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Zapytanie ofertowe nr 4/2014

Gminna Biblioteka Publiczna w Boguchwale zaprasza do skfadania ofert w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 14 000 euro, prowadzonym poza ustawg z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) na
opracowanie redakcyjne bazy danych zeskanowanych dokumentéw z iycia spotecznego,
katalogowanie, zbieranie materiatéw, analiza i opisywanie dokumentéw, przygotowanie do
zeskanowania oraz przeprowadzenie lekcji informacyjnych w ramach dziatania 413 ,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju" dla matych projektow, tj. operacji, ktére nie odpowiadajg warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatan Osi 3, ale przyczyniajq sie do osiagniecia celow tej Osi, objetego
PROW 2007-2013 .

I. Zamawia
Gminna Biblioteka Publiczna w Boguchwale,
36-040 Boguchwata, ul. Dr. Tkaczowa 146
NIP: 813-29-21-422, REGON: 690405449
tel./fax : 017 87 15 355,e-mail: gbp@boguchwala.pl

Il.  Przedmiot zapytania:

opracowanie redakcyjne bazy danych zeskanowanych dokumentéw z Zycia spolecznego,
katalogowanie, zbieranie materiatéw, analiza i opisywanie dokumentow, przygotowanie do
zeskanowania oraz przeprowadzenie lekcji informacyjnych

Il.  Postanowienia ogéine

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego do
uplywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wplyw na tres¢ skiadanych
w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przediuzy termin ich skiadania. Dokonane zmiany
przekazuje sie niezwlocznie wszystkim Oferentom, do ktérych zostalo wystosowane
zapytanie i jest ono dla nich wigzgce. O dokonanych zmianach informuje sie takze na stronie
internetowej, na ktérej zostalo zamieszczone ogloszenie o prowadzonym postgpowaniu
ofertowym.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania ofertowego
bez podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru ofert.

3. W ramach niniejszego postepowania, kazdy z Oferentéw moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

4. Niedopuszczalne jest skiadanie ofert czesciowych.

IV.  Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem postepowania ofertowego jest zadanie polegajace na:
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a).Opracowaniu redakcyjnym bazy danych zeskanowanych dokumentéw z zycia spotecznego:
- analiza dokumentéw

-opis dokumentéw

- katalogowanie i grupowanie tematyczne dokumentéw

- zbieranie dokumentéw

- przygotowanie dokumentdéw do zeskanowania

b). Przeprowadzenie 5 lekcji informacyjnych (po 45 minut kazda) zgodnie z harmonogramem
uzgodnionym z Zamawiajgcym w gimnazjach i liceum na terenie Gminy Boguchwata.
Szacunkowa ilo$¢ dokumentédw do opracowania i przygotowania do zeskanowani — 10 000
Ustuga Swiadczona bedzie na podstawie umowy. Termin zawarcia umowy dostosowany

bedzie do harmonogramu wynikajgcego ze szczegdétowego opisu zadan zawartego we
whniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju" dla matych projektéw, tj. operacji, ktére nie odpowiadajg warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatan Osi 3, ale przyczyniajg sie do osiggniecia celéow tej Osi, objetego
PROW 2007-2013 .

Po zrealizowaniu zadania ptatnos$¢ nastgpi przelewem w terminie do 21 dni od dnia
dostarczenia faktury lub rachunku do Zamawiajgcego, na konto wskazane przez Oferenta.
Wykonawca zgadza sie na udostepnienie dokumentacji zwigzanej z zamodwieniem
uprawnionym instytucjom zewnetrznym w celu przeprowadzenia audytu projektu lub jego
kontroli finansowe] oraz zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z w/w
zamowieniem do 31.12.2021 r.

Termin realizacji zamdwienia:
a). Opracowanie redakcyjne bazy danych do 30 wrzesnia 2014 r.
b). Przeprowadzenie 5 lekcji informacyjnych do 31 pazdziernika 2014 r.

Warunki wymagane od wykonawcow

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegad sie Oferenci, ktérzy:

1)
2)

3)

4)

Akceptujg tres¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania.

Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegad sie osoby posiadajace niezbedng wiedze i
doswiadczenie  (wyksztatcenie  wyzsze  humanistyczne:  historyczne, filologiczne,
etnograficzne, kulturoznawcze, bibliotekarskie, zarzadzania kulturg, kwalifikacje z zakresu
wiedzy o regionie- opublikowane min. 2 publikacje o tematyce historycznej dotyczgce Gminy
Boguchwata — zat. Nr 3, lub referencje — min. 2 szt. dotyczace dziatalnosci regionalnej).
Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia.

Opis sposobu przygotowania oferty

Ztozona oferta powinna zawiera¢ co najmniej:

nazwe i adres Oferenta,

date sporzadzenia oferty

wartos¢ oferty netto oraz brutto

termin waznosci oferty

podpis Oferenta

oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1
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Miejsce oraz termin sktadania ofert

Oferta powinna by¢ ztozona osobiscie lub przestana za posrednictwem: poczty, kuriera oraz
zfozona w wyznaczonym terminie w siedzibie Zamawiajgcego, pod adresem: Gminna
Biblioteka Publiczna w Boguchwale, ul. Dr. Tkaczowa 146, 36 — 040 Boguchwata,

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 31 marca 2014 r. o godz. 15:00.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Oferentdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cena ofertowa powinna obejmowaé wszystkie koszty, konieczne dla wtasciwego
zrealizowania przedmiotu zamdwienia.

W formularzu ofertowym nalezy wpisac cene ofertowg w zt netto i brutto za

wykonanie catego przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega niezmiennosc ceny ofertowej w okresie realizacji zamowienia.

Kryterium wyboru Wykonawcy bedg stanowity nastepujace czynniki:

Oceniania bedzie cena brutto za wykonanie przedmiotu zamdéwienia
Cena— 80%

W ramach kryterium liczba przyznanych punktéw zostanie wyliczona wg wzoru:

najnizsza cena brutto ze wszytskich waznych ofert

cena brutto badanej ofert x 80 = liczba punktow

o Lliczba punktéw zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku

Opublikowanie min. 2 publikacji ksigzkowych o tematyce historycznej dotyczacej Gminy
Boguchwata/ referencje min. 2 szt. dotyczace dziatalnosci regionalnej —20%

W ramach kryterium liczba przyznanych punktéw zostanie przyznana na zasadzie:

Spetnia — 20 punktéw
Nie spetnia—0

W przypadku ofert poréwnywalnych cenowo Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc¢
zastosowania dodatkowego kryterium np. ilo$¢ publikacji/ referencji.

Termin zwigzania ofertg

Wykonawcy bedg zwigzani swojg ofertg przez okres 30 dni.

VII.

Przestanki odrzucenia ofert

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
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1) Jej tre$c nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
2) Zostanie zlozona po terminie skiadania ofert.

Xll.  Informacje do ce ru najkol niejszej ofe!

1) Wybor ofert nastapi w dniu 01 kwietnia 2014 r.

2) O wyborze najkorzystniejszej oferty (na podstawie sporzadzonego Protokotu z wyboru ofert
do Zapytania ofertowego 4/2014) Zamawiajacy zawiadomi Oferentéw za posrednictwem
poczty e-mail lub telefonicznie.

Xill.  Osoba do kontaktu

Do kontaktow i wyjasnien ze strony Zamawiajgcego upowazniony jest Ewa Sliwa
tel. (17) 87 15 355, kom. 602 381 847, mail: e.sliwa@gbp.boguchwala.pl

Podpis osob owaznionej

Zatgczniki:

- zatgcznik Nr 1 Formularz ofertowy

- zatgcznik Nr 2 Wzér umowy

- zatacznik nr 3 Wykaz publikacji ksigzkowych

- zatacznik Nr 4 Oswiadczenie oferenta, bedacego osobg fizyczng
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