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Zatacznik do Zarzadzenia nr 4/2018
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Go$cieradowie
z dnia 24 maja 2018 .

Regulamin
korzystania z materialow i ustug
Gminnej Biblioteki Publicznej w Goscieradowie

Rozdzial I
Postanowienia ogolne

§1

Regulamin korzystania z materiatéw i ustug Gminnej Biblioteki Publicznej

w Goscieradowie, zwany dalej regulaminem okresla warunki i zasady korzystania

z materiatéw i ustug Gminnej Biblioteki Publicznej w Goscieradowie z siedziba

w Goscieradowie Folwarku, os. POM 7, 23-275 Goscieraddw.

Postanowienia regulaminu dotyczg wszystkich uzytkownikéw biblioteki, korzystajgcych

z materiatoéw i ustug bibliotecznych.

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z regulaminem uzytkownik biblioteki sktada na karcie
zapisu.

§2

Biblioteka jest instytucjg kultury o charakterze publicznym dziatajgcg na podstawie:
— ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach /tekst ujedn. Dz. U. 1997 Nr 85 poz.
539 z pdin. zm./,
— ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej / tekst ujedn. Dz. U. Nr 114, poz. 493 z pdzn. zm./,
— rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzanie
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/6/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych),
— ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych /tekst
ujedn. Dz. U. 1994 Nr 24 poz. 83 z pdzn. zm. /,
— statutu Gminnej Biblioteki Publicznej w Goscieradowie.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
bibliotece — rozumie sie przez to Gminng Biblioteke Publiczng w Goscieradowie,
uzytkowniku — rozumie sie przez to osobe, ktora spetnita warunki uprawniajace do
korzystania z materiatdw i ustug biblioteki wskazane w regulaminie i korzysta z tych
uprawnien;
materiatach bibliotecznych — rozumie sie przez to dokumenty zawierajgce utrwalony
wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika
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fizycznego i sposobu zapisu tresci, tj. ksigzki tradycyjne i mowione, filmy, czasopisma,
zbiory elektroniczne dostepne w sieci itp.;

karcie zapisu — rozumie sie przez to dokument zawierajacy: 1) dane osobowe uzytkownika
(nazwisko, i imie, date urodzenia, zawdd wykonywany, nazwe i adres zaktadu pracy lub
szkoty, adres, telefon, PESEL) oraz numer czytelnika i znak statystyczny nadany przez
biblioteke, 2) oswiadczenie uzytkownika, e zna przepisy  korzystania
z Biblioteki i zobowigzuje sie do $cistego ich przestrzegania, 3) zgode uzytkownika na
przetwarzanie danych osobowych we wskazanym na karcie zapisu celu, 4) oswiadczenie
o przyjeciu odpowiedzialnosci za wypetnienie zobowigzan w stosunku do biblioteki;
karcie bibliotecznej — rozumie sie przez to dokument sporzadzony na podstawie karty
zapisu i zarejestrowany w komputerowym Systemie Bibliotecznym ,Mateusz”
umozliwiajgcym korzystajgcych z materiatdw i ustug biblioteki;

dokumencie toizsamosci — rozumie sie przez to dokument urzedowy potwierdzajacy
tozsamos¢ osoby ubiegajace;j sie o korzystanie z materiatdw i ustug biblioteki. Podstawowe
dane zawarte w takim dokumencie to : nazwisko i imiona tej osoby, data urodzenia, pte¢,
PESEL.

§3

Biblioteka gromadzi i udostepnia: wydawnictwa zwarte (ksigzki), dokumenty
audiowizualne, tj. ksigzki méwione, filmy i teatry telewizji oraz zbiory elektroniczne na
nos$nikach do tego przeznaczonych, a takze periodyki (gazety i czasopisma);

Materiaty wypozyczane i udostepniane stanowig wtasnos¢ biblioteki.

Rozdziatl II
Ustugi biblioteczne

§4

Biblioteka bezptatnie wypozycza materiaty biblioteczne, umozliwia bezptatne korzystanie
ze sprzetu komputerowego w kawiarence internetowej oraz korzystanie z niektérych ustug
ptatnych wedtug cennika, ktéry stanowi zatgcznik do regulaminu.

Pracownicy biblioteki udzielajg informacji rzeczowych, bibliotecznych i bibliograficznych.
Biblioteka organizuje konkursy, spotkania autorskie, lekcje biblioteczne i inng dziatalnosci
okoto biblioteczng. Dostep zainteresowanych w kazdej z tych form jest bezptatny,

a udziat w nich grup oséb, z uwagi na organizacje i bezpieczenstwo, powinien by¢ wczesniej
ustalony z dyrektorem lub bibliotekarka (osobg jg zastepujacy).

W przypadku uczestnictwa w formie okoto bibliotecznej uczestnik, ktéry z niej korzysta lub
opiekun powinien wpisa¢ swoje dane (imie i nazwisko, szkote lub zaktad pracy oraz podpis)
na indywidualnej liscie uczestnikow. W przypadku opiekuna osdb i grup nalezy wpisac imie
i nazwisko opiekuna oraz ilos¢ podopiecznych z danej placowki do grupowej listy
uczestnikéw lub do rejestru dziatalnosci kulturalno - oswiatowej. Dane te sg zbierane do
celéw statystycznych i organizacyjnych.
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Rozdziatl III
Prawo korzystania z materialow i ustug Biblioteki

§5

1. Z materiatéw bibliotecznych i z kawiarenki internetowej moga korzystaé osoby, ktére:

1) wypetnity karte zapisu i wyrazity zgode na udostepnienie swoich danych
osobowych /danych dziecka bibliotece,

2) zobowigzaty sie do przestrzegania regulaminu,

3) otrzymaty karte biblioteczna.

2. Osoby niepetnoletnie i te, ktére nie mogg wzigé¢ za siebie odpowiedzialnosci moga
korzysta¢ z materiatéw bibliotecznych i ustug bibliotecznych za pisemng zgodga rodzica
/opiekuna/ i przejeciu przez niego odpowiedzialnosci za wypetnienie zobowigzan
w stosunku do biblioteki.

3. Osoba, ktéra bierze odpowiedzialnos¢ za wypetnienie zobowigzan za osobe niepetnoletnia
powinna spetnia¢ warunki regulaminu wymienione w §5 ust. 1 regulaminu.

4. Prawo do udzielenia informacji rzeczowej, bibliotecznej lub bibliograficznej ma kazda
osoba, takze nieposiadajgca karty czytelnika lub uzytkownika, ktéra poda nazwe
wykonywanego zawodu i ztozy swéj podpis (parafe) w kartotece informacji.

5. Prawo do skorzystania z czasopism na miejscu ma kazda osoba, takze nieposiadajgca karty
czytelnika lub uzytkownika, ktéra ztozy podpis (parafe) w rejestrze udostepnien
czasopism.

§6

Biblioteka jest uprawniona do przetwarzania danych osobowych uzytkownikéw na
podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 o bibliotekach/tekst ujedn. Dz. U. 1997 Nr 85,
poz. 539 z pdin. zm. /. Biblioteka ma obowigzek przetwarzania numeru PESEL oraz grupy
spoteczno — zawodowej wynikajacy z powyiszej ustawy i ustawy z dnia 29 czerwca 1995
r. o statystyce publicznej /tekst ujedn. Dz. U. 1995 Nr 88, poz. 439 z pdzn. zm. /. Osobom,
ktorych dane osobowe s3 przetwarzane przez biblioteke przystuguje prawo wgladu do
ich tresci i ich poprawiania lub po rozliczeniu sie z bibliotekg do ich usuniecia.
Administratorem danych osobowych jest dyrektor biblioteki. Dane osobowe
uzytkownikéw wykorzystywane sg do prowadzenia statystyki korzystania z biblioteki,
dokumentowania konkurséow i imprez bibliotecznych oraz w celu dochodzenia
ewentualnych roszczen z tytutu zniszczenia albo zagubienia wypoiyczanych zbiorow
bibliotecznych lub zniszczenia sprzetu komputerowego.

Rozdzial IV
Prawa i obowigzki uzytkownikéw biblioteki

§7

1. Uzytkownicy majg prawo do:



1)

2)
3)
4)

5)
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wypozyczania materiatow bibliotecznych na zewngtrz i udostepniania
prezencyjnego oraz korzystania z kawiarenki internetowej na warunkach
okreslonych w regulaminie;

korzystania z pomocy i porad pracownikéw biblioteki;

zgtaszania dyrektorowi uwag dotyczacych funkcjonowania biblioteki;

w razie zgubienia lub zniszczenia karty bibliotecznej uzytkownikowi moze zostac
wydana nowa karta biblioteczna, jednakze po uiszczeniu optaty w wysokosci
wskazanej w cenniku opftat (zatgcznik do regulaminu);

Uzytkownik na prawo korzystaé na terenie biblioteki z witasnego sprzetu
komputerowego (laptopa) lub aparatu cyfrowego (bez flesza i statywu) po
uzyskaniu zgody dyrektora lub bibliotekarki (pracownika jg zastepujacego)
i W miejscu wskazanym przez niego.

§8

1. Uzytkownicy majg obowigzek:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

przestrzega¢ zasad korzystania z materiatow i ustug bibliotecznych okreslonych
regulaminem;

dba¢ o powierzone materiaty biblioteczne, tj. chroni¢ je przed zniszczeniem,
uszkodzeniem lub zabrudzeniem;

przedstawiania kazdorazowo karty bibliotecznej przy korzystaniu z materiatéw
bibliotecznych i kawiarenki internetowej;

chronic¢ karte biblioteczng przed zagubieniem i zniszczeniem, nie udostepniac jej
osobom nieuprawnionym, niezwtocznie poinformowad biblioteke o jej utracie,
a takze informowac o zmianach dotyczacych danych osobowych zamieszczonych
na karcie zapisu;

na zadanie bibliotekarza, okazywa¢ dokument tozsamosci celem sprawdzenia
zgodnosci danych w nim zawartych z danymi zamieszczonymi na karcie zapisu;
przestrzegac zasad wspotzycia spotecznego, zachowac cisze i czystosc¢

w pomieszczeniach biblioteki oraz przestrzegaé¢ zakazu palenia, spozywania
positkow i alkoholu.

2. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania dziatan oséb

postugujacych sie jego kartg biblioteczna.

Rozdzial V
Zasady udostepniania materialow bibliotecznych

§9

Ksiegozbidr podreczny jest udostepniany na miejscu.

Istnieje mozliwo$é wypozyczenia na zewnatrz jednostki inwentarzowej znajdujgcej sie

w ksiegozbiorze podrecznym, jednak po uprzednim wptaceniu ustalonej przez
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bibliotekarke (pracownika jg zastepujgcego) kaucji i tylko wtedy, gdy uzytkownik nie zalega
ze zwrotem wypozyczonych zbioréw bibliotecznych.

Kaucja, o ktorej mowa w ust. 2 stanowi zabezpieczenie zwrotu wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych z ksiegozbioru podrecznego i podlega zwrotowi z chwilg oddania
wypozyczonej jednostki inwentarzowej, za ktérg zostata pobrana.

Woptacone kaucje nie podlegajg oprocentowaniu. Kaucja nieodebrana w terminie
12 miesiecy przechodzi na wiasnos¢ biblioteki i jest przeznaczana na cele statutowe.

. Termin oddania wskazanej w § 9 ust.2 jednostki inwentarzowej wynosi 7 dni.

Sytuacja opisana w ust. 2 dotyczy tylko i wytgcznie uzytkownika biblioteki, ktéry wypetnit
karte zapisu i posiada konto biblioteczne ze wszystkimi potrzebnymi danymi (takze
numerem telefonu).
Warunki korzystania z czytelni:
1) pozostawienie okryé wierzchnich, toreb i plecakéw w miejscu wskazanym przez
pracownika Biblioteki;
2) wpisanie sie do Rejestru wypozyczen na miejscu;
3) zajecie miejsca wskazanego przez pracownika biblioteki;
4) zwrot udostepnionych materiatéw w stanie nieuszkodzonym oraz zgtaszania
brakdw w materiatach pracownikowi biblioteki.
§10

Uzytkownik ma wolny dostep do zbioréw bibliotecznych ( z wyjatkiem ksiegozbioru
podrecznego). Wybrane ksigzki, zbiory audiowizualne i elektroniczne oraz czasopisma
nalezy zgtosié pracownikowi Biblioteki celem zarejestrowania ich udostepnienia.

Kopiowanie materiatéw bibliotecznych jest dozwolone za zgoda bibliotekarki (pracownika
ja zastepujgcego), w granicach uregulowanych ustawg o prawie autorskim

i prawach pokrewnych.
§11

Uzytkownik moze jednorazowo wypozyczy¢ na zewnatrz:

1) do 5 ksigzek na okres jednego miesigca czasu,

2) do 5 dokumentéw audiowizualnych na okres 14 dni,

3) do 2 tytutéw dokumentdéw elektronicznych na okres 14 dni.

4) do 5 czasopism ( z wyjatkiem aktualnych dziennikdw) na okres 7 dni,

Na wniosek uzytkownika i za zgoda bibliotekarki (osoby jg zastepujgcej), liczba
wypozyczonych zbioréw moze zosta¢ zwiekszona, tylko w przypadku osdéb, ktdére
terminowo zwracajg wypozyczone zbiory.

Bibliotekarka (pracownik jg zastepujacy) na prosbe uzytkownika lub jego opiekuna przed
uptywem terminéw, o ktérych mowa w §11 us.1 pkt 1,2,3,45 i w § 9 ust. 5 moze
przedtuzy¢ termin zwrotu materiatoéw bibliotecznych, o ile dana jednostka inwentarzowa
nie jest poszukiwang przez uzytkownikéw biblioteki albo zostata zarezerwowana przez
innego uzytkownika lub jego opiekuna.
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Z aktualnych dziennikow, dostepnych baz danych i programdéw bibliotecznych mozna
korzysta¢ wyfacznie na miejscu w bibliotece.

Udostepnione na miejscu zbiory biblioteczne nalezy zwrdcié nie pdzniej niz 10 minut przed
zamknieciem biblioteki.

§12

Uzytkownik moze dokonywac rezerwacji materiatéw bibliotecznych telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej uzywajgc do tego celu numeru karty biblioteczne;.
Uzytkownik powinien zachowa¢ w tajemnicy numer PIN i nie udostepnia¢ go innym
osobom.
Zamowione materiaty biblioteczne nalezy odebra¢ niezwtocznie. W razie zbyt dtugiego
oczekiwania na odbidr, rezerwacja zostanie anulowana.

§13

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za terminowy zwrot wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych. Bibliotekarka (pracownik jg zastepujacy) nie ma obowigzku informowania
i przypominania o terminach zwrotu materiatéw bibliotecznych.

W razie przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych przez
uzytkownika, biblioteka wysyta do uzytkownika upomnienie, za ktére on musi zapfacic.
Koszt upomnienia okresla cennik opfat (zatgcznik nr 1).

Biblioteka zastrzega sobie prawo dochodzenia swoich wierzytelnosci na drodze sgdowej
wobec uzytkownikdw, ktorzy nie zwrdcili materiatéw bibliotecznych oraz nie uregulowali
zobowigzan wobec biblioteki.

Bibliotekarka (po konsultacji z dyrektorem biblioteki) ma prawo odméwié uzytkownikowi
prawa do korzystana z ustug biblioteki do czasu zwrotu wypozyczonych i niezwréconych
materiatdow bibliotecznych oraz uregulowania naleznych bibliotece optat.

W razie zgubienia lub znacznego zniszczenia wypozyczonych materiatdw bibliotecznych
uzytkownik zwraca koszt zakupu tych zbioréw w wysokosci aktualnej ceny rynkowej
nowego egzemplarza ustalonej przez bibliotekarke (pracownika jg zastepujacego).

Rozdzial VI
Zasady korzystania z kawiarenki internetowej
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Goscieradowie
§14

Z kawiarenki internetowej, w godzinach pracy biblioteki, mogg korzysta¢ osoby
legitymujace sie wazng kartg biblioteczng i stosujgce sie do niniejszego regulaminu.
Kawiarenka moze by¢ wytgczona z uzytku dla indywidualnych uzytkownikéw podczas
szkolen, warsztatéw lub innych zajeé grupowych.

Internet w bibliotece stosowany jest w celach edukacyjnych, poznawczych

i estetycznych.
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4. Na stanowiskach komputerowych mozna skorzysta¢ z programow multimedialnych,

filmow i ksigzek méwionych dostepnych w bibliotece.

5. Pierwszenstwo w dostepie do stanowisk komputerowych majg uzytkownicy korzystajacy

z katalogu elektronicznego biblioteki.

§15

Uzytkownikéw obowigzuje:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

przed przystgpieniem do korzystania z kawiarenki internetowej, okazanie swojej
waznej karty bibliotecznej pracownikowi merytorycznemu biblioteki celem
rejestracji;
zdjecie nakrycia wierzchniego i pozostawienie go w miejscu do tego
przeznaczonym;
ograniczenie czasowe pracy z komputerem do 1 godziny. Dopuszcza sie mozliwos¢
przedfuzenia czasu korzystania ze stanowiska w przypadku braku oséb
oczekujacych;
korzystanie z komputeréw w sposéb pozwalajacy na spokojng prace innych
uzytkownikow kawiarenki internetowej oraz pracownikéw biblioteki;
przestrzeganie zasady: jedno stanowisko — jeden uzytkownik. Osoby oczekujace
mogg przebywaé w miejscu przeznaczonym na wykorzystanie czasopism
i ksiegozbioru podrecznego;
korzystanie ze zbioréw bibliotecznych, zasobdéw sieci Internet oraz dostepnych baz
danych i ustug informacyjnych, bibliograficznych i reprograficznych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych,
o ktérej mowa w §2 ust. 1 regulaminu;
zastosowanie nos$nikéw uprzednio sprawdzonych przez pracownika programem
antywirusowym;
zgtoszenie bibliotekarce (pracownikowi jg zastepujacemu) zakornczenia pracy
z komputerem.

§16

6. Na prosbe uzytkownika, pracownicy biblioteki mogg stuzyé pomoca w korzystaniu

z oprogramowania komputerowego i Internetu.

§17

Uzytkownik powinien zgtosi¢ wszelkie uszkodzenia sprzetu.

Zabrania sie uzytkownikom:

1)

2)

palenia papieroséw oraz spozywania positkdw i napojow w obrebie pomieszczen
uzytkowanych przez Biblioteke;

instalowania i kopiowania dodatkowego oprogramowania na dyski twarde
komputera;
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3) uzywania ustawien i preferencji osobistych, w tym stosowania haset i kodow;

4) dziatania powodujgcego dewastacje lub uszkodzenie sprzetu komputerowego
i wyposazenia, dezorganizacje sieci komputerowej oraz niszczenie
oprogramowania;

5) wprowadzania jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputeréw, préb famania
istniejgcych zabezpieczenn systemu oraz ingerencji w zawarto$s¢ gromadzonych
danych;

6) wykorzystania sprzetu komputerowego i Internetu do popetniania czynow
niezgodnych z prawem, korzystania ze stron zawierajgcych pornografie lub sceny
drastyczne oraz propagujacych przemoc. Dostep do Internetu nie moze tez stuzyc
do przegladania oraz rozpowszechniania materiatéw o tresci obrazajgcej uczucia;

7) korespondencji seryjnej i obszernych zatacznikéw, jak réwniez innych dziatan
zaktdcajacych prace sieci;

8) wielokrotnego przenoszenia sie do kolejnych stanowisk bez zgtoszenia
bibliotekarce (pracownikowi jg zastepujgcemu) przejscia a na te stanowiska;

9) samodzielnego gaszenia $wiatta.

Zabrania sie uzytkownikom samodzielnego podejmowania jakichkolwiek préb napraw
uszkodzonego sprzetu komputerowego. W razie problemdéw technicznych z komputerem
lub stwierdzenia uszkodzenia mechanicznego sprzetu, oprogramowania, wyposazenia
biblioteki uzytkownik zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia o tym
bibliotekarki (pracownika jg zastepujgcego).

§18

Pracownicy biblioteki majg prawo do kontroli czynnosci wykonywanych przez uzytkownika
na stanowisku komputerowym oraz do natychmiastowego przerwania sesji, jezeli uznaja,
ze uzytkownik popetnia wykroczenie przeciw regulaminowi lub wykonuje inne czynnosci
niepozadane.

Rozdziatl VII
Naruszenie obowigzkow regulaminowych i skutki tych naruszen.
§19

Uzytkownik, ktéry wyrzadzit szkode postepujgc w sposdb niezgodny z prawem
i regulaminem zobowigzany jest do pokrycia kosztow jej naprawienia zgodnie z decyzjq
dyrektora biblioteki.

§20

W razie naruszenia przez uzytkownika obowigzkdw wynikajgcych z regulaminu, dyrektor,
na wniosek Dbibliotekarki (pracownika j3 zastepujacego), podejmuje decyzje
0 pozbawieniu uzytkownika prawa do korzystania z materiatéw i ustug biblioteki.
Uzytkownikowi przystuguje prawo do odwotania sie od decyzji dyrektora biblioteki
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w terminie 7 dni.
4. Odwotanie do dyrektora przystuguje w szczegélnosci w sprawach dotyczacych:
1) wysokosci kaucji zagdanej przy wypozyczaniu,
2) ustalenia wartosci materiatdw bibliotecznych utraconych lub zniszczonych przez
uzytkownika,
3) ustalania wysokosci kosztéw naprawy uszkodzonych materiatéw lub urzadzen
bibliotecznych,
4) zawieszenia w prawach uzytkownika i pozbawienia prawa do korzystania
z materiatow i ustug biblioteki.
5. Odwotanie powinno by¢ rozpatrzone w ciggu 30 dni od daty wniesienia.
6. Decyzja dyrektora jest ostateczna.

Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe
§21

1. Kazdy uzytkownik zobowigzany jest zapoznac sie z aktualng trescig regulaminu dostepng
w siedzibie biblioteki oraz na stronie internetowej: www. biblioteka.goscieradow.pl

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje dyrektor
biblioteki na pisemny wniosek uzytkownika.

§22

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego ogtoszenia.



