Dyrektor Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury Sportu i Rekreacji
z siedzibg przy ul. Dworcowej 5 w Gniewkowie
ogtasza nabdr na stanowisko:

gtéwny ksiegowy
w wymiarze 1/1 etatu

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

1. prowadzenie rachunkowosci MGOKSIR zgodnie z ustawg o rachunkowosci;

2. ksiegowanie i nadzorowanie wydatkdbw MGOKSIR zgodnie z ustawg o dyscyplinie finanséw
publicznych;

3. sprawozdawczos¢ finansowa;

4. prowadzenie rejestru sprzedazy i zakupow na potrzeby rozliczenia VAT z urzedem skarbowym;

5. opracowywanie planéw oraz sprawozdan finansowych;

6. opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora w zakresie
prowadzenia rachunkowosci, a w szczegélnosci: zaktadowego planu kont, instrukcji obiegu
dokumentdéw, zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji Srodkéw trwatych, regulaminu
korzystania z kart stuzbowych, itp.;

7. rozliczenia transakcji gotéwkowych i bezgotéwkowych dokonanych na rzecz i przez MGOKSIR;

8. obstuga finansowa i prowadzenie dokumentacji finansowej dla projektdw realizowanych przez
MGOKSIR;

9. wspdtpraca z zewnetrznymi instytucjami kontrolujgcymi oraz finansowymi;

10. prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych oraz mienia MGOKSIR;

11. prowadzenie zestawien kosztdw przeprowadzonych imprez oraz pozostatych kosztéw MGOKSIR;
12. dbanie o dobry wizerunek MGOKSIR;

13. dbanie o mienie MGOKSIR.

Wymagania konieczne:

1. posiadanie obywatelstwa polskiego lub innego panistwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, badz
innych panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisdw prawa wspélnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2. posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3. niekaralnos¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe;

4. wyksztatcenie wyzsze kierunkowe, albo posiadanie certyfikatu samodzielnego ksiegowego w Polsce
(co najmniej Il stopien certyfikacji) wraz z udokumentowaniem co najmniej 3-letniego stazu pracy na
stanowisku ksiegowego;

5. posiadanie uprawnien;

6. dobra znajomos$¢ prawa podatkowego w zakresie CIT oraz VAT;

7. dobra znajomos$¢ ustaw o rachunkowosci i finansach publicznych;

8. dobra znajomos¢ rozdziatu 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kultury.

Wymagania poiqdane:

1. bardzo dobra znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z rachunkowoscig oraz finansami publicznymi;

2. bardzo dobra znajomosc¢ zagadnien Rozdziatu 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej;

3. dobra znajomos¢ programu Budzet;

4. odpowiedzialno$¢, sumiennos¢, zaangazowanie, samodzielnosc i doktadnos¢;

5. bardzo dobra umiejetnosé obstugi komputera.



Informacje dodatkowe:

1. oferujemy zatrudnienie w dynamicznym zespole ludzi;

2. proponujemy elastyczny czas pracy;

3. finansujemy szkolenia podnoszace posiadane kompetencje;

4. wynagrodzenie od 5700 zt brutto (+ dodatek stazowy w zaleznosci od stazu pracy).

Dokumenty wymagane:

1. zyciorys i list motywacyjny;

2. wypetniony kwestionariusz (dotgczony do ogtoszenia o naborze)

3. podpisane oswiadczenie kandydata o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE”;

oraz - do przedtozenia podczas ewentualnej rozmowy kwalifikacyjnej:

4. w przypadku posiadania doswiadczenia na wymienionym stanowisku - kopie dokumentéw
potwierdzajacych staz pracy;

5. kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz posiadane kwalifikacje zawodowe;

6. podpisane oswiadczenie kandydata o niekaralnosci;

7. podpisane oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego i korzystaniu z petni praw
publicznych.

Dokumenty w zaklejonej kopercie nalezy sktadac, albo przesta¢ do dnia 10.07.2024 r. na adres:
Miejsko-Gminny Osrodek Kultury Sportu i Rekreacji

ul. Dworcowa 5

88-140 Gniewkowo

z dopiskiem: ,,gtéwny ksiegowy”

Informujemy, ze dokumenty sktadane osobiscie przyjmowane sg w godzinach pracy sekretariatu
MGOKSIR, tj. od 8 do 16 w dni powszednie. W przypadku wysytki pocztg decyduje data wptywu
do MGOKSIR.

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy
Pana/Pania, ze Administratorem przetwarzanych Pana/Pani danych osobowych jest Miejsko-Gminny
Osrodek Kultury Sportu i Rekreacji z siedzibg przy ul. Dworcowej 5, 88-140 Gniewkowo.



