o= MIEJSKA BIBLIOTEKA
' PUBLICZNA W KOBYLCE
IM. STANISLAWA RYSZARDA SZPOTANSKIEGD

Kobylka, dnia: 16.12.2024 roku

Zarzadzenie Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce
im. Stanistawa Ryszarda Szpotanskiego
nr 24/2024
z 16 grudnia 2024 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Kobyice im. Stanistawa Ryszarda Szpotanskiego

Na podstawie art. 26 i 27 Ustawy o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jedn. Dz.U. z 22 lutego 2019
r. poz. 351 ze zm.) zarzadzam:

§1

I. - Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Kobylce
przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:

i & Marta Wielgat — przewodniczacy

2 Malinowska Anna — czlonek

|5 ]

Zajac Sylwia — cztonek

w terminie od dnia 30.12.2024 do dnia 15.01.2025 roku.

§2

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.

§3

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skladniki majgtkowe:

1) srodki trwale,

2) pozostale srodki trwate w uzytkowaniu (wyposazenie),
3) srodki pieniezne

4) stan warto$ci niematerialnej i prawnej,

5) druki $cistego zarachowania.

§4

1. Skiadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 11 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
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Inwentaryzacj¢ skadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury
i porownania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sa dostepne
ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami
w ksiggach.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych drodze spisu z natury.

§5
Zobowigzuje¢ komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0séb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad isposobow
postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacii,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci w terminie pieciu dni po
zakonczeniu spisu.

§6

Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne irzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Po  zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

§8

Zarzgdzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Otrzymuja do wykonania:

.. DYREKTOR
stawa R

£ : . Miejskiej Bibliorek; Publicznej
\ 15 & SO im, Stani znej w K
\)»'28,\1.‘!:(.01 I.ijﬁ.,(.. 'Egtam awa Ryszay Sm&aris?:%j

Q-@%&b _ LS.

s,
(pieczg¢ imienna i podpis dyrektora)




