Kobytka dn., 15.03.2021 r.

Zarzadzenie Nr 6/2021

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce
z dnia 15.03.2021 r.

w sprawie zmian w zasadach funkcjonowania Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobyitce
w trakcie epidemii COVID-19 wraz z Procedurq zachowania bezpieczernstwa
obowiqzujqgcq od 15 marca do 28 marca 2021 roku.

DYREKTOR

Miejskiej Biblioteki Publicznej

Sylwia Carzyriska
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Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2021 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazoéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii oraz rozporzadzen zmieniajacych (z 10 marca 2021 r. 1 11 marca 2021 r.) (Dz.U. 2021
poz. 367) oraz w oparciu 0 rekomendacje Biblioteki Narodowej zarzadzam co nastgpuje:

Y

Wprowadzenie w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Kobylce zakaz organizacji
wydarzen z udzialem publicznosci oraz zakaz udostgpniania zbiordw czytelnikom i
uzytkownikom wewnatrz budynku (czytelnie, wypozyczalnie). Wolno jedynie prowadzi¢
dziatania online oraz udostepnia¢ zbiory w formie bezkontaktowej na zewnatrz budynku — w

drzwiach biblioteki, z zachowaniem odpowiednich wymogoéw sanitarnych od dnia 15 marca
2021 roku.

§2

Udostepnienie oraz zwroty moga odbywac si¢ przed wejsciem do budynku biblioteki.

Zbiory w tym przypadku musza by¢ przekazywane z maksymalnym ograniczeniem kontaktow
bezposrednich.

§3
Wprowadzenie Procedury zachowania bezpieczenstwa 1 zasad funkcjonowania
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce w trakcie epidemii COVID-19 - obowiazujacej od
15 marca 2021 roku - stanowiacej Zatacznik nr 1 niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Miejskiej Biblioteki Publicznej

Sylwia Carzyriska
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Zalacznik nr | do Zarzadzenia nr 6/2021 z dnia 15.03.2021 r.

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce

(5]

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce

w trakcie epidemii COVID-19 - obowigzujaca od 15 marca 2021 r.

§1

Procedura zachowania bezpieczenstwa 1 zasad funkcjonowania Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Kobylce w trakcie epidemii COVID-19 dla uzytkownikow Biblioteki,
zwana dalej Procedura, opracowana zostala na podstawie Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 26 lutego 2021 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen,
nakazow 1 zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii oraz rozporzadzen
zmieniajagcych (z 10 marca 2021 r. 1 11 marca 2021 r.) (Dz.U. 2021 poz. 367) oraz w
oparciu 0 rekomendacje Biblioteki Narodowej z dnia 12 marca 2021 roku.

Procedura okresla warunki 1 zasady wprowadzenia bezpieczenstwa obstugi
uzytkownikéw Biblioteki, okreslenie zasad udostgpniania i zwrotéw zbiorow
bibliotecznych oraz innych czynnosci zwigzanych z obstuga uzytkownikoéw biblioteki,
kontaktow zewnetrznych 1 prowadzenia pracy Biblioteki przy jednoczesnym
zapewnieniu ciaglosci dzialania Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobyice.

Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikow, pracownikow. kontrahentéw oraz

inne osoby i instytucje korzystajace z uslug, wspdlpracujgce lub przebywajace na
terenie Biblioteki.

§2

Procedura obejmuje:

1.
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Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo - przestrzennego i srodkow higieny dla
uzytkownikéw 1 pracownikéw  Biblioteki w trakcie korzystania ze zbiorow
bibliotecznych.

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow oraz maksymalne ograniczenie
kontaktu.

Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych.

Zasady korzystania z komputerow znajdujacych sie w Czytelni Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Kobylce.

Zawieszenie zaje¢ edukacyjnych prowadzonych przez Miejska Biblioteke¢ Publiczng w
Kobylce

Godziny otwarcia Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce.

Zasady postgpowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajgcymi do Biblioteki.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u pracownika/uzytkownika
zakazenia COVID-19.



§3

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo — przestrzennego i Srodkow higieny dla
pracownikéw Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce w trakcie korzystania ze zbiorow
bibliotecznych.

1. Kazdy pracownik podczas obshugi uzytkownika, odbierania zwrotow i wydawania
ksiggozbioru ma obowigzek noszenia maski ochronnej zastaniajgcej usta i nos.

2. Kazdy pracownik biblioteki przed przystapieniem do przegladania zbiorow
bibliotecznych ma obowiazek zdezynfekowania dloni. Zaleca si¢ takze noszenie
rekawiczek ochronnych przez pracownikow Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce.

3. Zaleca sig¢ jak najczestsze wietrzenie pomieszcezen, dezynfekcje klamek. klawiatur,
telefonow, wiacznikow $wiatta i innych powierzchni lub elementéw wyposazenia
czesto uzywanych.

§4

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow oraz maksymalne ograniczenie kontaktu.

1. W celu zapewnienia bezpiecznej obstugi uzytkownikow preferowane jest wezesniejsze
rezerwowanie zbiorow:
a. za posrednictwem rezerwacji poprzez konto czytelnika,
b. telefonicznie: (22) 599-61-46, e-mailowo: biblioteka@kobylka.pl oraz
poprzez Messengera na profilu Facebook Biblioteki.
2. Bibliotekarz po skompletowaniu zamowienia czytelnika umawia z nim termin odbioru
na konkretng godzine,

3. Bibliotekarz rejestruje zbiory na koncie uzytkownika i przygotowuje paczke z
zamOwionymi egzemplarzami,

4. O umowione] godzinie bibliotekarz przekazuje paczke czytelnikowi w wejsciu do
biblioteki na stoliku, ktora czytelnik odbiera i zostawia ewentualnie zwroty,

a. W wyzej wymienionym rezimie moze by¢ realizowana ustuga ,Ksigzka z
dowozem do domu dla oséb starszych™.

§5
Zasady udost¢pniania zbiorow bibliotecznych

I. Kazdy uzytkownik biblioteki podczas zwrotu i odbioru zaméwionych ksigzek
przed wejSciem do Biblioteki ma obowigzek noszenia maski ochronnej
zaslaniajacej usta i nos.

2. Wypozyczanie zbiorow Biblioteki odbywa sie na zewnatrz do domu.

Zakazany jest wstep uzytkownikow do Biblioteki a w zwigzku z tym wolny dostep do

ksiegozbioru.

4. Nie nalicza si¢ oplat za nieterminowy zwrot wypozyczonych zbioréw bibliotecznych
podczas stanu epidemii COVID-19 oraz zbiordw wypozyczonych wczesniej, ktérych
zwrot zostal uniemozliwiony przez zamknigcie bibliotek w zwigzku z wprowadzeniem
stanu epidemii.

5. Zaleca si¢ korzystanie z zasoboéw dostepnych on-line.

6. Oferta kulturalno-oswiatowa Biblioteki pozostaje ograniczona.

L



§6

Zasady korzystania z komputeréw znajdujacych Czytelni Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Kobylce

1. Obowiazuje zakaz korzystania z Czytelni oraz komputeréw, skanu i drukarek
znajdujacych sie w Czytelni.

§7

Zawieszenie zaje¢ edukacyjnych prowadzonych przez Miejska Biblioteke
Publiczng w Kobylce

1. Oferta kulturalno-o$wiatowa Biblioteki pozostaje ograniczona i przeniesiona do strefy
online.

2. Zawieszone zostaja zaj¢cia edukacyjne dla dzieci i mlodziezy prowadzone przez
Miejska Biblioteke Publiczng w Kobylce do odwotania.

§8
Godziny otwarcia Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce
1. Godziny otwarcia Biblioteki w Kobyltce dla uzytkownik biblioteki:
poniedziatek, wtorek, czwartek i piatek — 10.00-18.00,
$roda — 08.00-16.00

sobota — 09.00-14.00

§9
Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki

1. Uzytkownik biblioteki zwracajgc oraz odbierajac zbiory biblioteczne jest zobowigzany
do noszenia maski ochronnej zastaniajacej nos i usta oraz zachowania bezpiecznej
odlegtosci pomiedzy pracownikami Biblioteki i innymi osobami korzystajagcymi z
Biblioteki.

2. Po przyjeciu ksiazek od uzytkownika biblioteki bibliotekarz zobowigzany jest
kazdorazowo zdezynfekowac blat, na ktorym lezaly zwrocone materiaty biblioteczne.

3. Przyjete ksiazki zostaja odtozone na okres 3 dni do odpowiednich toreb oznaczonych
data zwrotu. Zwrocony ksiegozbior zostaje odizolowane od innych egzemplarzy w
specjalnie do tego przygotowanym pomieszcezeniu kwarantanny ksiegozbioru.

4. Po odbytej kwarantannie ksiggozbior powraca na pétki biblioteczne po uprzednim
wytarciu foliowych oktadek ksiegozbioru srodkiem do dezynfekeii.

§10

Procedury post¢gpowania w przypadku podejrzenia u pracownika / uzytkownika
zakazenia COVID-19



W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy Kaszel, zle
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren
Biblioteki. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do
najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam
transportem wiasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

Zgloszenie incydentu do Dyrektora Biblioteki, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru,
w ktorym poruszala sie i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzgtania,
zgodnie z procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki,
porecze, uchwyty itp.).

Ustalenie listy pracownikow oraz uzytkownikéow (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w czeSci/czedciach Biblioteki, w ktorych przebywal uzytkownik i
zalecenie stosowania sie do wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostgpnych
na stronie gov.pl oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie¢ do osob, ktore mialy kontakt z
zakazonym.

§11

Postanowienia koncowe

Uzytkownik nie stosujacy si¢ do niniejszej procedury dla funkcjonowania Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Kobylce w trakcie epidemii wirusem COVID-19 moze by¢
czasowo lub na stale pozbawiony prawa do korzystania ze zbioréw Biblioteki.
Zmiany postanowien wytycznych dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce.

Zaleca sie na biezaco  $ledzi¢  biezace  komunikaty na  stronie
internetowej www.bppragapd.pl.
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Miejskiej Biblioteki Publicznej

Ylwia Carzyriska
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