Fatata 4a

ZARZADZENIE nr 24/2020
z dnia 31.12.2020 roku r.
DYREKTORA MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ w KOBYLCE

W sprawie: wprowadzenia aneksu Nr 1do Zarzgdzenia Nr 1/2018 z dnia 02.01.2018roku
dotyczacego ustalenia zasad polityki rachunkowosci w Migjskiej Bibliotece Publicznej w
Kobylce z dnia 02.01.2018 zat. Nr 2

Na podstawie

* 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 22 lutego 2019r.
poz. 351 z p6zn. zm.)

® Art. 29 Ustawy z 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej ( Dz. U. z 7 lutego 2020r. poz.194

Zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

wprowadza si¢ zmiany zatacznika Nr 2 ,, Zaktadowy Plan kont” do obowigzujacych ,,Zasad
polityki rachunkowosci” w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Kobylce, stanowiacy zatacznik
Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

Wykonanie powierza sie gléwnemu ksiggowemu.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31.12.2020 roku z mocg od 01.01.2020roku
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Zalacznik nr 2!
do Zarzadzenia nr 1/2018r. Dyrektora MBP w Kobytce

ZAKEDOWY PLAN KONT

I. W Miejskiej Bibliotece Publicznej w Kobylce stosuje si¢ konta ksiegi glownej wedlug

ponizszego wykazu

Konta

011
013
014
020
071
072

074
080

101
131
135
141

201
225
229
231
234
240
245

300

400
401
402

Wyszcezegolnienie

Zespol 0 — Majatek trwaly

Srodki trwate

Pozostate Srodki trwate

Zbiory biblioteczne

Wartosci niematerialne i prawne

Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych srodkow trwatych wartosci niematerialnych
prawnych

Umorzenie zbioréw bibliotecznych

Srodki trwate w budowie ( inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

Kasa

Rachunek biezacy

Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia - ZFSS
Srodki pienigezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Rozrachunki z budzetami

Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Pozostate rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki

Wplywy do wyjasnienia

Zespol 3 - rozliczenie zakupu
Materiaty i towary

Zespol 4 — Koszty wg dzialalno$ci
Amortyzacja

Zuzycie materialow i energii
Ustugi obce

' Po wprowadzeniu zmian ANEKSEM Nr 1 Zarzadzenie Nr 24/2020 z 31.12.2020






403
404
405
409

640

740
741
750
751
760
761

800
801
820
840
851
860

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 6 — Rozliczenia miedzyokresowe

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

Dotacja budzetowa

Dotacja celowa

Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne
Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Fundusz instytucji kultury

Fundusz rezerwowy

Rozliczenie wyniku finansowego
Rozliczenie migdzyokresowe przychodéw
Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
Wynik finansowy






II ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEN
Poszczegblne operacje gospodarcze klasyfikuje si¢ stosownie do ich wplywu na sytuacje
majatkowa, finansowg i wynik finansowy MBP w Kobylce. W przypadku operacji zakupu
wprowadza si¢ obowigzek opisywania dokumentéw odzwierciedlajgcych dang operacje
gospodarczg przez osobg merytorycznie odpowiedzialng za jej dokonanie. Stosowny opis
powinien zawiera¢ informacje niezbedne dla prawidiowej dekretacji dokumentu.
Poszezegolne konta ujete w powyzszym wykazie funkcjonuja zgodnie z opisem
zaprezentowanym ponizej:

ZESPOL. 0 MAJATEK TRWALY

KONTO 011 SRODKI TRWALE

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

e Zakup gotowego $rodka trwalego nie wymagajgcego montazu 201

* Nieodplatne otrzymanie , ktére bedg amortyzowane 840

* Zwigkszenie wartosci poczatkowej w wyniku ulepszenia 080

* Nieodplatnie otrzymane niepodlegajace amortyzacji 800

Zapisy na stronie Ma
¢ sprzedaz Srodka trwalego:

- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
- wartos¢ netto 800
e likwidacja $rodka trwalego
* warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
e wartos¢ netto 840
e ujemne urzgdowe przeszacowanie 840

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw trwalych w ich aktualne;
wartosci poczatkowe;.

KONTO 013 POZOSTALE SRODKI TRWALE

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

* przyjecie bezposrednio z zakupu 101, 201

e otrzymanie w drodze darowizny 760

* ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne 240

Zapisy na stronie Ma

* rozchdd na skutek zuzycia lub sprzedazy 072

® ujawnienie niedoboru 240

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan pozostatych $rodkéw trwatych w ich
wartosci poczatkowej znajdujgcej si¢ w uzywaniu w jednostce.

KONTO 014 ZBIORY BIBLIOTECZNE

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

* przyjecie bezposrednio z zakupu 101, 201

* otrzymanie w drodze darowizny 760

* ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne 240






Zapisy na stronie Ma

* rozchéd na skutek zuzycia lub likwidacji nieprzydatnych 072

® ujawnienie niedoboru 240
Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan zbior6w bibliotecznych w ich
wartosci poczatkowej znajdujacej sie w uzywaniu w jednostce.

KONTO 020 WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

* zakup licencji na oprogramowanie komputerowe 201

* otrzymanie licencji w drodze darowizny 760

Zapisy na stronie Ma
* rozchdd - likwidacja — umarzanych stopniowo

- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
- wartos$¢ netto 800
¢ likwidacja niskocennych 072

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce stan wartoéci poczatkowej pierwotnie
zakupionych programéw komputerowych uzytkowanych w jednostce bez wzgledu na
wartos¢ poczatkowa. Na koncie nie ujmuje sie rocznej oplaty abonamentowej lub licencji
rocznej na programy juz dzialajgce w jednostce .

KONTO 071 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ, WARTOSCI

NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH (o wartosci powyzej 10.000,- zI)
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

* wyksiegowanie dotychczas naliczanego umorzenia wycofanych

z uzycia:

- Srodkoéw trwatych 011

- Wwartosci niematerialnych i prawnych 020
* wyksiggowanie umorzenia $rodkéw trwatych w przypadku

stwierdzenia ich niedoboru 240
® zmniejszenie umorzenia w wyniku urzgdowego przeszacowania

srodkow trwatych 840

Zapisy na stronie Ma
* naliczona amortyzacja $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (o wartosci powyzej 10.000,- z1) 400
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartosé umorzenia $rodkéw trwatych i
oprogramowania komputerowego amortyzowanych stopniowo.

KONTO 072 UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH,
WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH ( o warto$ci
nieprzekraczajacej 10.000,00z})

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

® wyksiggowanie umorzenia pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych , w wyniku:
- likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania 013, 020
- ujawnionego niedoboru (lub szkody) 240
Zapisy na stronie Ma






® amortyzacja jednorazowa naliczona od nowych przekazanych do uzywania

pozostatych srodk6w trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych 400
* amortyzacja jednorazowa od otrzymanych w drodze darowizny pozostatych

srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

400

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére Wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
niskocennego oprogramowania komputerowego, pozostatych $rodkéw trwatych ,umarzanych
W pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

KONTO 074 UMORZENIE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
® wyksiegowanie umorzenia zbioréw bibliotecznych , w wyniku: 014
- likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego przekazania
- ujawnionego niedoboru (lub szkody) 240

Zapisy na stronie Ma
* amortyzacja jednorazowa od nowych przekazanych do uzywania

zbioréw bibliotecznych 400
* amortyzacja jednorazowa od otrzymanych w drodze darowizny zbioréw bibliotecznych
400

Konto 074 moze wykazywaé saldo Ma , ktére wyraza stan umorzenia zbioréw bibliotecznych
umarzanych w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzytku.

KONTO 080 SRODKI TRWALE W BUDOWEI (INWESTYCJE )

Tres¢ operacji
Zapisy po stronie Wn Konto przeciwstawne

® nicodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych w budowie 800
® poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie (materiatow,
robot , dostaw i ushug) w ramach prowadzonej inwestycji zaréwno przez
obcych wykonaweow , jak i we wiasnym imieniu (facznie z nie podlegajacym
odliczeniu VAT) 101,201,240
® poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego ( przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powodujg zwiekszenie

wartosci uzytkowej srodka trwalego 101,201,240
® zakup od innych jednostek srodkow trwatych w budowie lub obiektow

wymagajacych ulepszenia 201,240

® zakup maszyn i urzadzen zwiazanych z prowadzong inwestycja 101,201,240
® rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami 800

Zapisy na stronie Ma
® przejecie do uzywania srodkow trwatych uzyskanych w wyniku inwestycji 011,013,
® warto$¢ sprzedanych i nieodptatne przekazanie $rodka trwatego w budowie 800
® rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi 800
Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji
(srodkow trwalych w budowie)..

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartosé kosztow srodkow trwatych w
budowie i ulepszen.






ZESPOL 1 SROSKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

W MBP w Kobylce na kontach zespotu 1 ewidencjonuje sig $rodki pienigzne w kasie,
lokowane ma rachunkach bankowych oraz $rodki pieniezne w drodze, stanowiace przeptyw
srodkéw pienieznych pomiedzy kasg a rachunkami bankowymi, a takze pomiedzy
poszczegdlnymi rachunkami bankowymi.

KONTO 101 KASA

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
* podjecie gotdwki z banku 141
* wplaty dokonane przez odbiorcéw ustug $wiadczonych
w jednostce 201,760
* wplaty z rozliczen zaliczek pobranych na zakupy 234
* stwierdzone nadwyzki kasowe 240
Zapisy na stronie Ma
* wyplaty nadwyzki kasowej ponad limit — na rachunki bankowe 141
* wyplaty wynagrodzen 231,240
* wyplaty z tytutu rozliczania zaliczek na zakupy 234
* platnosci gotéwkowe za dostawy lub ustugi stanowiace koszty 400, 401,402,409
* gotowkowe zakupy niskocennych srodkéw trwatych 013
* gotdwkowe zakupy zbioréw bibliotecznych 014
* wyplaty obcigzajgce ZFSS 851
* stwierdzone niedobory kasowe 240

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan gotéwki w kasie.

KONTO 131 RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy a stronie Wn

* wplyw Srodkéw budzetowych od dysponenta wyzszego stopnia

na realizacje wydatkéw objetych planem finansowym 740,741
® sumy przelane z kasy lub z innych rachunkéw bankowych jednostki 141
* wplyw odsetek z oprocentowania rachunku biezacego 750

* wplywy z tytutu korekt omylek bankowych i niewlasciwego
obcigzenia rachunku

wplywy niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 245

Zapisy na stronie Ma

* przelew Srodkéw do kasy 141
* zaplata zobowigzan wobec dostawcéw za dostawy lub ustugi

dotyczgce wydatkow objetych planem finansowym 201
* przelewy na ROR- y pracownikéw z tytutu wynagrodzen 240

oraz przelewy dobrowolnych potrgcen od pracownikow
ztytulu ZFM, PKZP, PZU, potracen sagdowych.

* przelew lub realizacja czeku z tytutu zaliczek na zakupy 234
* zaplata zobowigzan z tytutu VAT i podatku PIT 225
* zaplata zobowigzan wobec ZUS 229
® przelew na rachunek ZFSS 135,141






* obcigzenia z tytuhu oplat i prowizji bankowych 402
* omytkowe obcigzenia bankowe
zwrot wyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych 245

Konto 131 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pienieznych na rachunku
biezacym jednostki.

KONTO 135 RACHUNEK ZFSS

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
* wplata Srodkéw z tytutu odpiséw na ZFSS 135,141
* wplata z kasy Srodkéw ZFSS 141
* oftrzymane dobrowolne wplaty i darowizny pieniezne na rzecz

ZFSS 851
* wplyw odsetek z oprocentowania rachunku ZFSS 851
* wplywy wynikajace z pomylek bankowych i niewtasciwych

obcigzen 245
Zapisy na stronie Ma
* przelew srodkéw do kasy 141
* zaplata zobowigzan wobec dostawcow za dostawy lub ustugi

finansowanych z ZFSS 201

* przelewy udzielonych pozyczek 234
* przelew lub realizacja czeku z tytulu zaliczek na zakupy zwigzane

z dziatalno$cia socjalng 234
* Wwyplaty Swiadczen i zapomog bezzwrotnych pracownikom z ZFSS 851
* obcigzenia z tytutu optat i prowizji bankowych 851
* omylkowe obcigZenia bankowe 245

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkéw na rachunku ZFSS.

KONTO 141 SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

* wyplata z kasy $rodkow przeznaczonych do wplaty na rachunek

bankowy 101
* przelew migdzy poszczegélnymi rachunkami jednostki 131,135
Zapisy na stronie Ma
* wplyw $rodkéw do kasy z rachunkéw bankowych 101
* wplyw na okreslony rachunek bankowy srodkéw z innych

rachunkow bankowych jednostki lub z kasy 131, 141, 135

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienigznych w drodze.
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ZESPOL 2 ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wszelkich krajowych rozrachunkéw i roszczen oraz
rozliczen $rodk6w budzetowych, wynagrodzen, rozliczef niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz
wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Z tym, ze
rozrachunki to nalezno$ci i zobowigzania bezsporne, natomiast roszczenia to nalezno$ci
kwestionowane przez kontrahentéw, ktére w przypadku skierowania ich na droge
postepowania sadowego staja si¢ roszczeniami spornymi.

KONTO 201 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI I DOSTAWCAMI

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy a stronie Wn
* zaplata zobowigzan za dostawy lub ushugi z rachunku bankowego 131, 135
* zaplata za zobowigzania z kasy 101
Zapisy na stronie Ma
® otrzymana zaplata naleznosci na rachunek bankowy 131
* wplata naleznosci do kasy 101
® oftrzymana zaliczka do kasy lub na rachunek bankowy 101, 131
® zobowiazania z tytutu dostaw i ustug stuzacych:
- dzialalnosci podstawowej 400,401-409, 013, 014
- dzialalnosci socjalnej 851

Konto 201 moze wykaza¢ saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci od dostawceow z tytutu
przekazanych zaliczek lub nadptat lub saldo Ma oznaczajgce stan zobowigzan wobec
odbiorcow z tytutu otrzymanych zaliczek lub nadptat.

KONTO 225 ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
* zaplata za zobowigzanie z tytulu podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych ze srodkow budzetowych,
lub ZFSS 131, 135
Zapisy na stronie Ma
* zarachowanie zobowigzania wobec urzedu skarbowego
z tytutu podatku dochodowego od 0s6b fizycznych 231

Konto 225 moze wykazywac salda: Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma oznacza stan
zobowigzan wobec budzetu.

KONTO 229 POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNO-PRAWNE

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

* zaplata za zobowigzan wobec ZUS z tytutu sktadek 131,135

* wyplata zasitkéw obcigzajacych ZUS ujetych na listach ptac 231






* Wyplaty Swiadczen ZUS nieujetych na listach plac 101,131
Zapisy na stronie Ma

* naliczone sktadki ZUS potrgcane z wynagrodzen 231
* naliczone sktadki ZUS obcigzajace MBP, a dotyczace
- dziatalno$ci podstawowej 401-409
- socjalnej 851

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda: Wn oznacza stan naleznosci, Ma oznacza stan
zobowigzan z tytutu rozliczen publicznych,

KONTO 231 ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

® potragcenia dokonywane w liscie wynagrodzen:

- podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, 225
- sktadki ZUS obciazajgce pracownika, 229
- naliczone przelewy na ROR pracownika, potracen dobrowolnych,

oraz zasitkow 240

Zapisy na stronie Ma
* wynagrodzenia brutto wg listy plac obcigzajace:

- dziatalno$¢ podstawowa 401-409
- fundusz socjalny 851
* naliczone zasitki obcigzajace ZUS 229

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

KONTO 234 POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
* udzielenie zaliczek do rozliczenia na zakupy dla MBP
oraz splata zobowigzan wobec pracownikéw, z kasy lub

z odpowiedniego rachunku bankowego 101, 131,135
e naleznosci od pracownikéw z tytutu $wiadczen odptatnych

lub czgsciowo odptatnych z ZFSS 851
* obcigzenie pracownikéw z tytulu niedobordw i szkod 240

Zapisy na stronie Ma
* zrealizowane zakupy na rzecz MBP z pobranej zaliczki lub
z wlasnych srodkow zwiazane:
- zdziatalnoscig podstawowg 400,401-409
- zfunduszem socjalnym 851

* wplata niewykorzystanej czesci zaliczki do kasy lub na

odpowiedni rachunek bankowy 101, 131,135
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma stan zobowigzan wobec pracownikéw MBP w Kobylce.






KONTO 240 POZOSTALE ROZRACHUNKI
Tres¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

® ujawnienie niedoboru lub szkody:

Konto przeciwstawne

- gotowki w kasie 101
- Srodkéw trwatych — podstawowych (umarzanych stopniowo) 011
- Srodk6w trwatych umarzanych jednorazowo w uzywaniu 013
- zbioréw bibliotecznych 014

* rozliczenie nadwyzek $rodkéw trwatych umarzanych

jednorazowo oraz zbioréw bibliotecznych 760
* rozliczenie nadwyzek $rodkéw trwatych — podstawowych 800
* przelewy na ROR- y pracownikéw z tytutu wynagrodzen 131

i zasitkow, oraz dobrowolnych potracen od pracownikow
ztytulu ZFM, PKZP, PZU , potracen sagdowych, oraz
pozostatych rozrachunkéw z pracownikami.

Zapisy na stronie Ma

* ujawnione nadwyzki inwentaryzacyijne:

- gotowki w kasie 101
- Srodkoéw trwatych — podstawowych (umarzanych stopniowo) 011
- Srodk6éw trwatych umarzanych jednorazowo w uzywaniu 013
- zbioréw bibliotecznych 014

* wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia niedoboru

srodkow trwatych — podstawowych 071
* wyksiegowanie umorzenia pozostatych srodkéw trwatych
i zbioréw bibliotecznych 072,074
- Uznanie za pozostate koszty operacyijne 761
- zmniejszenie funduszu jednostki — dotyczy wartosci netto
podstawowych $rodkéw trwatych 800
* naliczone przelewy na ROR- y pracownikéw z tytutu wynagrodzen 231

i zasitkow, oraz dobrowolnych potracen od pracownikéw
z tytutu ZFM, PKZP, PZU, potracen sadowych
* nieprawidfowe uznania rachunkéw bankowych i korekta
omytkowych obcigzen bankowych 131, 135

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznogci i roszczen, a saldo
Ma zobowigzania jednostki .

KONTO 245 - WPLYWY DO WYJASNIENIA

Tresé¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

* ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat i zwrotow [3L13S
Zapisy na stronie Ma
® ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wplat 131,135

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wplat.






KONTO 300 ROZLICZENIE ZAKUPU

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie WN

* Faktura dokumentujgca dostawe materiatow lub towarow niedostarczonych

( dostawa w drodze) 201
Zapisy na stronie Ma

* Rozliczenie zakupu w nastepnym okresie 400,401-409

Konto 300 moze wykazywaé saldo WN , ktére oznacza wartosé materialow w drodze —
wykazuje si¢ je w bilansie w aktywach — zapasy, lub saldo Ma , ktére oznacza dostawy
niefakturowane - wykazywane w bilansie w pasywach — zobowigzania z tytutu dostaw.

ZESPOL 4 KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZANIE

Na kontach zespotu 4 prowadzi sie ewidencje kosztow w ukladzie rodzajowym. Nie prowadzi
si¢ konta 490.

KONTO 400 AMORTYZACJA

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

* naliczona amortyzacja — srodki trwale amortyzowane w czasie 071

® amortyzacja jednorazowa pozostate $rodki trwate 072

® amortyzacja jednorazowa zbiory biblioteczne 074
Zapisy na stronie Ma

* przeksiggowanie salda Na dzien 31 grudnia 860

Po przeksiggowaniu kosztow amortyzacji na dzien bilansowy na wynik finansowy konto 400
nie wykazuje salda,

KONTO 401-409 KOSZTY WEDLUG RODZAJOW ( OPIS ODNOSI SIE DO KONT
401,402,403,404,405,409)

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
* koszty ustug i materiatéw bezposrednio z zakupu:

- oplaconych gotowka 101
- do zaptacenia przelewem 201
- sfinansowanych przez pracownikéw ze srodkow wiasnych lub
z uprzednio pobranej zaliczki 234
¢ naliczone wynagrodzenia 231
» skladki ZUS obcigzajace pracodawce 229
* podroze stuzbowe lub/i ryczalty za uzywanie samochodow
stanowigcych wlasnos¢ pracownika 234
Zapisy na stronie Ma
* przeniesienie kosztow na koniec roku obrotowego 860

Konta 401-409 moge wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego salda Wn wyrazajace wysokosé
poniesionych kosztéw, salda te na koniec roku obrotowe g0 przenosi si¢ na wynik finansowy.
Konta 401-409 na koniec roku nie wykazujg salda.






ZESPOL 6 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW

Tres¢ operacji konto przeciwstawne
Stuzy do ewidencjonowania kosztow rozliczanych w czasie

(w okresach pozniejszych), ktére byly ujete na kontach zespotu 4*
400-409

ZESPOL 7 PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA
W zespole 7 ewidencjonuje sig¢ przychody realizowane w ramach dziatalnosci podstawowej.

KONTO 740 DOTACJE PODSTAWOWE
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
Otrzymane i przekazane dotacje budzetowe 131

Zapisy na stronie Ma
Przeksiggowanie na koniec roku salda dotacji budzetowych otrzymanych 860
Na koniec roku obrotowego konto 740 nie wykazuje salda

KONTO 741 DOTACJA CELOWA

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie WN

Ksieguje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio otrzymana dotacje celowa na zadania
przekazang przez organizatora, oraz przeniesienie na koniec roku obrotowego salda na konto
860 Wynik Finansowy.

Zapisy na stronie Ma

Ksigguje si¢ otrzymana dotacje celowg 131

KONTO 750 PRZYCHODY FINANSOWE

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e przeniesienie salda na 31 grudnia 860

Zapisy na stronie Ma
* dopisane przez bank odsetki od wiasnych srodkéw na

rachunkach bankowych 31
* otrzymane odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci 131
* nalezne na koniec kwartatu odsetki od przeterminowanych

nalezno$ci 201

Na koniec roku obrotowego konto 750 nie wykazuje salda.

KONTO 751 KOSZTY FINANSOWE

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
¢ zaplacone odsetki od zobowigzan 131

* naliczone na koniec kwartatu odsetki od przeterminowanych
zobowiazan (bez zwigzanych z inwestycja w trakcie realizacji
i obcigzajacych fundusze) 201, 225, 229, 240
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Zapisy na stronie Ma
® przeniesienie salda na 31 grudnia 860
Na koniec roku obrotowego konto 751 nie wykazuje salda.

KONTO 760 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
* niezawinione niedobory aktywéw obrotowych 240
* korekty zmniejszajace pozostate przychody 201
* przeniesienie salda na dzief 31 grudnia 860
Zapisy na stronie Ma
e przychody ze sprzedazy ustug 101,201
* wplaty na zakup nowosci od czytelnikow 101
e otrzymane darowizny:
- pozostatych $rodkow trwatych 013,014
- licencji na oprogramowanie komputerowe 020
* spisanie drobnych zobowigzan oraz zobowiazan
przedawnionych 201
* rozliczenie nadwyzek inwentaryzacyjnych pozostatych
srodkow trwatych 240
* odpis réwnolegty do odpisu amortyzowanych §rodkéw trwatych o
trzymanych w drodze darowizny 840

Na koniec roku obrotowego konto 760 nie wykazuje salda.

KONTO 761 POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e odpisane, przedawnione, umorzone naleznoéci 201,240,231
 zaplacone lub naliczone kary, odszkodowania zZwigzane
z dziatalno$cig operacyjng 101,131,201,225, 240
* przeniesienie salda na dzien 31 grudnia 860

Zapisy na stronie Ma

* przeniesienie salda na dzien 31 grudnia 860

» korekty zmniejszajace uprzedni zaksiegowane pozostate koszty
operacyjne 130,201,225
234,240,229

Na koniec roku obrotowego konto 761 nie wykazuje salda.
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ZESPOL 8 FUNDUSZE REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Na kontach zespotu 8 ujmuje si¢ fundusz rezerwowy jednostki, rozliczenie wyniku
finansowego, rozliczenia migdzyokresowe przychodéw, zaktadowy fundusz §wiadczen
socjalnych, straty i zyski nadzwyczajne oraz ustalenie wyniku finansowego.

KONTO 800 FUNDUSZ INSTYTUCJI KULTURY
Tres¢ operacji konto przeciwstawne
Zapisy po stronie WN
* pokrycie straty netto, gdy jest ona wyzsza niz fundusz IeZerWowy 801
* nieodplatne przekazanie majatku trwalego na podstawie decyzji organizatora
innej instytucji kultury w wyniku podziatu lub potaczenia G
Zapisy po stronie Ma
* wplyw dotacji celowej na zakup srodkow trwalych niepodlegajgcych

amortyzacji 131
* przyjecie od organizatora mienia wydzielonego w momencie utworzenia instytucji
kultury 0*

KONTO 801 FUNDUSZ REZERWOWY

Tres¢ operacji konto przeciwstawne
Zapisy po stronie WN

* pokrycie straty netto z funduszu rezerwowego 820
Zapisy po stronie Ma

* przeznaczenie zysku netto na zwigkszenie funduszu rezerwowego 820

Konto 801 wykazuje saldo Ma oznaczajace stan funduszu rezerwowego,

KONTO 820 ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO
Tres¢ operacji:
Zapisy na stronie Wn
® przeznaczenie zysku netto na zwiekszenie funduszu rezerwowe g0 801

Zapisy na stronie Ma
® pokrycie straty netto z funduszu rezerwowego 801
* pokrycie straty netto z funduszu podstawowego ( kwota wynikajaca
z rozliczenia wyniku finansowego, ktéra nie ma pokrycia w funduszu rezerwowym)

* przeniesienie zysku za rok ubiegly po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przez
organizatora 860

Konto 820 wykazuje saldo Ma oznaczajace stan funduszu reZerwowego nie moze
wykazywac salda na koniec roku.
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KONTO 840 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW
Tres¢ operacii:

Zapisy na stronie WN konto przeciwstawne
* odpis réwnolegly do odpisu amortyzowanych srodkow
trwatych otrzymanych w drodze darowizny 760

Zapisy na stronie Ma
* ofrzymanie nieodplatnie $rodkow trwatych w drodze darowizny 011

KONTO 851 ZAKEADOWY FUNDUSZ, SWIADCZEN SOCJALNYCH

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

* koszty obcigzajace ZFSS:

oplacone gotowka 101
- pokryte przez pracownikéw ze $rodkow wlasnych 234
- stanowigce zobowiazanie z tytutu dostaw i ustug 201
- naliczone wynagrodzenia 231
- skladki ZUS obcigzajace pracodawce 229
* Wyplacone $wiadczenia i zapomogi 101, 135
* oplaty i prowizje bankowe 135
Zapisy na stronie Ma
* dobrowolne wplaty na rzecz funduszu 135
* odsetki bankowe od $rodkéw na rachunku ZFSS 135
* naleznosci z tytuhu $wiadczen odptatnych lub czesciowo
odplatnych realizowanych w ramach ZF$S 234
* srodki otrzymane od innych jednostek na wspolng dziatalnos¢
socjalng 135

Konto 851 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan ZFSS bedacego w dyspozycji
jednostki.

KONTO 860 WYNIK FINANSOWY

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
* ujgcie szkéd spowodowanych zdarzeniami losowymi 011
* ustalenie wyniku finansowego na dzien bilansowy poprzez
przeksiggowanie:
- kosztéw rodzajowych 400,401-409
- kosztéw finansowych il
- pozostalych kosztéw operacyjnych 761
® przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego 820

Zapisy na stronie Ma
* ustalenie wyniku finansowego na dzien bilansowy poprzez

przeksiggowanie:
- przychody z otrzymanych i przekazanych dotacji budzetowych 740,741
- przychodéw finansowych 750
- pozostatych przychodow operacyjnych 760
* przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego 820






Na koniec roku obrotowego w Jjednostce konto 860 wykazuje saldo Wn oznaczajace strate
netto. Przeksiegowanie Wyniku F inansowego nastepuje po ostatecznym zamknigciu ksiag
rachunkowych, najwezesniej w dniu zatwierdzenia sprawozdania finansowego i nie
pozniej niz w ciggu 15 dni od tego zdarzenia.






III ZSADY PROWADZENIA EWIDENCJI ANALITYCZNEJ - KSIAG
POMOCN ICZYCH WRAZ Z OKRESLENIEM ICH POWIAZAN Z KONTAMI
KSIEGI GLOWNEJ

Ewidencja ksiegowa w jednostce prowadzona jest technika komputerows z wykorzystaniem
programu INFOSYSTEM .

Program ten zapewnia kompleksowg obstuge w zakresie rachunkowosci jednostki
prowadzacej tzw. pelng ksiegowos¢ z uwzglednieniem jej specyfiki, umozliwiajgc m.in.:

1) prowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoscia jej przegladania,

2) przegladanie i drukowanie obrotéw wybranego z planu kont konta analitycznego lub
syntetycznego we wskazanym okresie,

3) przegladanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresie — w ujeciu analitycznym
lub syntetycznym,

4) prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscia sporzadzania wykazoéw
zawierajacych stopief wykonania planu w dowolnym okresie,

5) wykonanie analizy kont w zakresie rozrachunkow,

6) definiowanie i generowanie zestawieni budzetowych wedtug indywidualnych potrzeb.

W ksiggowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym

poziomie analityki dla danego konta syntetycznego ujetego w zaktadowym planie kont.

2. Zakladowy plan kont obejmuje konta syntetyczne i analityczne oraz konta bilansowe i
pozabilansowe na poziomie jednostki OSiR WICHER w Kobylce i budzetu jednostki Miasta
Kobyika..

Konta analityczne zapewniaja m.in.:

1) ewidencje operacji gospodarczych wedlug dzialow, rozdzialéow i paragrafow
klasyfikacji budzetowe;j,

2) ewidencje operacji gospodarczych wedlug zadan,

3) ewidencje operacji gospodarczych wedtug rodzajéow dochodéw i zrédet ich
pochodzenia,

4) ewidencje operacji gospodarczych wedlug rodzajow wydatkow 1 zrodet ich
finansowania,

5) ewidencje operacji gospodarczych wedlug innych kryteriéw, wymaganych przepisami
prawa lub indywidualnych dla jednostki, zapewniajaca dostarczenie niezbednych
danych do sporzadzenia obowigzujacych sprawozdan finansowych, budzetowych i
statystycznych wraz z zalgcznikami oraz informacji opisowych, a takze rozliczef z
ZUS i budzetem panstwa.

3. Suma wszystkich zapiséw w analityce do danego konta syntetycznego réwna sie
obrotom tego konta syntetycznego za ten sam okres /odrebnie Dt i Ct/.
4. Jezeli konto syntetyczne wykazuje dwa salda /tzn. Dt i Ct/ wowczas suma wszystkich

sald Dti Ct w analityce do sald danego konta syntetycznego ustalona na dany moment jest
rowna.
3. Zapisy ksiggowe w analityce winny by¢ dokonywane:

e tak, aby umozliwiaty wykorzystanie kontrolnych réwnosci,
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* na podstawie wlasciwych dowodow ksiggowych z powolaniem na ich cechy
indywidualne tj. rodzaj lub symbol, numer, data,

* W czasie odpowiadajacym biezacemu dokonywaniu zapiséw i z datg tego okresu
sprawozdawczego, ktorego dana operacja gospodarcza dotyczy, z przestrzeganiem
ich kompletnosci, w sposéb formalnie prawidlowy, z celowo okreslona
szczegolowoscig przekrojow analitycznych.

POWIAZANIE EWIDENCJI ANALITYCZNEJ Z KONTAMI SYNTETYCZNYMI

KONTA BILANSOWE

011-$rodki trwale — ksi¢ga inwentarzowa prowadzona do poszezeg6lnych grup
rodzajowych $rodkéw trwatych w porzadku chronologicznym z ustaleniem komérek
organizacyjnych lub oséb gdzie znajdujg si¢ srodki trwale,

013 — pozostale srodki trwale — ksigga inwentarzowa ilo§ciowo — wartosciowa prowadzona
dla kazdego rodzaju przedmiotow 0sobno;

014- zbiory biblioteczne- ewidencja prowadzona jest w ksiggozbiorach

020-warto$ci niematerialne i prawne — ksiega inwentarzowa ilosciowo-wartosciowa

prowadzona w porzadku chronologicznym

071 — umorzenie §rodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych — ewidencja
srodkéw trwatych prowadzonych na kartach szczegblowych

072 — umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych

— ewidencji analitycznej nie prowadzi sig,

080 — $rodki trwale w budowie (inwestycje) — ewidencji analitycznej nie prowadzi sie,

101 - kasa — ewidencje analityczng prowadzi sie w raportach kasowych;

131 - rachunek biezacy jednostki— ewidencja analityczna wedhug klasyfikacji budzetowej
wydatkéw biezgcych;

135 — rachunek biezacy §rodkéw ZFSS — ewidencji analitycznej nie prowadzi sie;

141 — $rodKi pieni¢zne w drodze — ewidencji analitycznej nie prowadzi sig;

201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — ewidencje analityczng prowadzi sie
wedtug naliczonych zobowiazan na podstawie przyjetych faktur i rachunkow, z
podzialem na kontrahentéw,

225 — rozrachunki z budzetami — ewidencj¢ szczegolowa prowadzi sie odrebnie dla:

- podatku dochodowego od 0s6b fizycznych od wynagrodzen z osobowego funduszu
plac;

- podatku dochodowego od 0s6b fizycznych wynagradzanych z uméw o dzieto i
zlecenia;

- rozliczenie z urzedem skarbowym z tytutu §wiadezen socjalnych.

229 — pozostale rozrachunki publiczno prawne — ewidencje szcze gotowg prowadzi sie w
sposob zapewniajacy rozliczenie z ZUS i innymi podmiotami na podstawie zestawienia
miesigcznego;

231 - rozrachunki z tytulu wynagrodzen — ewidencje szczegdlows prowadzi sie dla
kazdego pracownika odrebnie w formie kart wynagrodzen pracownikéw;

234 - pozostale rozrachunki z pracownikami — ewidencje szczegbtows prowadzi sie
odrgbnie wedtug poszezegélnych pracownikow;

240 - pozostale rozrachunki — ewi dencje szezegdtows prowadzi sie wedtug poszczegélnych
tytuléw rozrachunkéw i roszezen;

245 — wplywy do wyjasnienia -ewidencja szczegbtowa prowadzona jest odrgbnie wedtug

niewyjasnionych wplat bez zastosowania klasyfikacji budzetowej.

300- rozliczenie zakupu - ewidencja wedtug kontrahentéw






401-409 - koszty wedlug rodza ju- ewidencje szczegélows prowadzi si¢ dla potrzeb analiz,
w ukladzie rodzajowym zgodnie z klasyfikacja budzetowa.

740 — Dotacje budzetowe- ewidencje analityczng szczegblowa prowadzi si¢ wedtug form

przeznaczenia dotacji, tytutéw jej wykorzystania;

741 - Dotacja celowa - ewidencje analityczng szczegélowa prowadzi si¢ wedtug form

przeznaczenia dotacji, tytutow jej wykorzystania

750 — przychody finansowe — ewidencje szczegdtows prowadzi si¢ zgodnie z
klasyfikacja budzetowa;

751 — Koszty finansowe — ewidencje szczeg6towa prowadzi si¢ zgodnie z
klasyfikacja budzetowa;

760 — pozostale przychody operacyjne - ewidencj¢ szczeglowa prowadzi si¢ zgodnie z
klasyfikacjg budzetowa;

761 — pozostale koszty operacyjne - ewidencje szczegdlowa prowadzi sie zgodnie z
klasyfikacjg budzetowa;

770 - zyski nadzwyczajne — ujmuje si¢ wedlug poszezegolnych tytutéw ich powstania,

771- straty nadzwyczajne — ujmuje si¢ wedtug poszczeg6lnych tytuléw ich powstania,

800 — fundusz jednostki — ewidencja szczegblowa prowadzona jest w podziale wg rodzaju
funduszy;

801- dotacje budzetowe, platnosci z budzetéw Srodkéw europejskich oraz $rodki z

budzetu na inwestycje — ewidencji analitycznej nie prowadzi sig;

820

840

851 — zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych — ewidencje szczegélowa prowadzi si¢ do
przychodéw i kosztoéw dziatalnosci funduszu $wiadezen socjalnych;

860 — wynik finansowy — ewidencje prowadzi si¢ odrebnie dla wyniku finansowego wedtug

prowadzonych dziatalnosci;






