Kobytka dn., 23.03.2020r.

Zarzadzenie Nr 4/2020

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce
z dnia 23.03.2020 r.
w sprawie wprowadzenia w MBP w Kobylce
Regulaminu dofinansowania zakupu okularéw korygujgcych
wzrok stosowanych podczas pracy przy obsludze monitora

ekranowego

Miejskiej Riblioteki Publicznei






Na podstawie § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1
grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczefistwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w
monitory ekranowe (Dz. U. z 1998 r. Nr 148 poz. 973), art. 207 § 2 pkt 3 i art. 212 pkt 6
Kodeksu pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 j.t.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin dofinansowania zakupu okularéw korygujacych wzrok
stosowanych podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego dla pracownikéw Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Kobylce w brzmieniu stanowiacym Zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, wraz z Wnioskiem o refundacje kosztu zakupu okularéw korygujacych wzrok
stosowanych podczas pracy przy obstudze monitoréw ekranowych — stanowigcym Zatacznik
nr 2 oraz Wnioskiem o skierowanie na wczesniejsze badanie wzroku — stanowigcym
Zakgeznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2020
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej z Kobytki
z dnia: 23.03.2020 roku

Regulamin dofinansowania zakupu okularéw korygujacych wzrok

stosowanych podczas pracy przy obsludze monitora ekranowego

Postanowienia ogélne

§1

Regulamin okre$la warunki i zasady dofinansowania zakupu okularéw korygujacych

wzrok stosowanych podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego w Miejskiej
Bibliotece Publicznej w Kobylce przy ul. Juliana Falata 4a.

§2

Dyrektor MBP w Kobylce zobowigzuje sie do:
1) informowania pracownikow o wszystkich aspektach ochrony zdrowia i

2)

bezpieczenstwa na stanowiskach pracy z uzyciem monitorow ekranowych,
szkolenia pracownikéw w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy przy obstudze
monitoréw ekranowych,

3) zapewnienia pracownikom stosowania taczenia przemiennej pracy zwigzanej z obstuga

4

monitora ekranowego z innymi rodzajami prac nieobcigzajacymi narzagdu wzroku i
wykonywanymi w innych pozycjach ciata — przy nie przekraczaniu godziny
nieprzerwanej pracy przy obstudze monitora ekranowego,

zapewnienia pracownikom zatrudnionym na stanowiskach z monitorami ekranowymi
profilaktycznej opieki zdrowotnej, w zakresie i na zasadach okreslonych w odrgbnych
przepisach.

Osoby uprawnione

§3

- Przepisy §2 dotycza pracownikow MBP w Kobylce, zatrudnionych na podstawie

umowy o pracg, w tym zawartej na czas okreslony, ktorzy uzytkuja w czasie pracy
monitor ekranowy, przez co najmniej polowe swojego dobowego wymiaru czasu
pracy.

Dyrektor MBP w Kobylce zapewnia pracownikom okulary korygujace wzrok, jezeli
wyniki badan okulistycznych przeprowadzonych przez lekarza medycyny pracy lub
lekarza okulist¢ z zakltadu medycyny pracy, w ramach profilaktycznej opieki
zdrowotnej tj. badan okresowych lub kontrolnych, wykaza potrzebe ich stosowania
podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego.

Zasady refundacji kosztéw

§4

. Ustala si¢ maksymalna kwote, ktora Pracodawca zwrdci pracownikowi za zakup

okularéw korygujacych wzrok stosowanych podczas pracy przy obstudze monitora
ekranowego, lub samych szkiel korygujacych wzrok, w wysokoséci 350 zt brutto
(stownie: trzysta pigédziesiat ztotych brutto).

Jezeli kwota na dowodzie zakupu okularéw bedzie nizsza od ustalonej w ust. 1,
zwraca si¢ pracownikowi cato$¢ kwoty wskazanej w tym dowodzie.

. Podstawg refundacji kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok stosowanych

podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego sa:
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a. wniosek pracownika o refundacje¢ kosztu zakupu okularéw, ktérego wz6ér stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu,

b. za$wiadczenie/opinia o potrzebie stosowania okularéw korygujacych wzrok
podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego, wydane przez lekarza okuliste
w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej,

¢. oryginalny rachunek lub faktura wystawione na pracownika, dokumentujace zakup
okularéw korygujacych wzrok; na odwrocie rachunku/faktury VAT pracownik
zobowigzany jest dokona¢ adnotacji o tresci: ,, Kwote... zI (suma, na jakg opiewa
rachunek/faktura VAT ) oplacilam/em z wlasnych Srodkéw finansowych”, wraz z
datg i podpisem wnioskodawcy.

Pracownik, w celu otrzymania refundacji kosztéw zwigzanych z zakupem okularéw

korygujgcych wzrok, sktada dokumenty wymienione w ust. 3 do Dyrektora MBP w

Kobylce.

Dyrektor, po dokonaniu merytorycznej weryfikacji ztozonej dokumentacji, przekazuje

ja do Gléwnego ksiggowego celem dokonania patnosci.

Refundacja ustalonej kwoty nastepuje w ciggu 30 dni od dnia ztozenia kompletnego

wniosku do kierownika administracyjnego. Przyznang kwote przekazuje si¢ na

rachunek bankowy pracownika.

W przypadku wystapienia niejasno$ci, niezgodnosci lub brakéw formalnych bieg

sprawy zostaje wstrzymany do momentu uzupelnienia brakéw formalnych Iub

ztozenia wyjasnien przez wnioskodawce.

Kwota refundacji kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok stosowanych

podczas pracy przy obstudze monitora kranowego jest zwolniona z opodatkowania i

sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

Czestotliwosé refundacji kosztow

§5

. Refundacja kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok stosowanych podczas

pracy przy obstudze monitora ekranowego przystuguje pracownikowi nie czesciej niz
raz na dwa lata.

W sytuacji, gdy w okresie, o ktorym mowa w ust. 1, nastapi zmiana mocy okularéw
korygujgcych wzrok, pracownikowi przyshuguje zwrot kosztéw zakupu nowych
okularéw, o ile przedstawi zaswiadczenie lekarza stwierdzajace koniecznosé zmiany
okularéw korygujgcych wzrok stosowanych podczas pracy przy monitorze
ekranowym.

Wzér wniosku pracownika o przeprowadzenie wczesniejszego badania wzroku w
zwigzku z pogorszeniem si¢ jakosci widzenia podczas pracy przy obstudze monitora
ekranowego stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Wylaczenia z refundacji kosztéw

§6

Miejska Biblioteka Publiczna w Kobylce nie zwraca kosztéw zakupu okularéw
korygujgcych wzrok w przypadku:

)

2)
3)

zakupu okularéw (szkiet wraz z oprawg) lub tylko szkiet o zdolnosci skupiajacej ,,0
dioptrii”, nawet pomimo zamieszczonej przez uprawnionego lekarza na recepcie
adnotacji: ,, AR do komputera” (antyrefleks),

zakupu soczewek kontaktowych,

mechanicznego zniszczenia opraw lub szkiel, badZ catych okularéw, a takze ich
zagubienia.






Zalgeznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr 4/2020
Dyrektora Migjskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce
z dnia: 23.03.2020 roku

..............................................................

(imig i nazwisko pracownika) (miejscowod¢ i data)

(migjsce zamieszkania)

WNIOSEK
o refundacj¢ kosztu zakupu okularéw korygujacych wzrok

stosowanych podczas pracy przy obsludze monitoréw ekranowych

Zwracam si¢ z prosba o refundacje kosztéw poniesionych w zwiazku z zakupem okularéw
korekcyjnych niezbednych do pracy przy obstudze monitora ekranowego.
W zalaczeniu:
1. zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace potrzebe stosowania okularéw korekcyjnych
podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego, wydane przez lekarza w ramach
profilaktycznej opieki zdrowotnej.

2. oryginal rachunku/faktury VAT dokumentujacego zakup okularéw korygujacych
wzrok.

(podpis wnioskodawcy)

Potwierdzenie przelozonego
Potwierdzam fakt uzytkowania przez wnioskodawce, w czasie pracy, monitora ekranowego
przez co najmniej potowe dobowego wymiaru czasu pracy tj. co najmniej 4 godziny dziennie.

(data, pieczatka i podpis przetozonego
lub osoby upowaznionej)






Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 4/2020
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce
z dnia: 23.03.2020 roku

(imig i nazwisko pracownika) (miejscowosé i data)

........................ sessrnans

(migjsce zamieszkania)

WNIOSEK

o skierowanie na wcze$niejsze badanie wzroku

Zwracam si¢ z prosbg o skierowanie mnie na wczesniejsze badanie wzroku w celu
wydania przez lekarza medycyny pracy lub lekarza okulist¢ z zaktadu medycyny pracy
potwierdzenia potrzeby stosowania przeze mnie nowych okularéw korekcyjnych podczas
pracy przy obsludze monitora ekranowego.

Data kolejnego badania profilaktycznego jest wyznaczona na dziefi ............. e
tymezasem aktualnie zauwazam znaczne pogorszenie si¢ jakosci mojego widzenia podczas

pracy przy obstudze monitora ekranowego.

(podpis wnioskodawey)

NDYREKTOR
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