MIEJSKA BIBLIOTEKA PUBLIGZNA
ul. Fatata 4a
05-230 KOBYtEKA

763-42-42 Kobylka dn., 30.05.2019r.
Zarzadzenie Nr 3/2019
p.o. Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce
z dnia 30.05.2019r.

Na podstawie art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach Dz.U.2012
r., poz. 642, z 2013 r. poz. 829) oraz art. 13 ust.3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kultury (Dz.U. 2017 r..p0z.862) oraz na podstawie
art. 37 ust 1 lit a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), zarzagdzam co nastepuje:
§1

Wprowadzam Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w

Kobylce uzupetniony o informacje o przetwarzaniu danych osobowych w MBP w Kobylce
§2
Traci moc zarzgdzenie dyrektora Miejskiej biblioteki Publicznej w Kobylce

Nr4/2018 z dnia 12 kwietnia 2018r. w sprawie: Wprowadzenie Regulaminu korzystania

ze zbioréw i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce.
§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.0. DYREKTOR
Miejskiej Biblioteki Publicznej

Sylwia Carzyriska
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MIEJSKA BIBLIOTEKA PUBLIGZNA
ul. Fatata 4a
05-230 KOBYLKA
tel. 22 763-42-42

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W KOBYLCE

L. Postanowienia ogdlne

1 »Regulamin korzystania ze zbior6w i ustug”, zwany dalej regulaminem, okresla warunki

i zasady korzystania ze zbioréw i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobytce.

IL. Prawo i warunki korzystania z Biblioteki:

L. Z wypozyczalni moga korzystaé bezplatnie wszyscy mieszkancy Kobytki zameldowani

na pobyt staly oraz placowki kulturalno—oswiatowe z najblizszego terenu.
2. Kaucja od czytelnikéw pobierana jest w nastepujacych wypadkach:
a) Jesli czytelnik nie jest statym mieszkancem Kobylki;

b) przy wypozyczaniu szczeg6lnie cennej ksigzki;

c) jesli czytelnik nie stosuje si¢ do przepiséw niniejszego regulamin.

Wysokos¢ kaucji ustala bibliotekarz w zaleznosei od warto$ci wypozyczanych materiatéw
bibliotecznych. Na wptacong kaucje czytelnik otrzymuje pokwitowanie, z ktérym zgtasza sig

po jej odbior, co poswiadcza wlasnorecznym podpisem.

3 Po uplywie roku zaprzestania korzystania z biblioteki nie odebrana kaucja

przekazywana zostaje na zakup nowosci wydawniczych MBP w Kobylce

4. Przy zapisywaniu zglaszajacy si¢ powinien okazag:

. dowdd osobisty lub paszport;

. uczen legitymacje szkolna;

. wypelni¢ kartg zapisu i zobowigzanie oraz po$wiadczy¢ podpisem przestrzeganie
regulaminu;

. wypetni¢  O$wiadczenie: dla uzytkownikéw dorostych lub dla opiekunow
uzytkownikéw niepetnoletnich (w przypadku legitymowania si¢ nowym dowodem osobistych,

ktéry nie uwzglednia adresu zameldowania/zamieszkania).






5 Za niepetnoletniego czytelnika zobowigzanie podpisuje rodzic lub opiekun; ich podpisy

Swiadczg o wzigeiu odpowiedzialnosci materialnej za wypozyczone ksiazki.

6. Czytelnik jest zobowigzany informowa¢ bibliotek¢ o zmianie miejsca zamieszkania.
zmianie kategorii spofeczno - zawodowej (uczen, student, pracownik umystowy, pracownik

fizyczny, inne) oraz numeru telefonu.

T Placowki kulturalno — o$wiatowe skladaja przy zapisie zaméwienie pisemne z podpisem
dyrektora lub kierownika jednostki macierzystej. Przy zaméwieniu powinno by¢ wymienione
imi¢ i nazwisko oraz nr dowodu osobistego osoby upowaznionej do odbioru wypozyczonych

materialow.

8. Podpisanie o$wiadczenia o zapoznaniu sie z regulaminem jest rownoznaczne z
przyjgciem odpowiedzialnosci za stan techniczny wypozyczonych materialéw bibliotecznych i
ich terminowy zwrot. Za osoby niepelnoletnie odpowiedzialnos¢ ponosza rodzice lub

opiekunowie prawni.
9. W bazie przechowywane sg nastepujace dane:

. nazwisko i imig, PESEL, pte¢, adres stalego pobytu, numer telefonu kontaktowego,
przynaleznos¢ do grupy spoteczno-zawodowej (wedhug klasyfikacji Glownego Urzgdu

Statystycznego),

. opcjonalnie — adres tymczasowego pobytu lub imie i nazwisko oraz adres opiekuna

prawnego osoby niepetnoletniej.

II1. Zasady wypozyczania materialéw bibliotecznych

1. Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ S ksiazek na okres jednego miesigca. W
przypadku lektur szkolnych na dwa tygodnie. Czytelnicy nowo zapisani przez okres 3 miesigcy

od zapisu wypozyczaja tylko po 1 ksiazce.

2, Biblioteka moze przesung¢ termin zwrotu wypozyczonej ksigzki, jezeli nie ma na nig

zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow.

3 Biblioteka moze zazada¢ zwrotu ksigzki przed terminem, jezeli stanowi ona szczegOlnie

poszukiwang pozycje.

4. Na prosbe czytelnika biblioteka moze rezerwowaé ksigzki aktualnie wypozyczone przez

innych czytelnikow.






5. W razie braku ksigzki czytelnik moze otrzymac informacje, w ktérej z najblizszych

bibliotek znajduje si¢ poszukiwana przez niego publikacja.
6. Z ksiggozbioru podrecznego korzysta si¢ tylko na migjscu.

T Czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzke dla innej osoby, jesli okaze pisemne upowaznienie

(réwniez dzieci do lat 15 wypozyczajace dla rodzicow).

8. Wybrane ksigzki czytelnik rejestruje u bibliotekarza, jemu tez zwraca wypozyczone
ksiazki.

9. Wypozyczalnia udostgpnia do domu ptyty DVD i kasety video oraz podreczniki do

nauki jezykoéw obeych.

10.  Jednorazowo mozna wypozyczy¢ dwie kasety lub plyty DVD na okres: - lektury — dwie
doby- pozostate — jeden tydzien

11.  Biblioteka za przetrzymanie ksigzek, czasopism i zbioréw audiowizualnych pobiera

oplaty w wysokosci:

. 1 zk. za kazdy rozpoczynajacy sie miesigc od woluminu

. lektury 1 zt za dwa tygodnie

. kasety video, plyty DVD — 2 zt za jeden tydzien (lektury 2 zt za 2 doby)

12. Od czytelnika, do ktérego biblioteka wysyta upomnienie w sprawie zwrotu ksigzki lub
zbior6w audiowizualnych pobierana jest oplata — zwrot kosztéw kazdego upomnienia.
Czytelnik przy wypozyczaniu zbioréw audiowizualnych wptaca kwote na zakup nowos$ci w

wysokosci 10 zt — za 10 wypozyczen.

13. Wszelkie uszkodzenia i defekty wypozyczanych materiatéw bibliotecznych nalezy

zglasza¢ niezwlocznie po ich zauwazeniu.

14. Termin zwrotu mozna przedtuzy¢ przed jego uptywem:
. osobiscie,

. telefonicznie lub mailowo,

. samodzielnie po zalogowaniu si¢ na konto,
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Jesli wypozyczona pozycja nie zostata wezesniej zarezerwowana przez innego uzytkownika.

Termin zwrotu moze by¢ przedituzony tylko jeden raz.

15. Wypozyczajacy moze zarezerwowa¢ materialy biblioteczne aktualnie wypozyczone
przez innych uzytkownikéw. Zarezerwowane materiaty nalezy odebra¢ w ciggu 7 dni od
otrzymania informacji ze strony biblioteki o ich dostgpnosci. Po tym terminie rezerwacje sa

anulowane.

16.  Zabrania si¢ tworzenia kopii wypozyczonych materialéw na nosnikach magnetycznych

i elektronicznych.

17.  Przetrzymywanie wypozyczonych materialéw bibliotecznych poza wyznaczone
terminy lub nie uiszczenie kary za przetrzymanie ksiegozbioru powoduje zablokowanie
mozliwosci korzystania z ustug Biblioteki do czasu uregulowania zobowiazan wobec

Biblioteki.
Zagubienia, zniszczenia

L Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania zbioréw, bedacych wiasnoécia catego
spofeczenstwa, powinien tez zwrdci¢ uwage na stan wypozyczonej ksiazki, plyty lub kasety

przed jej wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi.

2 Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzki oraz materialow

audiowizualnych odpowiada czytelnik.

3, Za ksiazke, kasetg, plyte czy czasopismo zagubiona, zniszczong biblioteka pobiera
oplat¢ rowna cenie rynkowej nowej pozycji. Za dokonana wplate czytelnik otrzymuje

potwierdzenie z ,,Rejestru zagubionych, zniszczonych zbioréw bibliotecznych”

[V. Zasady udostgpniania zbior6w w czytelni

Prawo i warunki korzystania z czytelni:

1. Z czytelni mogg korzysta¢ wszyscy obywatele.

2. W czytelni obowigzuje cisza oraz zakaz wnoszenia napojow i positkéw oraz ich spozywania.

Warunki udostepniania zbioréw czytelni:






iz Czytelnia oferuje 3 rodzaje udost¢pniania ksiegozbioru:
. wypozyczanie na okres 30 dni;

. wypozyczanie za kaucjg na okres 30 dni (przy wypozyczaniu poza lokal biblioteczny

materialow szczegolnie cennych lub jesli czytelnik nie jest statym mieszkancem Kobytki);
. udostepnianie ksigzek szczegdlnie cennych dla Biblioteki tylko na miejscu.
2. Czytelnik ma wolny dostep do ksigzek i czasopism znajdujgcych sie w czytelni.

3. Z udostepnionych materialéw bibliotecznych mozna zaméwi¢ kserokopie. Wykonanie
kserokopii jest odptatne. Zamiar zaméwienia kserokopii nalezy zgtosié najp6zniej na 30 minut
przed zamknigciem czytelni. Pozniejsze zgloszenia beda realizowane nastepnego dnia.
Kopiowanie materialéw bibliotecznych jest dozwolone wylacznie w granicach dopuszczalnych

Ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

4. Po skorzystaniu z ksiggozbioru czytelni ksigzki nalezy zwr6ci¢ dyzurujacemu

bibliotekarzowi.

3. W przypadku niestosowania si¢ do wyzej wymienionych przepiséw dyrektor biblioteki

moze odmowi¢ prawa korzystania z czytelni.

V. Zasady korzystania z ,,Czytelni internetowej”

Zasady uzytkowania sprz¢tu komputerowego i dostepu do Internetu

1. Ze stanowisk komputerowych zainstalowanych w Czytelni internetowej moga korzystaé
bezplatnie wszystkie zainteresowane osoby po wezesniejszym porozumieniu z dyzurujacym

bibliotekarzem.
2. Prawo do korzystania z czytelni internetowej przystuguje osobom:

. niepetnoletnim, po wezesniejszym okazaniu legitymacji szkolnej lub innego dokumentu
ze zdjgciem w celu dokonania zapisu w elektronicznej bazie zarejestrowanych uzytkownikow
Biblioteki na konto INTERNAUTA ;

. osobom petnoletnim, po okazaniu dowodu tozsamosci, paszportu w celu dokonania
zapisu w elektronicznej bazie zarejestrowanych uzytkownikéw Biblioteki na konto
INTERNAUTA.






. osobom, ktore juz zostaly zarejestrowane jako czytelnicy biblioteki i posiadaja jedno z

wymienionych kont: standard, wydtuzone, internauta.

3. Z ksiggozbioru Czytelni i Wypozyczalni nie mogg korzysta¢ osoby posiadajace konto:
INTERNAUTA. Konto INTERNAUTA uprawnia jedynie do korzystania z Internetu,
ksiggozbioru czytelni, katalogu elektronicznego, multimediow i prasy, bez mozliwosci jej

Wypozyczenia.

4. W Czytelni Internetowej nalezy zachowaé cisze. Zabrania si¢ korzystania z telefondw
komorkowych oraz wnoszenia napojow i positkéw oraz ich spozywania. Okrycia wierzchnie,

torby, teczki itp. nalezy pozostawi¢ na wieszaku.

5. Stanowiska komputerowe wyposazone sa w drukarke i skaner. Drukowanie, skanowanie czy

kserowanie jest odptatne. Ceny wydrukéw i odbitek ksero:
Wydruk jednostronny do formatu A4:

. tekstu czarnego - 0,50 zt

. grafiki czarnej - 1,00 zi

. tekstu kolorowego - 1,00 zt

. grafiki kolorowej - 2,00 zt

. skanowanie wybranych materialéw bibliotecznych - 1,00 zt (do formatu A4 )
. xero jedna strona format A4 - 0,30 zt
. xero jedna strona format A3 - 0,60 zi

6. Stanowiska komputerowe w Czytelni Internetowej stuza przede wszystkim do poszukiwania
informacji i materialéw niezbgdnych w zdobywaniu wiedzy i samoksztatceniu. Korzystanie z

komputeréw w celach informacyjnych i edukacyjnych traktowane jest priorytetowo.

7. Biblioteka zastrzega sobie prawo blokowania stron zawierajacych tresci niezgodnych z

prawem i nieobyczajnych.

8. Zabrania si¢ wykorzystywania Internetu udostepnianego w Bibliotece w celach
zarobkowych, do popetniania czynéw niezgodnych z prawem (np.: dziatan naruszajacych

ustawg o prawie autorskim, korzystania ze stron zawierajacych pornografie lub sceny
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drastyczne oraz stron propagujacych przemoc). Dostep do Internetu nie moze rowniez shuzyé
do przegladania i rozpowszechniania materialéw o tredci obrazajacej uczucia innych (np. o
charakterze rasistowskim). Nie nalezy uruchamia¢ na komputerze programéw do prowadzenia
pogawedek internetowych /typu CHAT, IRC, ICQ/ stuzacych tylko rozrywce (np. gry,

komunikatory, randki).

9. Stanowisko komputerowe opuszczone przez uzytkownika zostanie udostepnione innemu
uzytkownikowi, bez zabezpieczenia wyszukanych wezesniej danych. Czytelnicy korzystajacy
zkomputera nie powinni pozostawia¢ zadnych whasnych plikéw na dysku lokalnym komputera.
Uzytkownik ma prawo do kopiowania czgsci danych na nosniki (pendrive, ptyty CD/DVD) o
ile nie jest to sprzeczne z prawem autorskim. W przypadku pozostawienia wiasnych plikow

czytelnika na dysku twardym komputera zostang one usunigte przez bibliotekarza.

10. Indywidualna sesja wyszukiwawcza w danym dniu moze trwaé godzine. W przypadku, gdy
sg osoby oczekujgce na dostgp do komputera, czytelnik zajmujacy stanowisko musi je zwolni¢
po 30 minutach korzystania. Przy stanowisku moze znajdowaé sie 1 osoba /w wyjatkowych

przypadkach 2 osoby/.

1. Uzytkownik moze dokonaé rezerwacji stanowiska komputerowego u dyzurnego

bibliotekarza tylko w sytuacji, gdy wszystkie stanowiska sa zajete.

12. Uzytkownicy powinni bardzo ostroznie postugiwaé sie sprzetem komputerowym i
nosnikami danych. Uzytkownik ma obowiazek poinformowaé dyzurujacego bibliotekarza o
wszystkich uszkodzeniach sprzgtu i systemu w momencie ich zauwazenia. Wszelkie

komunikaty o obecnosci wiruséw prosimy natychmiast przekazywaé bibliotekarzowi.

13.Pracownicy Biblioteki maja prawo do kontroli czynnoéci wykonywanych przez

uzytkownika przy komputerze.

14.0soby uzytkujace sprzet w czytelni internetowej moga korzysta¢ wylgcznie z programéw i
baz zainstalowanych na komputerze. Zabrania si¢ instalowa¢ programéw pochodzacych spoza
Biblioteki, ani korzysta¢ z przyniesionych przez czytelnikéw plyt kompaktowych, programéw
na CD-ROM lub filméw na DVD.

15.Zabronione sa wszelkie dziatania powodujgce uszkodzenie sprzetu komputerowego,
wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji, lamanie zabezpieczen systemu oraz

Swiadome wprowadzanie wirusow komputerowych do systemu.






Zabrania sie:

. instalowania programdw,
. otwierania stron zawierajagcych tresci pornograficzne, propagujace przemoc i rasizm,
. wchodzenia na strony zawierajace pirackie oprogramowanie.

16. Przed zakoficzeniem sesji nalezy skasowa¢ pobrane i zapisane pliki oraz wyczysci¢ pamiec
przegladarki (szczegodlnie, jesli uzytkownik podczas logowania korzystat z poufnych

haset). Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci  za skutki niespenienia tego wymogu.

18.  Sciggniete z Internetu pliki lub programy mozna zapisywa¢ na wlasnych nosnikach za

zgodg dyzurujgcego bibliotekarza.

19.  Pracownicy biblioteki maja prawo kontrolowaé czynnosci wykonywane przez

uzytkownika na stanowisku komputerowym.

20.  Bibliotekarz moze odmo6wi¢ uzytkownikowi dostepu lub zazadaé odejscia od

komputera, jesli uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu systemu lub sprzetu.

21. Osoby niepelnoletnie moga zosta¢ pozbawione dostepu do sprzetu komputerowego na

zadanie rodzicow lub opiekunow.

21. Zabrania si¢ konfigurowania przyjetych ustawien programowych i sprzgtowych

komputerdw.

22. Nie nalezy kopiowa¢ na prywatne nos$niki programéw komputerowych bedacych

wlasnoscig biblioteki.

23. Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego i oprogramowania
odpowiada finansowo uzytkownik. Jesli jest niepetnoletni, wéwczas odpowiedzialnosé

ponosza rodzice.
24. Uzytkownik Czytelni internetowej samodzielnie wyszukuje informacje w Internecie.

25. Bibliotekarz moze odméwi¢ wstgpu do Czytelni Internetowej osobom, ktére sg nietrzezwe,

badz niskim poziomem higieny i zachowaniem odbiegajg od ogélnie przyjetych norm.

26. Bibliotekarze maja prawo kontrolowaé prace uzytkownikéw i w razie koniecznosei

natychmiast przerwac sesj¢, w sytuacji gdy uzytkownik wykonuje czynnosci niepozadane.






27. Zakofczenie korzystania ze stanowisk z dostgpnym Internetem nastepuje najpézniej 10
min. przed zamknigciem Biblioteki. Niedopuszczalne jest przediuzanie tego czasu. W
przypadku niestosowania si¢ do powyzszego postanowienia pracownik Biblioteki
upowazniony jest do wylgczenia komputera, z ktorego korzystat Uzytkownik, bez wzgledu na

mozliwos¢ utraty pozyskanych wezesniej danych.
28. Uzytkownicy zobowiazani sg do przestrzegania niniejszego Regulaminu.

29. Osoby nie stosujgce si¢ do Regulaminu moga by¢ czasowo lub na state pozbawione prawa
do korzystania z Czytelni oraz z Czytelni Internetowej. Biblioteka moze odméwié
udostepnienia stanowisk komputerowych oraz wykonywania uslug na rzecz osob, ktére
notorycznie naruszaja obowigzki wynikajace z niniejszego regulaminu lub naduzywaja

uprawnien do korzystania z ustug i sprzetu Biblioteki.
30. Uzytkownik ma prawo odwotania si¢ do Dyrektora Biblioteki.

VII. Informacje o przetwarzanvch danych

1. Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna w Kobylce przy
ul. Fatata 4a, 05-230 Kobylka,

2. Dane osobowe sa przetwarzane w zwigzku z obowiazkami prawnymi cigzacymi na

Bibliotece (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) i stuzg do nastepujacych celow:

a) udostepniania i wypozyczania materiatéw bibliotecznych;
b) zapewnienia ochrony udostgpnianych i wypozyczanych materialéw bibliotecznych
c) dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych;

d) prowadzenia statystyk dotyczacych dzialalnosci Biblioteki.

3 Biblioteka wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych. W przypadku pytan dotyczacych
sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych przez Biblioteke oraz przystugujgcych

uprawnien, mozna si¢ skontaktowa¢ pod adresem iod@biblioteka.kobylka.pl

4, Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow
udostepniania i wypozyczania materiatléw bibliotecznych, komunikowania sie z Czytelnikiem
oraz opracowywania statystyk — nie dhuzej niz 5 lat od konica roku, w ktérym Czytelnik ostatni

raz korzystat z ustug Biblioteki, pod warunkiem, Ze nie jest wobec niej zadtuzony; dla danych






przetwarzanych w celu dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych — do czasu
przedawnienia roszczenia lub do zakonczenia postgpowania zwigzanego z dochodzeniem

roszczenia;

5, Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Odmowa podania danych skutkuje

odmowg zapisu do Biblioteki lub brakiem mozliwosci korzystania z jej ushug.

6. Czytelnik ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych), prawo dostepu do danych osobowych, prawo do uzyskania kopii tych
danych, prawo do zadania ich sprostowania (poprawiania), prawo do zadania ograniczenia
przetwarzania danych osobowych; prawo do zadania usunigcia danych osobowych. Prawa te

mozecie panstwo realizowa¢ na zasadach okreslonych w Art. 15-21 RODO.

VIII. Postanowienia konicowe

1. Wobec 0s6b naruszajgcych postanowienia regulaminu mogg by¢é stosowane nastepujace
sankcje:

. ograniczenie liczby wypozyczonych pozycji do jednej,

. czasowe pozbawienie prawa do korzystania z niektérych lub wszystkich ustug
Biblioteki,

. stale pozbawienie prawa do korzystania z niektérych lub wszystkich ustug Biblioteki.
2. Decyzje w tych sprawach podejmuje dyrektor Biblioteki lub osoba przez niego

upowazniona,

E Czytelnikowi przystuguje prawo odwolania si¢ do Organu nadzorujacego prace
Biblioteki.

p.0. DYREKTOR
Miejskiej Biblioteki Publicznej

Sylwia Carzyriska
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