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Kobytka dn., 30.05.2019r.

Zarzadzenie Nr 7/2019

p.o. Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce
z dnia 30.05.2019r.

W sprawie: wprowadzenia w zycie Regulaminu dotyczgcego zasad przeprowadzenia
skontrum w Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce.

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz. U. z 1997r. Nr 110 poz. 721 z p6zn. zm.) oraz §32
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 listopada 1999r. w
sprawie zasad ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz. . z 1999r, Nr 93 poz. 1077 z pbzn.
zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam w zycie Regulamin w sprawie zasad przeprowadzenia skontrum w Miejskiej
Bibliotece Publicznej w Kobylce stanowiacy zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Odpowiedzialnym za wdrozenie Regulaminu jest Dyrektor placéwki poprzez zapoznanie z
regulaminem o0séb materialnie odpowiedzialnych oraz przekazanie regulaminu wraz z
zarzadzeniem przeprowadzeniu skontrum przewodniczacemu komisji i jej cztonkom.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 03 czerwea 2019r. i wymaga opublikowania na tablicy
ogloszen oraz Biuletynie Informacji Publicznej M.B.P. w Kobyice.

p.0o. DYREKTOR
Miejskiej Biblioteki Publicznej

Sylwia Carzyriska






MIEJSKA BIBLIOTEKA PUBLICZNA
ul. Fatata da
05-230 KOBYLKA
tel. 22 763-42-42 Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 7/2019
p.o. Dyrektora MBP w Kobylce
z dnia 30.05.2019r.

REGULAMIN KONTROLI ZBIOROW
Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Kobylce

Podstawa prawng Regulaminu kontroli zbioréw jest Rozporzadzenie Ministra Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji
materialow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283)

Rozdzial I. Postanowienia ogolne

§1

1. Skontrum w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Kobylce prowadzi powotana komisja
skontrowa, zwana dalej komisja.
2. Komisjg powotuje Dyrektor MBP.

§2

Kontrola materialow bibliotecznych polega na:

1) poréwnaniu zapiséw w ksiegach inwentarzowych i innych dokumentach stuzacych
ewidencji zbioréw ze stanem faktycznym materiatow,

2) stwierdzeniu i wyjasnieniu roznic miedzy zapisami ewidencyjnymi a stanem faktycznym
zbior6w oraz ustaleniu ewentualnych brakow.

§3

Kontrola zbioréw obejmuje takze:

1) sprawdzenie stanu zabezpieczenia zbiorow,

2) opracowanie zalecen pokontrolnych,

3) udzielanie instruktazu osobom odpowiedzialnym za zbiory.

§ 4
Skontrum materialow bibliotecznych, do ktérych czytelnicy majg wolny dostep przeprowadza
si¢ co najmniej raz na pieé lat.

§5

Przeprowadzenie skontrum zaleca si¢ réwniez:
1) przy zmianie dyrektora Biblioteki,
2) w przypadkach losowych, na polecenie Dyrektora MBP.,






Rozdzial I1. Komisja skontrowa

§ 6

1. Skontrum przeprowadza komisja skontrowa, zwana dalej komisjg.

2. Komisja skontrowa sktada si¢ co najmniej z trzech oséb.

3. W razie stwierdzenia nieprawidlowosci pracy komisji Dyrektor Biblioteki moze przerwaé
kontrole i zarzadzi¢ nowa.

§7

Podstawa dziatania komisji jest zarzadzenie Dyrektora Biblioteki o rozpoczeciu skontrum.
Zarzadzenie okre$la:

1) termin rozpoczecia kontroli,

2) liczbg cztonk6w i sktad osobowy komisji.

Rozdzial IT1. Skontrum

§8

Postawg przeprowadzenia skontrum sa:
1) zapisy w ksiggach inwentarzowych,
2) dokumentacja materialéw wypozyczonych.

§9

Przedmiotem skontrum sg materialy biblioteczne znajdujace sie w Bibliotece, a takze wydane
poza nig, a mianowicie:

1) wypozyczone czytelnikom,

2) wypozyczone innym bibliotekom,

3) oddane do oprawy.

§11

Kontroli materiatéw bibliotecznych znajdujacych sie poza Biblioteka dokonuje sie w drodze
szczegotowego przeglady odpowiedniej dokumentacji: kartoteki czytelnikow, rewersow,
wykazu zbioréw oddanych do Orawy, protokotéw przekazania w depozyt itp.

§12

Za braki uznaje si¢ materialy biblioteczne, ktérych nie odnaleziono w czasie skontrum, ani tez
nie odnaleziono dowodu wydania ich poza Biblioteke.

W szczegolnosei:

1) materialy biblioteczne nie odnalezione po raz pierwszy uznaje si¢ za braki wzgledne,

2) materialy biblioteczne nie odnalezione przy ponownej kontroli uznaje sie za braki
bezwzgledne.






§13

Z przeprowadzonego skontrum komisja sporzadza protok6t w dwéch egzemplarzach i przed-
stawia go Dyrektorowi Biblioteki. Protokét powinien zawieraé m. in.:

1) ustalenia dotyczace ewidencji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych pod wzgledem
ilosciowym,

2)wnioski i zalecenia w sprawie nieodnalezionych materiatow bibliotecznych,

3) okreslenie wartosci materiatow, o ktérych mowa w pkt. 2,

4) uwagi i zalecenia dotyczace opieki nad ksiegozbiorem, zgodnie z § 3 niniejszego
Regulaminu.

2. Wzér protokotu stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§14

Do protokotu zatgcza sie:

1) wykaz brakéw wzglednych z okresleniem wartosci,

2) wykaz brakéw bezwzglednych z okresleniem wartosci,

3) wyjasnienia w sprawie brakéw wzglednych i bezwzglednych,
4) arkusze kontroli.

Rozdzial IV. Dzialania poskontrowe
§ 15

Po zapoznaniu si¢ z protokotem skontrum Dyrektor MBP wydaje zalecenie poskontrowe i za-
twierdza protokdt.

§16

Po zatwierdzeniu protokotu przez Dyrektora MBP, braki bezwzgledne wykresla si¢ z ksiag
inwentarzowych i wpisuje sie do rejestru ubytkow.

§17

Odnalezione materiaty biblioteczne, uznane za braki bezwzgledne i wpisane do rejestru
ubytkéw, nalezy traktowag jako nowe wplywy.

= el ? p.o. DYREKTOR
(,O.«POZ NOX A m 5'\€ Miejskiej Biblioteki Publicznej

| Sylwia Carzyriska
baﬁ/lta, Crbedc _’kJ)ﬁL WG Lw Ry W
m?umw 513 )
Avnnoe Hodinonska_
28p0 YTTRYNYITRRS e
“{f@&m'\ oo, p YULSY
Jopoakous §%

MLL\@ '.\u\k‘\ {‘kk/ “’QV}LLLLC‘\ ZCLAQLZL
) [#] J






MIEJSKA BIBLIOTEKA PUBLICZNA Zalgeznik Nr 1

ul. Fatata 4a do Regulaminu kontroli zbioréw
05-230 KOBYLKA MBP w Kobytce
tel. 22 763-42-42
.................................. Kolivlled vccovminiiiinmmennss
Pieczgtka Biblioteki

Protokél skontrum przeprowadzonego
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Kobylce

Wdniach............oooevinnnn. przeprowadzono skontrum wszystkich zbioréw bibliotecznych
wpisanych do inwentarzy Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobytce

Skontrum przeprowadzila komisja w nastepujacym sktadzie:

s e

L. Komisja ustalita stan ewidencji zbioréw wg zapiséw inwentarzowych na dzien................
w ksiedze inwentarzowej ksigzek wpisano do numeru .............. woluminéw o
wartosci..........
w ksigdze inwentarzowej zbioréw specjalnych przydzielono ............... woluminéw o
wartosci .........

Kontrole przeprowadzono metodg poréwnania numeru i tytutu pozycji z zapisem w inwentarzu.
Sprawdzono zbiory znajdujace sie na potkach w Bibliotece oraz zbiory wypozyczone przez
czytelnikéw. Wyniki skontrum naniesiono odpowiednimi oznaczeniami na arkusze kontrolne
zgodnie z podana nizej legendg skontrum:

wykreslone z inwentarza - O

na potce -1

u czytelnika -V

Nastepnie arkusze podliczono.

IL Stan faktyczny zbioréw:

1. Zbiory ksigzkowe:
Wyniki skontrum:

Wykreslono z inwentarza e pozycji
Na potkach e pozycji
Wypozyczone przez czytelnikow - ................... pozycji
Inne 5 g e RTR T pozycji
Braki bezwzgledne T pozycji
Braki wzgledne SN, SO o7 pozycji

Razem e pozycji

Dla brakéw wzglednych sporzadzono wykaz i okreslono ich wartosc. ................. v






Komisja wnioskuje o pozostawienie brakéw wzglednych w zawieszeniu do nastepnego
skontrum.
Dla brakéw bezwzglednych sporzadzono wykaz i okreslono ich wartodé........... . '
Komisja wnioskuje o wykreslenie ich z ksiag inwentarzowych.
2. Zbiory specjalne:

Wyniki skontrum:

Wykreslono z inwentarza = PO et pozycji
Na poétkach i e s pozycji
Wypozyczone przez czytelnikOw - ................... pozycji
Inne S acnn s n e pozycji
Braki bezwzgledne e e pozycji
Braki wzgledne P pozycji
Razem RN s pozycji

Dla brakéw wzglednych sporzadzono wykaz i okreslono ich wartosé. ................. :

Komisja wnioskuje o pozostawienie brakéw wzglednych w zawieszeniu do nastepnego
skontrum.

Dla brakéw bezwzglednych sporzadzono wykaz i okre§lono ich wartodé.......... . . ;
Komisja wnioskuje o wykreslenie ich z ksiag inwentarzowych.

III. Uwagi i wnioski komisji:

IV. Zalaczniki:

1) wykaz brakéw wzglednych z okresleniem wartosci,

2) wykaz brakéw bezwzglednych z okresleniem wartosci,
W svessasieiin arkuszy kontroli

Podpisy cztonkow komisji






