Kobylka, dnia 12.05.2021r.

Zarzgdzenie nr 10/2021

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce
z dnia 12.05.2021r.

w sprawie wprowadzenia procedury obslugi i korzystania z monitoringu wizyjnego na terenie
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce

fu"li'f:']S‘L\"i[:f Bibliote

Safuxe, Corurmibx



Na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢) RODO przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym w zwigzku z: art. 222 Kodeksu Pracy art.. 4 ust. 1 pkt.
1 iart. 6 ust. 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach, zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadzam Procedure monitoringu w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Kobylce, ktorej
tres¢ stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje pracownikow jednostki do zapoznania si¢ z trescig zalacznika nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Zobowigzuje wszystkich pracownikow do przestrzegania Procedury monitoringu w Miejskiej
Bibliotece Publicznej w Kobylce pod grozbg sankcji przewidzianych przepisami prawa.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(data i1 podpis dyrektora)

T M2
| LN

iblioteki Publicznej

Carzynska



Zatgeznik nr 1do Zarzadzenia nr 10/2021

z dnia 12.05.2021 roku
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce

PROCEDURA
OBStUGI | KORZYSTANIA
Z MONITORINGU WIZYIJNEGO
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Zalacznik nr 1do Zarzadzenia nr 10/2021
z dnia 12.05.2021 roku
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce
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Zatacznik nr 1do Zarzadzenia nr 10/2021
z dnia 12.05.2021 roku
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce

Procedura obstugi i korzystania z monitoringu wizyjnego zawiera szczegdtowe informacje
dotyczace zasad funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego zamontowanego w
Miejskiej Bibliotece Publicznej w Kobytce (dalej MBP).

Celem monitoringu wizyjnego jest zapewnienie bezpieczeristwa os6b przebywajacych na
terenie MBP oraz ochrony mienia, jak rowniez:

a) zwiekszenie wykrywalnosci sprawcow czynéw zagrazajacych bezpieczenstwu np.
wchodzacych na teren MBP;

b) zmniejszenie liczby zniszczen na terenie MBP:

¢) wyeliminowanie, badz ograniczenie niepozadanych i destrukcyjnych zachowan
osob wchodzacych na teren MBP.

Dane zapisane przez system monitoringu wizyjnego w MBP stanowig zbiér danych
osobowych, ktérego Administratorem jest Miejska Biblioteka Publiczna w Kobytce. Zasady
ogolne przetwarzania danych osobowych w jednostce opisane zostaty w Polityce
Bezpieczenstwa Danych Osobowych.

Niniejsza procedura jest dokumentem wewnetrznym, dostepnym dla kazdego
pracownika, a znajomos¢ i stosowanie opisanych w niej zasad jest obowigzkowa dla catego
personelu MBP.

Administrator danych ( osobowych) — Administratorem danych osobowych jest Miejska
Biblioteka Publiczna w Kobytce (dalej: MBP), reprezentowana przez Dyrektor MBP (dalej:
Dyrektor).

Administrator systemu ( informatycznego) — osoba lub zespét oséb zajmujacy sie obstuga
informatyczna. Administratorem systemu moze byc¢ pracownik MBP, bad? reprezentant
firmy zewngtrznej, z ktérg MBP podpisata stosowna umowe.

Dane osobowe - dane osobowe w rozumieniu art. 4. RODO przetwarzane przez MBP, to
wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej
(,0sobie, ktérej dane dotyczg”).

Dyrektor — Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobyice.
Inspektor Ochrony Danych — Osoba wyznaczona przez Administratora danych zgodnie z art.

37 RODO, petnigca nadzér nad systemem ochrony danych osobowych w MBP.
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Zalacznik nr 1do Zarzadzenia nr 10/2021
z dnia 12.05.2021 roku
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce

Organ nadzorczy — Urzad Ochrony Danych Osobowych (UODO), niezalezny organ publiczny
ustanowiony w celu kontroli realizacji przepisow o ochronie danych osobowych, na czele
ktorego stoi Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO).

Podmiot przetwarzajgcy — Podmiot, ktéremu MBP powierzyta dane osobowe, ktérych jest
administratorem. Dziatanie te musi by¢ realizowane na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

Poufnos¢ informacji — wtasciwos¢ danej, gwarantujaca, iz informacja jest chroniona przed
dostepem osoéb nieupowaznionych.

Procedura — ustalony sposob przeprowadzania procesu, badz dziatania.

Przetwarzanie danych osobowych — oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub  modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

ADO - Administrator danych osobowych
ASI - Administrator systemu informatycznego

10D - Inspektor ochrony danych

W celu zapewnienia zgodnosci tresci procedury z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami, w niniejszym dokumencie wzieto pod uwage:

a) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).

b) art. 222§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

c) art.4ust. 1 pkt. 1iart. 6 ust. 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach
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Zalacznik nr 1do Zarzadzenia nr 10/2021
z dnia 12.05.2021 roku
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce

System monitoringu wizyjnego obejmuje:

a) 1 monitor

b) 6 kamer zewnetrznych
Szczegotowy wykaz kamer oraz ich rozmieszczenie zawiera Zatacznik nr 1 do niniejszej
procedury.
Podglad kamer jest dostepny tylko na jednym monitorze, znajdujacym sie w
gabinecie Dyrektora MBP.

MBP spetnia obowiazek informacyjny o funkcjonowaniu monitoringu wobec

Osoby przebywajagce w obszarze objetym monitoringiem informowane sg
o funkcjonowaniu systemu poprzez oznakowanie terenu tabliczkami informacyjnymi
o tresci okreslonej w Zataczniku nr 5 do niniejszej procedury.

Personel MBP przebywajacy w obszarze objetym monitoringiem powiadamiany jest
o funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego wykorzystujgc klauzule
informacyjne o tresci okreslonej w Zataczniku nr 6 do tejze procedury.

System monitoringu rejestruje i zapisuje obraz catodobowo przez caty rok.

Okres przechowywania danych (petnego obrazu) wynosi 14 dni kalendarzowych.

Po uptywie dwoch tygodni, obraz zostaje automatycznie skasowany poprzez
nadpisanie.

Dostep do nagran monitoringu oraz biezacy podglad z kamer ma tylko i wytgcznie
Dyrektor jednostki.

Wykaz srodkéw technicznych i organizacyjnych stosowanych w celu ochrony
przechowywanych nagrar obrazu oraz danych osobowych personelu i innych oséb,

ktorych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowac zawarty zostat w Zatgczniku nr 4
do niniejszej procedury.
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Zalacznik nr 1do Zarzadzenia nr 10/2021
z dnia 12.05.2021 roku
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce

Nagrania z monitoringu wizyjnego s3 stale chronione, a staty dostep do nich posiada
wytacznie Dyrektor MBP. Jezeli jednak wymaga tego sytuacja, moga one zostaé
udostepnione osobom i podmiotom do tego uprawnionym.
Do wnioskowania uprawnione sg:
a) policja, sady, prokuratura;
b) inne osoby / podmioty, ktére wykazg podstawe prawna do udostepnienia
danych.
Nosnik ze skopiowanym materiatem archiwalnym przekazywany jest wytacznie na
pisemny wniosek uprawnionego organu.
Whiosek powinien zawieraé:
a) miejscowosc i date;
b) nazwe organu ubiegajacego sie;
c) podstawe prawng udostepnienia danych;
d) podpis przedstawiciela organu wnioskujgcego.
Ztozony wniosek rozpatrywany jest przez Dyrektora MBP.
Po pozytywnym rozpatrzeniu pisma:
a) materiat archiwalny kopiowany jest z rejestratora cyfrowego na nosnik;
b) nosnik z zapisanymi danymi przekazywany jest wnioskujacej jednostce za
pisemnym pokwitaniem, ktérego wzér przedstawiony zostat w Zatgczniku nr
3.
¢) w pokwitowaniu odbioru okreéla sie szczegétowe informacje dotyczace
przekazanego materiatu, w tym:
i. miejsce zdarzenia;
ii. numer kamery;
iii. date;
iv. godzine.
. Jezeli na terenie MBP dojdzie do sytuacji niebezpieczne;j, takiej jak: uszkodzenie
mienia, kradziez, pobicie, napad itd. zapis z monitoringu wizyjnego zostanie
niezwtocznie wykorzystany do podjecia odpowiednich dziatar (zgodnych ze statutem)
przez Dyrektora jednostki i funkcjonariuszy policji.

Kazda osoba fizyczna moze stara¢ sie o wglad i zabezpieczenie nagrania z systemu
monitoringu wizyjnego w MBP, jezeli doszto do czynu zagrazajacego jej zdrowiu,
zniszczenia lub kradziezy mienia.

W ww. celu osoba powinna przedtozyé pisemny wniosek, w ktorym zawrze takie
informacje jak:
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11.

Zatgcznik nr 1do Zarzadzenia nr 10/2021
z dnia 12.05.2021 roku
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobytce

a) powod;

b) data zdarzenia i jego przedziat czasowy

c) dokfadne miejsce zdarzenia;

d) cechy charakterystyczne osob biorgcych udziat w zdarzeniu.
Wzdr wniosku stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.
Dyrektor MBP ma prawo rozpatrzy¢ wniosek pozytywnie jak rowniez negatywnie.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, Dyrektor MBP zabezpiecza
nagranie w taki sposdb, aby chroni¢ je przed nieuprawnionym dostepem,
modyfikacja, udostepnieniem.
Zabezpieczone nagranie przechowywane jest przez 90 dni od dnia zfozenia wniosku.
Po tym czasie, materiat zostaje zniszczony
Istnieje mozliwos¢ przechowywania danych dtuzej, o ile zostaty one zabezpieczone
zgodnie z odrebnymi przepisami.
Nosnik z nagraniem trzymany powinien by¢ w zamknietej kopercie opatrzonej datg
nagrania i tematem sprawy.
Zabezpieczony nosnik przechowywany jest w gabinecie Dyrektora MBP.
Decyzje o archiwizowaniu nosnikow kazdorazowo podejmuje Dyrektor jednostki.
Po ustaniu okresu przechowywania, dane z nosnikow archiwalnym sg trwale
usuwane.

Zatacznik nr 1 — Wykaz kamer

Zatacznik nr 2 — Wniosek o zabezpieczenie nagrania z systemu monitoringu wizyjnego
Zatacznik nr 3 — Protokot przekazania danych z systemu monitoringu na nos$niku
elektronicznym

Zatacznik nr 4 — Wykaz srodkéw technicznych i organizacyjnych stosowanych w celu
ochrony przechowywanych nagran obrazu oraz danych osobowych pracownikéw i
innych oséb, ktérych w wyniku tych naran mozna zidentyfikowaé

Zafacznik nr 5 - Wzor tabliczki informacyjnej

Zatacznik nr 6 — Wzor ogdlnej klauzuli informacyjnej

Zatacznik nr 7 — Oswiadczenie pracownika
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Zatgcznik nr 1 do
Procedury obstugi i korzystania z monitoringu wizyjnego

Wykaz kamer w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Kobytce

Zestawienie kamer wewnetrznych:

Numer kamery Lokalizacja

KAM.O1 Czytelnia

KAM.O2 Kacik prasowy

KAM.03 Drzwi prowadzgace do sal zajeciowych

KAM.04 Kacik dzieciecy z widokiem na sale wypozyczen

KAM.05 Kacik dzieciecy z widokiem na wejscie do Biblioteki i lade biblioteczng
KAM.06 Kacik dzieciecy z widokiem na sale wypozyczen




Zatgcznik nr 2 do
Procedury obstugi i korzystania z monitoringu wizyjnego

Kobytka, dnia ...

{Imie i nazwisko wnioskodawcy)

e EMe ek s asA e EEEeEs AR R RS SRR A TR Ee s E R Ry

(adres zamieszkania)
N.r identyfikacyjny (PESEL)
Whniosek o zabezpieczenie nagrania z systemu monitoringu wizyjnego

Zwracam sie z prosbg o zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego w MBP z kamery
nr........zlokalizowanej (miejsce umieszczenia kKamery).....ocoveveveeeciicieveceieverieenns

SeNsasesasEssaRsa s REE R e R Ry

Zdarzenie miato miejsce w dniu.................w godzinach od............ [T G

Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne ze stanem faktycznym oraz przyjmuje do
wiadomosci, iz:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna w Kobytce przy ul. Lesnej
8/0.3, 05-230 Kobytka.

2.Pani/Pana dane osobowe we wniosku bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust 1 lit ¢ RODO tj. w celu
niezbgdnym do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze (w celu obstugi ztozonego
przez Panstwa wniosku o zabezpieczanie nagrania z systemu monitoringu wizyjnego MBP, w zwigzku z ktérym
przekazuja Panstwo swoje dane).

3.W przypadku pytar dotyczacych sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych przez MBP oraz
przystugujacych Panstwu uprawnieri, mozecie sie Panstwo skontaktowa¢ z naszym Inspektorem Ochrony
Danych pod adresem iod@biblioteka.kobylka.pl

4.Zfozone wnioski przechowywac bedziemy przez czas ich obstugi a nastepnie po ich zrealizowaniu zostang
zarchiwizowane zgodnie z wewnetrznymi przepisami archiwalnymi jednostki.

5.Podanie danych jest dobrowolne, jednak bez ich podania ztozenie wniosku o zabezpieczenie nagrania z
systemu monitoringu wizyjnego bedzie niemozliwe.

6.Ma Pan / Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych), prawo dostepu do danych osobowych, prawo do uzyskania kopii tych danych, prawo do zgdania
ich sprostowania (poprawiania), prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo do

zadania usunigcia danych osobowych. Prawa te mozecie pafistwo realizowa¢ na zasadach okreélonych w art.
15-21 RODO.

12.Przekazane dane osobowe nie bedg podlegaé profilowaniu.
UWAGA! Wigcej informacji na naszej stronie internetowej w zaktadce RODO.

(Data i podpis wnioskodawcy)



Zatacznik nr 3 do
Procedury obstugi i korzystania z monitoringu wizyjnego

Kobytka; dnla i

Protokét przekazania danych z systemu monitoringu na nosniku elektronicznym

Miejska Biblioteka Publiczna W Kobytce, zwana dalej przekazujgcym
przekazuje.......cceeeves

dane,

rermeZWanym dalej przyjmujacym dane, na podstawie pisemnego wniosku Nro...nns

7l | o] - FERRER——— dane z systemu monitoringu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobytce.

Przekazujqcy przekazuje, a przyjmujqcy przyjmuje nastepujgce dane (zapis z kamer):

Data Numer kamery Czas nagrania

Przyjmujqcy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostanq one wytqcznie do celow okreslonych w

pisemnym wniosku, stanowigcym zatqcznik do niniejszego protokotu.

Protokot sporzadzono w dwdch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujgcy Przyjmujacy



Zatacznik nr 4 do
Procedury obstugi i korzystania z monitoringu wizyjnego

Wykaz $rodkow technicznych i organizacyjnych stosowanych w celu ochrony przechowywanych
nagraf obrazu oraz danych osobowych pracownikow i innych 0s6b, ktérych w wyniku tych nagran
mozna zidentyfikowa¢

1. Dostep do systemu monitoringu wizyjnego posiada wytgcznie Dyrektor MBP.

2. Osoba, ktéra upowazniona jest do dostepu do systemu monitoringu wizyjnego ma
obowiazek zachowania w poufnosci informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia
monitoringu oraz tych, ktére dotycza bezpieczenstwa funkcjonowania tych
systemow.

3. Okres przechowywania danych (petnego obrazu) wynosi 14 dni. Po tym czasie dane w
sposob automatyczny ulegajg skasowaniu (przez nadpisywanie).

4. Nagrania z monitoringu wizyjnego moga byc udostepniane wytacznie osobom
uprawnionym na ich wniosek. Osoby / podmioty uprawnione do wnioskowania to:

a) policja, sady, prokuratura;
b) inne osoby / podmioty, ktore wykaza podstawe prawna do udostepnienia
danych.

5. Monitory komputeréw wyswietlajace obraz monitoringu ustawione sg w sposob
uniemozliwiajacy wglad osobom postronnym.

6. Dostep do stacji roboczej, na ktérej zarejestrowany jest zapis z monitoringu
wizyjnego mozliwy jest po uprzednim uwierzytelnieniu.

7. System informatyczny do obstugi monitoringu wizyjnego zabezpieczony jest silnym
hastem, ktére musi zawierac:

a) co najmniej 8 (osiem) znakow;
b) co najmniej jedng wielka literg;
c) co najmniej jedna cyfre;
d) co najmniej jeden znak specjalny.
8. Wejécia w obszar monitorowany s3 wyraznie oznakowane (piktogramem oraz

obowigzkiem informacyjnym).

9. Niniejszy dokument stanowi zatacznik nr 4 do sporzadzonej Procedury monitoringu
wizyjnego, ktora okreéla zasady korzystania z monitoringu wizyjnego w Miejskiej

Bibliotece Publicznej.



OBIEKT

MONITOROWANY

Administratorem danych jest Miejska Biblioteka Publiczna w Kobytce. Dane
przetwarzanie s w celu zapewnienia bezpieczenstwa oséb wchodzgcych na

teren jednostki oraz ochrony mienia.
Zasady dziatania systemu monitoringu wizyjnego dostepne s3 na stronie

internetowej MBP pod adresem http://bibliotekakobylka.stronakultury.pl/, droga
elektroniczna biblioteka@kobylka.pl oraz na tablicy ogtoszen.



Szanowni Panstwo,

Ponizej prezentujemy informacj¢ o sposobach przetwarzania Panstwa danych osobowych. Jest to
spelnienie tzw. obowigzku informacyjnego, do czego zobowiazuja nas przepisy o ochronie danych
osobowych tj. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzgdzenie o ochronie danych), ktére dalej nazywaé bedziemy ,,RODO”,

KTO JEST ADMINISTRATOREM DANYCH OSOBOWYCH?

Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna w Kobylce przy ul. Lesna 8 lokal
0.3, 05-230 Kobytka, zwany dalej ,,Biblioteka™. W sprawach zwiazanych z administrowaniem danymi
osobowymi prosimy kontaktowa¢ sie poprzez adres e-mail: iod@biblioteka.kobylka.pl lub pisemnie,
wysylajac korespondencje na adres Biblioteki.

KTO JEST INSPEKTOREM OCHRONY DANYCH W MBP

W Bibliotece zostal wyznaczony Inspektor Ochrony Danych. Jest to osoba wyznaczona przez Dyrektora,
ktora dba o to zeby dane osobowe przetwarzane byly w zgodzie z przepisami prawa. Inspektorem Ochrony
Danych jest Pani Izabella Sidor, z ktora mozna kontaktowaé sie poprzez adres e-mail:
iod@biblioteka.kobylka.pl lub pisemnie, wysylajac korespondencije na adres Biblioteki.

W JAKICH CELACH PRZETWARZAMY DANE OSOBOWE, NA, JAKIEJ PODSTAWIE
PRAWNEJ?

Biblioteka, jako administrator danych przetwarza dane osobowe w wielu obszarach swojej
dziatalnosci. Panstwa dane (dane rodzicow/opiekunow prawnych) oraz dane Panstwa podopiecznych (dane
0s0b uczeszezajacych na zajecia). moga by¢ przetwarzane przez Biblioteke w nastepujacych celach:

a) W celach kulturalnych, prowadzenia dzialalnosci dydaktycznej oraz zapewnienia mozliwosci
korzystania z zasobow Biblioteki tj. wypelnienia obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa.
(Podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) — ,,przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze”.

Bibliotecka moze przetwarza¢ dane osobowe rodzicéw i podopiecznych na podstawie nastepujacych
przepiséw prawa:

1. Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 2018 poz. 574)
http://prawo.seim.gov.pl/isap.nst/DocDetails.xsp2id=WDU 19970850539

(R ]

Rozporzadzenie ministra kultury i dziedzictwa narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w
sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U. 2008 nr 205 poz. 1283)
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20082051283

1

Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. 0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej
(Dz. U. 22012 r. poz. 406)

http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails. xsp2id=wdu19911140493

4. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z dnia
24 wrzesnia 2009 r. z pdzniejszymi zm.)
hitp://prawo.sejm.gov.pl/isap.nst/DocDetails.xsp2id=WDU20091571240

5. Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U. 1995 Nr 88 poz. 439)
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu19950880439




b) W celach wykorzystywania wizerunku podopiccznych, w przypadku wyrazenia przez Panstwa zgody na
wykorzystanie danych osobowych w tych celach (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit a RODO) -
wzgoda”,

¢ W celach zwigzanych z promocjq dziatan Biblioteki poprzez udostepnianie. np. na oficjalnej stronie
internetowej - informacji o sukcesach naszych podopiecznych, informacji o wydarzeniach,
przedsigwzigciach, w ktorych podopieczni brali udzial (np. konkursy, uroczystoscel) (podstawa prawna

—art. 6 ust. 1 lit e RODO) — ,, wykonywanic zadan realizowanych w interesie publicznym”.

d) W celach zwigzanych z wykonaniem umowy lub dzialan zmierzajacych do jej zawarcia, ktorej strona sa
uczestnicy zajec lub ich podopieczni (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit b RODO) — ,,umowa”.

e) W celu zapewnienie bezpieczenstwa oséb wchodzacych na teren jednostki oraz ochrony mienia (.
monitoring wizyjny - ,,przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zwigzku z: art. 22(2) Kodeksu
Pracy, art.. 4 ust. 1 pkt. 1 i art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 27 czerwea 1997 r. o bibliotekach).

JAK DLUGO BEDZIEMY PRZECHOWYWAC DANE OSOBOWE?

Dane osobowe bedziemy przetwarza¢ przez okres niezbedny do realizacji opisanych powyzej celow. W
zalezno$ci od podstawy prawnej bedzie to odpowiednio:

a) W przypadku danych przetwarzanych na podstawie przepisow prawa oraz w interesie
publicznym w celach kulturalnych i dydaktycznych oraz zapewnieniu mozliwosci korzystania z
zasobow Biblioteki dane bedg przetwarzane przez okres wykonywania dzialalnosci kulturalne;j,
dydaktycznej, korzystania z zasobéw oraz okres, w ktérym przepisy ustawy Prawo o bibliotekach
lub innych aktéw prawnych nakazujg nam przechowywa¢ dokumentacje. Takie dane mogg by¢
rowniez archiwizowane zgodnie z przepisami ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach pafstwowych przez okres w niej wskazany.

b) W przypadku danych osobowych przetwarzanych na podstawie wezesniej zawartej umowy dane
beda przetwarzane przez okres obowigzywania umowy tj. do czasu jej wygasniecia, a nastepnie
przez okres niezbedny do ich przetwarzania w celach podatkowych.

¢) W przypadku danych osobowych przetwarzanych na podstawie weze$niej wyrazonej zgody dane
beda przetwarzane przez okres obowigzywania zgody tj. do czasu jej wycofania lub uplyniecia
okresu wymienionego w tresci klauzuli zgody.

d) W przypadku danych dotyczacych monitoringu wizyjnego, nie dtuzej niz przez okres 14 dni od
daty utrwalenia nagrania, chyba, ze toczy si¢ postepowanie sadowe lub inne a nagranie jest
dowodem w sprawie — w takim przypadku dane przetwarzamy do momentu zakonczenia
postepowania i wydania prawomocnego wyroku w sprawie lub przekazania nagrania organowi
wilasciwemu w sprawie toczacego sie postepowania.

PODMIOTY, KTORYM DANE OSOBOWE MOGA BYC PRZEKAZYWANE

Dane osobowe mogg by¢ przekazane tzw. stronom trzecim w przypadku, gdy beda tego wymagaly przepisy
prawa (np. na zadanie organéw publicznych lub w razie dochodzenia praw przed sadem) oraz na podstawie
tzw. umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (np. prawnej, realizacji ustug prowadzenia zaje¢
dodatkowych dla dzieci, obshugi informatycznej, realizacji ustug serwisowych (systemow informatycznych)
itp.).

JAKIE SA PRAWA OSOB, KTORYCH DANE SA PRZETWARZANE?

1. Przysluguje Panstwu prawo dostepu do danych oraz prawo zadania ich sprostowania, prawo do
sprzeciwu, usunigcia danych osobowych oraz prawo do przeniesienia tych danych (w przypadkach
przewidzianych prawem tj. art. 15 — 22 RODO) np.:

a) W przypadku, gdy dane sa niezgodne ze stanem rzeczywistym macie Panstwo prawo do ich
sprostowania.

b) W przypadku, gdy administrator nie posiada podstawy prawnej przetwarzania lub ustal cel
przetwarzania okreslony przy ich zbieraniu przysluguje Panstwu prawo do ograniczenia
przetwarzania tych danych, a w dalszej kolejnosci ich usuniecia.



¢) W przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych osobowych jest zgoda, majg Panstwo prawo
wycofania zgody w dowolnym momencie. Nie ma ono wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed Jej wycofaniem.
2. Przystuguje Pafistwu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie
ochrong danych osobowych tj.: Biuro Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (PUODQ), ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 860 70 86

SKUTKI NIEPODANIA DANYCH OSOBOWYCH

Podanie danych w przypadku, gdy podstawa prawng ich przetwarzania jest przepis prawa, interes publiczny
lub umowa jest obowiazkowe. Skutkiem niepodania danych bedzie brak mozliwosci zrealizowania dzialas
okreslonych w przepisach prawa, umowie (np. wypozyczanie zbioréw bibliotecznych, zapisania dziecka na
zajgcia, przyjecia wniosku, itp.)

W przypadku gdy podstawa prawna przetwarzania jest zgoda, podanie danych jest dobrowolne. Zgoda moze
by¢ réwniez wycofana w dowolnym czasie (np. poprzez ztozenie pisma w Bibliotece lub wyslanie emaila z
takg informacja do Inspektora Ochrony Danych).



0$WIADCZENIE PRACOWNIKA DOT. MONITORINGU WIZYINEGO W MBP

Ja nizej podpisany / a o$wiadczam, ze zostatem / zostatam poinformowany / a, ze w Miejskiej
Bibliotece Publicznej wykorzystywany jest monitoringi wizyjny oraz, 7e zapoznatem / zapoznatam sig

7 zasadami jego funkcjonowania opisanymi w Procedurze Obstugi i korzystania z monitoringu
wizyjnego.

Data i podpis pracownika



