Kobyika dn., 24.11.2021r.

Zarzadzenie Nr 20/2021

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce
z dnia 24.11.2021 r.
w sprawie wprowadzenia
Procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce
w trakcie epidemii COVID-19 - obowiqzujgcej od 24 listopada 2021 roku.
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Zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 20/2021 z dnia 24.11.2021 r,

Dyrektora Migjskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Miejskiej Biblioteki

Publicznej w Kobylce w trakcie epidemii COVID-19 - obowigzujaca od 24 listopada 2021r.

]

§1

. Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Miejskiej Biblioteki Publicznej

w Kobylce w trakcie epidemii COVID-19 dla uzytkownikéw Biblioteki, zwana dalej Procedura,
opracowana zostala na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii ( wraz
z pozniejszymi zmianami wprowadzonymi przez Rozporzadzenia zmieniajgce to Rozporzadzenie),
wydane na podstawie art. 46a 1 46b pkt 1-6 1 8-13 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz
zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi. Procedura okresla warunki i zasady wprowadzenia
bezpieczenstwa obstugi uzytkownikow Biblioteki, okreslenie zasad udostepniania i zwrotéw zbiorow
bibliotecznych oraz innych czynnosci zwigzanych z obstugg uzytkownikéw biblioteki, kontaktow
zewngetrznych 1 prowadzenia ciaglosci pracy Biblioteki przy jednoczesnym zapewnieniu ciaglosci
dziatania Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce.

Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikéw, pracownikow, kontrahentéw oraz inne osoby
1 instytucje korzystajace z ustug, wspotpracujace lub przebywajace na terenie Biblioteki.

§2

Procedura obejmuje:

i3
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Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo - przestrzennego i srodkow higieny dla uzytkownikéw
1 pracownikéw Biblioteki w trakcie korzystania ze zbiorow bibliotecznych.

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikéw oraz maksymalne ograniczenie kontaktu.

Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych.

Zasady korzystania z komputerow znajdujacych si¢ w Czytelni MBP w Kobyice.

Godziny otwarcia Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobyice.

Zasady postepowania w trakcie zaje¢ edukacyjnych oraz spotkan organizowanych przez MBP
w Kobylce

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u pracownika/uzytkownika zakazenia
koronawirusem.

§3

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo — przestrzennego i Srodkow higieny dla uzytkownikow
i pracownikow Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce w trakcie korzystania ze zbiorow
bibliotecznych.

1

Dozowniki automatyczne z ptynem do dezynfekcji rak dostgpne sa dla uzytkownikow w wejsciu do
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce oraz na $cianie przy salach zajeciowych, oraz butelka
z zelem dezynfekujacym na stoliku w poczekalni do lady bibliotecznej dostepne dla uzytkownikow
1 pracownikow Biblioteki.

Kazdy pracownik i uzytkownik biblioteki, podczas pobytu w bibliotece ma obowigzek noszenia
maski ochronnej zaslaniajacej usta i nos.

Kazdy pracownik i uzytkownik biblioteki przed przystapieniem do przegladania zbioréw
bibliotecznych ma obowiazek zdezynfekowania dloni. Zaleca si¢ takze noszenie rekawiczek
ochronnych przez pracownikow Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce.

Ustala si¢ limit 0séb w oparciu o Rozporzadzeniem Rady Ministrow (Dz.U. 2020 poz. 2091). oraz
w oparciu o rekomendacje Biblioteki Narodowej w brzmieniu: ,w pomieszczeniu dostepnym dla 0sob
korzystajgcych ze zbioréw biblioteki moze przebywac jednoczesnie nie wigcej niz 1 osobana 15 m 2
powierzchni takiego pomieszczenia, z wylgczeniem bibliotekarzy™ .



Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazOw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii ( wraz z pdzniejszymi zmianami
wprowadzonymi przez Rozporzadzenia zmieniajace to Rozporzadzenie), wydane na podstawie art. 46a i 46b
pkt 1-6 1 8-13 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u
ludzi w oparciu o rekomendacje Biblioteki Narodowej dotyczacej wolnego dostepu do ksiggozbioru dla
uzytkownikow oraz zniesienia kwarantanny ksiazek, zarzadzam co nastepuje:

§1

Umozliwienie Czytelnikom Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce korzystania z wolnego dostepu
do potek w Wypozyczalni dla dorostych, Wypozyczalni dla dzieci i mlodziezy oraz Czytelni, korzystania ze
stanowisk komputerowych oraz przywrocenia spotkan, zgromadzen, zaje¢ i lekcji bibliotecznych z
ograniczeniem liczby uczestnikow do 25 osob.

o
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Wprowadzenie Procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Kobylce w trakcie epidemii COVID-19 - obowigzujacej od 24 listopada 2021 roku - stanowigce]
Zalacznik nr 1 niniejszego zarzadzenia.

§4

Traci moc zarzadzenie nr 13/2021 z dnia 15 czerwca 2021 roku.
§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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10.

- W poszczegolnych wypozyczalniach oraz Czytelni Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobytce moze
jednoczesnie przebywac 20 uzytkownikow.

Biblioteczna udostepnia w widocznym miejscu informacje z ustalonym limitem osob przebywajacych
jednoczesnie w placowce.

Dzieci powyzej 13 r.z. s traktowane jako samodzielni uzytkownicy biblioteki.

Skraca sie czas przebywania w Bibliotece do czasu niezbednego do wypozyczenia zbiorow.
Przywraca si¢ mozliwos¢ korzystania przez czytelnikow z ustug skanu i wydruku przy stanowiskach
komputerowych w Czytelni.

Stanowiska komputerowe sg kazdorazowo dezynfekowane przez pracownika biblioteki po
zakonczeniu pracy uzytkownika.

Zaleca si¢ jak najczestsze wietrzenie pomieszczen, dezynfekcje klamek, klawiatur, telefondow,
wlacznikow $wiatla 1 innych powierzchni lub elementéw wyposazenia czgsto uzywanych.

§4

Zapewnienie bezpiecznej obslugi uzytkownikéw oraz maksymalne ograniczenie kontaktu

1.

o

W celu zapewnienia bezpiecznej obstugi uzytkownikow preferowane jest wezesniejsze rezerwowanie
zbioréw:
a. za posrednictwem rezerwacji poprzez konto czytelnika,
b. telefonicznie: 22 763-42-41 — Wypozyczalnia dla dorostych, 22 763-42-42 — Wypozyczalnia
dla dzieci 1 mlodziezy, 22 763-42-43 — Czytelnia, e-mailowo: biblioteka@kobylka.pl oraz
poprzez Messengera na profilu Facebook Biblioteki.

Zbiory mozna wypozyczac¢ bezposrednio w Bibliotece zgodnie z zasadami wypozyczania zbiorow
bibliotecznych, opisanymi w §5.

Wprowadza si¢ obowiazek zastaniania nosa i ust oraz noszenia rekawiczek ochronnych przez personel
Biblioteki obstugujacy uzytkownik biblioteki.

§5

Zasady udostepniania zbiorow bibliotecznych
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2.

Nie zmieniaja si¢ zasady zapisu do Biblioteki oraz korzystania ze zbiorow Biblioteki zapisane
w Regulaminie korzystania ze z zbiorow i ustug w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Kobylce.
Kazdy uzytkownik biblioteki podczas pobytu w bibliotece ma obowigzek noszenia maski
ochronnej zaslaniajacej nos i usta.

Kazdy uzytkownik biblioteki przed przystapieniem do przegladania zbioréw bibliotecznych ma
obowiazek zdezynfekowania dloni.

Przywraca si¢ swobodny dostep do regatéw bibliotecznych dla uzytkownik biblioteki.

Wypozyczanie zbiorow Biblioteki odbywa sie na zewnatrz do domu oraz przywraca si¢ korzystanie
ze zbiorow bibliotecznych na miejscu w Czytelni.

Zaleca si¢ korzystanie z zasobow dostepnych on-line.

Oferta kulturalno-o$wiatowa Biblioteki zostaje przywrdcona z limitem oséb: 25.

§6

Zasady korzystania z komputeréw znajdujacych Czytelni Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce

1.

('S ]

Kazdy uzytkownik podczas pobytu w Czytelni ma obowigzek noszenia maski ochronnej
zaslaniajacej nos i usta.

Kazdy uzytkownik przed przystapieniem do pracy przy komputerze ma obowigzek
zdezynfekowania dloni.

Ustala si¢ limit oséb przebywajacych w Czytelni uzalezniony od metrazu powierzchni oraz
z uwzglednieniem zachowania odpowiedniego dystansu migdzy uzytkownikami:



- 3 0s6b jednocze$nie moze korzystaé ze stanowisk komputerowych + 3 osoby, ktore chca skorzystac
z ksiegozbioru na miejscu, z wypozyczenia na zewnatrz, lub z ustugi xero.

4. Maksymalny czas pracy przy stanowiskach komputerowych wynosi 30 minut bez mozliwosci
jego przedluzenia. Korzystanie ze stanowisk komputerowych nalezy zakonczy¢ najpdzniej 15 minut
przed zamknigciem Czytelni.

5. Stanowiska komputerowe sa kazdorazowo dezynfekowane przez pracownika Czytelni po zakonczeniu
pracy uzytkownika, przywraca sie mozliwos¢ korzystania ze stuchawek podczas pracy przy
stanowisku komputerowym.

6. Przywraca sic mozliwos¢ samodzielnego podchodzenia do urzadzen drukujacych i skanujacych
oraz ksera.

§7
Zasady postepowania w trakcie zaje¢ edukacyjnych prowadzonych przez Miejska Biblioteke Publiczng
w Kobylce
1. Oferta kulturalno-o$wiatowa Biblioteki zostaje przywrécona z limitem os6b do 25.

Przywrocone zostaja lekcje biblioteczne organizowane przez Miejska Biblioteke Publiczna oraz
spotkania autorskie, zebrania i zgromadzenia.

Ogoélne zasady bezpieczenstwa dla uczestnikow zaje¢ organizowanych przez Miejskg Biblioteke
Publiczng w Kobylce:

e Nalezy unika¢ kontaktu ze wspélnymi powierzchniami dotykowymi, np. klamki, porecze,
wiaczniki §wiatla.

e W celu zapewnienia bezpieczefistwa ustala sie organizacje zaje¢ w rézne dni tygodnia.

e Spotkania i zgromadzenia odbywaja si¢ w okreslonym czasie, kiedy na terenie obiektu nie ma
mozliwosci przebywania innych 0sob poza uczestnikami spotkan i pracownikami Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Kobytce.

e Od 0s6b uczestniczacych w zajeciach wymagana jest bezwzgledna dezynfekeja rak.

e Osoby nierespektujace zasad bezpieczenstwa nie beda mogly korzysta¢ z zajec.

e Uczestnicy bezwzglednie sa zobowiazani przestrzega¢ niniejszej procedury pracownikow
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobytce.

e Nieprzestrzeganie niniejszej procedury i skutkujace ryzykiem narazenia zdrowia i zycia moze
doprowadzi¢ do wykreslenia uczestnika z zajec.

§8

Godziny otwarcia Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce pozostaja bez zmian.

§9

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki

1.

Uzytkownik biblioteki zwracajgc zbiory biblioteczne jest zobowiazany do noszenia maski ochronnej
zastaniajacej nos i usta oraz zachowania bezpiecznej odlegtosci pomiedzy pracownikami Biblioteki
i innymi osobami korzystajacymi z Biblioteki.

Przyjete ksigzki nie musza by¢ poddawane kwarantannie zgodnie z rekomendacja Biblioteki
Narodowej z uwagi na to, ze transmisja koronawirusa poprzez powierzchnie jest niewielka, a ryzyko
zachorowania w okresie spadku zakazefi w Polsce oceniane jest jako bardzo niskie.

§10

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u pracownika / uzytkownika zakazenia
koronawirusem



[S9]

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zle samopoczucie,
trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren Biblioteki. Powinna zostaé
poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do najblizszego oddzialu zakaznego celem
konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam transportem whasnym lub powiadomienie 999 albo 112.
Zgloszenie incydentu do Dyrektora Biblioteki, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru,
w ktorym poruszata si¢ i przebywala osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie
z procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).
Ustalenie listy pracownikow oraz uzytkownikéw (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie
w czesci/czesciach Biblioteki, w ktorych przebywat uzytkownik i zalecenie stosowania si¢ do
wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na
stronie gov.pl oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie do 0sob, ktére miaty kontakt z zakazonym.

§11

Postanowienia konicowe

. Uzytkownik nie stosujacy si¢ do niniejszej procedury dla funkcjonowania Miejskiej Biblioteki

Publicznej w Kobylce w trakcie epidemii wirusem COVID-19 moze byé czasowo lub na stale
pozbawiony prawa do korzystania ze zbioréw Biblioteki.

Zmiany postanowien wytycznych dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Kobylce.

Zaleca si¢ na biezgco $ledzi¢ biezgce komunikaty na stronie internetowej www.bppragapd.pl.
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