Kobytka 29.12.2021 roku

Zarzgdzenie nr 24/2021
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce
z dnia 29 grudnia 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy MBP w Kobylce

Na podstawie art. 26 i 27 Ustawy o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jedn. Dz.U. z
22 lutego 2019 r. poz. 351 ze zm.) zarzgdzam;

§1

1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji kasy Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce
przez komisje inwentaryzacyjna w nastgpujacym skltadzie osobowym:

1 Sylwia Zajac — przewodniczacy

2, Anna Malinowska — czlonek

5 Monika Biernat — czlonek

w terminie od dnia 29 grudnia 2021r. do dnia 05 stycznia 2022 r.

§2

Inwentaryzacje kasy nalezy przeprowadzi¢ metoda weryfikacji, przeliczenia oraz
potwierdzenia sald wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.

§3

Zobowiazuje komisje¢ inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci w terminie
pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§4
Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



§5

Po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
zlozy niezwlocznie protokoét z przebiegu inwentaryzacji kasy.

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Otrzymujg do wykonania:
Sylwia Zajac
Anna Malinowska
Monika Biernat
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Otrzymuja do wiadomosci:

1) glowny ksiggowy - Dorota Kurek
2) Kasjer - Hanna Ziotkowska



