Kobytka dn., 01.03.2021 r.

Zarzadzenie Nr 3/2021

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce
z dnia 01.03.2021 r.

w sprawie zasad funkcjonowania Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobytce w trakcie
epidemii COVID-19 wraz z Procedurq zachowania bezpieczeristwa obowigzujgeq

od 01 marca 2021 roku
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Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 26 listopada 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu
epidemii (Dz.U. 2020 poz. 2091) oraz w oparciu o rekomendacje Biblioteki Narodowej

zarzadzam co nastepuje:

§1

Umozliwienie Czytelnikom Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce korzystania z
wolnego dostepu do pétek w Wypozyczalni dla dorostych, Wypozyczalni dla dzieci i mtodziezy
oraz Czytelni, korzystania ze stanowisk komputerowych, ushugi xero i skanu z ograniczeniem

liczby 0s6b korzystajacych jednoczesnie z Biblioteki od dnia 01 marca 2021 roku.

§2

Wprowadzenie Procedury zachowania bezpieczenstwa 1 zasad funkcjonowania
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce w trakcie epidemii COVID-19 - obowiazujacej od

01 marca 2021 roku - stanowigcej Zalacznik nr 1 niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.






Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2021 z dnia 01.03.2021 r.

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce

1.

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce

w trakcie epidemii COVID-19 - obowiazujaca od 01 marca 2021 r.

§1

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Kobylce w trakcie epidemii COVID-19 dla uzytkownikéw Biblioteki,
zwana dalej Procedurg, opracowana zostala na podstawie Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 26 listopada 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazoéw 1 zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (ze zm.) oraz
rekomendacji Biblioteki Narodowej. Procedura okresla warunki i zasady wprowadzenia
bezpieczenstwa obstugi uzytkownikéw Biblioteki, okreslenie zasad udostgpniania i
zwrotow zbiorow bibliotecznych oraz innych czynnosci zwiazanych z obsluga
uzytkownikow biblioteki, kontaktow zewnetrznych i prowadzenia cigglosci pracy
Biblioteki przy jednoczesnym zapewnieniu cigglosci dzialania Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Kobylce.

Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikow, pracownikow, kontrahentow oraz
inne osoby 1 instytucje korzystajace z uslug, wspdlpracujace lub przebywajace na

terenie Biblioteki.

§2

Procedura obejmuje:

|

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo - przestrzennego 1 srodkow higieny dla
uzytkownikow 1 pracownikow  Biblioteki w trakcie Korzystania ze zbiorow

bibliotecznych.






2. Zapewnienie bezpiecznej obslugi uzytkownikéw oraz maksymalne ograniczenie
kontaktu.

3. Zasady udostgpniania zbiorow bibliotecznych.

4. Zasady korzystania z komputeréw znajdujacych si¢ w Czytelni Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Kobylce.

5. Zawieszenie zaj¢¢ edukacyjnych prowadzonych przez Miejska Biblioteke Publiczng w
Kobytce

6. Godziny otwarcia Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce.

7. Zasady postgpowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajgcymi do Biblioteki.

8. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u pracownika/uzytkownika

zakazenia koronawirusem.

§3

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo — przestrzennego i Srodkéw higieny dla
uzytkownikow i pracownikéw Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce w trakcie

korzystania ze zbioréw bibliotecznych.

1. Dozowniki automatyczne z ptynem do dezynfekeji rak dostepne sg dla uzytkownikow
w wejsciu do Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce oraz na $cianie przy salach
zajeciowych, oraz butelka z zelem dezynfekujacym na stoliku w poczekalni do lady
bibliotecznej dostgpne dla uzytkownikéw i pracownikéw Biblioteki.

2. Kazdy pracownik i uzytkownik biblioteki, podczas pobytu w bibliotece ma
obowiazek noszenia maski ochronnej zaslaniajacej usta i nos.

3. Kazdy pracownik i uzytkownik biblioteki przed przystapieniem do przegladania
zbioréw bibliotecznych ma obowigzek zdezynfekowania dloni. Zaleca si¢ takze
noszenie rekawiczek ochronnych przez pracownikéw Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Kobylce.

4. Ustala sig limit 0s6b w oparciu o Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 26 listopada
2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku
z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. 2020 poz. 2091). oraz w oparciu o rekomendacje
Biblioteki Narodowej w brzmieniu: ,w pomieszczeniu dostepnym dla o0sdb
korzystajacych ze zbioréw biblioteki moze przebywaé jednoczesnie nie wigcej niz 1

osoba na 15 m 2 powierzchni takiego pomieszczenia, z wylaczeniem bibliotekarzy” .






10.

- W poszezegblnych wypozyczalniach oraz Czytelni Miejskiej Biblioteki Publicznej w

Kobylce moze jednoczesnie przebywaé 20 uzytkownikow.

Biblioteczna udostepnia w widocznym miejscu informacje z ustalonym limitem o0sdb
przebywajacych jednoczesnie w placowee.

Dzieci powyzej 13 1.z. sg traktowane jako samodzielni uzytkownicy biblioteki.

Skraca si¢ czas przebywania w Bibliotece do czasu niezbednego do wypozyczenia
Zbiorow.

Przywraca si¢ mozliwos¢ korzystania przez czytelnikow z ustug skanu i wydruku przy
stanowiskach komputerowych w Czytelni.

Stanowiska komputerowe sa kazdorazowo dezynfekowane przez pracownika biblioteki
po zakonczeniu pracy uzytkownika.

Zaleca si¢ jak najczgstsze wietrzenie pomieszezen, dezynfekcje klamek, klawiatur,
telefonow, wiacznikow $wiatla i innych powierzchni lub elementéw wyposazenia

czesto uzywanych.

§4

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow oraz maksymalne ograniczenie kontaktu
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b2

W celu zapewnienia bezpiecznej obstugi uzytkownikow preferowane jest wezesniejsze
rezerwowanie zbiorow:

a. za posrednictwem rezerwacji poprzez konto czytelnika,

b. telefonicznie: 22 763-42-41 oraz 22 599-61-46, e-mailowo:

biblioteka@kobylka.pl oraz poprzez Messengera na profilu Facebook
Biblioteki.

Zbiory mozna wypozycza¢ bezposrednio w Bibliotece zgodnie z zasadami

wypozyczania zbioréw bibliotecznych, opisanymi w §5.

Wprowadza si¢ obowigzek zastaniania nosa i ust maseczkg oraz noszenia rekawiczek

ochronnych przez personel Biblioteki obstugujacy uzytkownik biblioteki.

§5

Zasady udost¢pniania zbioréw bibliotecznych
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Nie zmieniajg si¢ zasady zapisu do Biblioteki oraz korzystania ze zbioréw Biblioteki
zapisane w Regulaminie korzystania ze z zbiorow i uslug w Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Kobylce.

Kazdy uzytkownik biblioteki podczas pobytu w bibliotece ma obowigzek noszenia
maski ochronnej zaslaniajacej usta i nos.

Kazdy uzytkownik biblioteki przed przystapieniem do przegladania zbiorow
bibliotecznych ma obowigzek zdezynfekowania dloni.

Wypozyczanie zbiorow Biblioteki odbywa si¢ na zewnatrz do domu.

Umozliwia si¢ wolny dostgp do ksiggozbioru akademickiego oraz korzystania ze
zbiorow bibliotecznych na miejscu w Czytelni.

Nie nalicza si¢ oplat za nieterminowy zwrot wypozyczonych zbioréw bibliotecznych
podczas stanu epidemii COVID-19 oraz zbioréw wypozyczonych wczesniej, ktérych
zwrot zostal uniemozliwiony przez zamkniecie bibliotek w zwiazku z wprowadzeniem
stanu epidemii.

Zaleca sie korzystanie z zasobow dostepnych on-line.

Oferta kulturalno-o$wiatowa Biblioteki pozostaje ograniczona.

§6

Zasady korzystania z komputeréw znajdujacych Czytelni Miejskiej Biblioteki Publicznej

w Kobylce
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Kaidy uzytkownik podczas pobytu w Czytelni ma obowigzek noszenia maski
ochronnej zaslaniajacej nos i usta.
Kazdy uzytkownik przed przysfqpieniem do pracy przy komputerze ma
obowigzek zdezynfekowania dloni.
Ustala si¢ limit 0s6b przebywajacych w Czytelni uzalezniony od metrazu powierzchni

oraz z uwzglednieniem zachowania odpowiedniego dystansu miedzy uzytkownikami:
- 3 osoby jednoczesnie moga jednoczesnie przebywaé w strefie Czytelni .

Maksymalny czas pracy przy stanowiskach komputerowych wynosi 30 minut bez
mozliwosci jego przedluzenia. Korzystanie ze stanowisk komputerowych nalezy

zakonczy¢ najpézniej 15 minut przed zamknieciem Czytelni.






4. Stanowiska komputerowe sa kazdorazowo dezynfekowane przez pracownika Czytelni

po zakonczeniu pracy uzytkownika.

Zawiesza si¢ mozliwos$¢ korzystania ze stuchawek podczas pracy przy stanowisku
komputerowym.

Wprowadza si¢ zakaz samodzielnego podchodzenia do urzadzen drukujgcych i
skanujacych oraz ksera. Wszelkie wydruki, skany i kserokopie kazdorazowo podaje

pracownik Czytelni.

§7

Zawieszenie zaje¢ edukacyjnych prowadzonych przez Miejska Biblioteke

Publiczng w Kobylce

. Oferta kulturalno-o$wiatowa Biblioteki pozostaje ograniczona i przeniesiona do strefy

online.

Zawieszone zostaja zajecia edukacyjne dla dzieci i mlodziezy prowadzone przez

Miejska Biblioteke Publiczng w Kobylce do odwotania.

§8

Godziny otwarcia Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce
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Godziny otwarcia Biblioteki w Kobylce dla uzytkownik biblioteki:

poniedziatek: 10.00 - 18.00,
wtorek: 10.00 — 18.00

sroda: 8.00 — 16.00
czwartek: 10.00 — 18.00
pigtek: 10.00 — 18.00

sobota: 9.00 — 14.00






§9

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki

1;

Uzytkownik biblioteki zwracajac zbiory biblioteczne jest zobowigzany do noszenia
maski ochronnej lub innego sposobu zastaniania nosa i ust oraz zachowania bezpieczne;j
odlegltosci pomiedzy pracownikami Biblioteki i innymi osobami korzystajacymi z
Biblioteki.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika biblioteki bibliotekarz zobowigzany jest
kazdorazowo zdezynfekowac¢ blat, na ktorym lezaty zwrocone materiaty biblioteczne.
Przyjete ksigzki zostajg odtozone na okres 3 dni do odpowiednich toreb oznaczonych
datg zwrotu. Zwrdocony ksigegozbiodr zostaje odizolowane od innych egzemplarzy w
specjalnie do tego przygotowanym pomieszczeniu kwarantanny ksiegozbioru.

Po odbytej kwarantannie ksiegozbior powraca na potki biblioteczne po uprzednim

wytarciu foliowych oktadek ksiegozbioru §rodkiem do dezynfekeji.

§10

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u pracownika / uzytkownika

zakazenia koronawirusem

1
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W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zie
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren
Biblioteki. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu sie do
najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sie tam
transportem wlasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

Zgloszenie incydentu do Dyrektora Biblioteki, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru,
w ktorym poruszala si¢ i przebywala osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania,
zgodnie z procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki,
porecze, uchwyty itp.).

Ustalenie listy pracownikow oraz uzytkownikow (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie W czesci/czgsciach Biblioteki, w ktorych przebywat uzytkownik i
zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostepnych

na stronie gov.pl oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do osob, ktore miaty kontakt z

zakazonym.
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§11

Postanowienia koncowe

. Uzytkownik nie stosujacy sie do niniejszej procedury dla funkcjonowania Miejskiej

Biblioteki Publicznej w Kobylce w trakcie epidemii wirusem COVID-19 moze by¢
czasowo lub na stale pozbawiony prawa do korzystania ze zbior6w Biblioteki.
Zmiany postanowien wytycznych dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kobylce.

Zaleca sie na  biezaco  S$ledzi¢  biezace  komunikaty na  stronie

internetowej www.bppragapd.pl.







