BIBLIOTEKA PUBLICZNA
w DRAWNIE v
ul.Szpitalna 2 ZARZADZENIENRZ/ZOZS
73-220Drawno

(1P: 5941562916, REGON: 3203038 ST > : . 2
NIP: 5941562016, REGON: 320303836 Dyyrektora Biblioteki Publicznej w Drawnie

z dnia 16.05.2025 .

w sprawie: powolania komisji i terminu skontrum zbioréw Biblioteki Publicznej w Drawnie

Na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205
z 2008, poz. 1283) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powoluje komisje do przeprowadzenia skontrum w Bibliotece w sktadzie:

1. Emilia Wojtowicz — przewodniczgca Komisji
2. Krystyna Kubicka - cztonek Komisji
3. Magdalena Szpulak — cztonek Komisji

§2

Termin rozpoczgcia skontrum ustalam na 16 czerwca 2025 r., zakoficzenie 19 lipca 2025 r.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcej Komisji.

§4

Komisja Inwentaryzacyjna dziata na podstawie zatagczonego Regulaminu Inwentaryzacii,
stanowigcy zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§5

Komisje rozwigzuje si¢ po zakonczeniu prac, a wyniki kontroli przedstawia w protokole,
ktory stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/2025

Dyrektora Biblioteki Publicznej w Drawnie
z dnia 16.05.2025 r.

REGULAMIN INWENTARYZACJI NA ZASADACH SKONTRUM ZBIOROW
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W DRAWNIE

Rozdzial I Postanowienia ogélne

§1

Skontrum w Bibliotece Publicznej w Drawnie prowadzi powotana Komisja skontrowa, zwana
dalej Komisjg. Komisja powotywana jest przez dyrektora Biblioteki.

§2

Skontrum materialéw bibliotecznych przeprowadza sie raz na pieé lat.

§3
Przeprowadzenie skontrum zaleca si¢ roéwniez:

1) przy zmianie dyrektora Biblioteki,
2) na polecenie dyrektora Biblioteki,
3) wrazie wypadkéw losowych np. kradziez, zalanie itp.

Rozdzial II Komisja skontrowa

§4

Podstawa dziatania Komisji skontrowej jest zarzadzenie dyrektora Biblioteki Publicznej w
Drawnie, okreslajace sklad Komisji i termin rozpoczecia kontroli.

§5

1) W skfad Komisji powinny wchodzi¢ przynajmniej trzy osoby.
2) Sklad Komisji oraz jego przewodniczacego okresla dyrektor Biblioteki Publicznej w
Drawnie.

§6



Dyrektor Biblioteki nie moze by¢ w sktadzie Komisji skontrowe;.

§7

W skiad Komisji powolywani sg pracownicy Biblioteki, pracownicy innych jednostek
organizacyjnych Urzedu Gminy w Drawnie orz innych placéwek bibliotecznych z terenu
powiatu choszczenskiego.

Rozdzial II1 Skontrum

§8
Przed planowanym skontrum pracownicy Biblioteki powinni wykona¢ nastepujace prace:

a) Przygotowac i uporzadkowa¢ dokumentacjg stanowiaca podstawe przeprowadzenia
kontroli zbiorow,

b) Poréwna¢ zapisy w bazie komputerowej danych o zbiorach i zapisy inwentarzowe ze
stanem faktycznym materiatow,

¢) Ustali¢ i wyjasni¢ zaistniale réznice migdzy w/w zapisami, a stanem faktycznym
zbiorow,

d) Ustali¢ ewentualne braki,

e) Uporzadkowac zbiory podlegajace kontroli.

§9

Podczas skontrum Biblioteka powinna by¢ zamknigta. Decyzje o zamknieciu podejmuje
dyrektor Biblioteki.

§10
Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane:

a) w komputerowej bazie danych,
b) w ksiegach inwentarzowych.

§ 11
Skontrum przeprowadza si¢ przy pomocy systemu bibliotecznego SOWAZ2.
§12

Przedmiotem skontrum sg materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w Bibliotece, a takze wydane
poza nig (Wypozyczone czytelnikom, innym uzytkownikom, oddane do oprawy, w depozyt,

itp.).

§13



Za braki uznaje si¢ materiaty biblioteczne, ktorych nie odnaleziono na pélce, ani tez nie
odnaleziono dowodu ich wydania przez Biblioteke.

§ 14

Materialy nie odnalezione podczas skontrum po raz pierwszy uznaje sie za braki wzgledne.
Przy ponownym skontrum mozna uznac je za braki bezwzgledne. —

§ 15

Komisja skontrowa sporzadza protokét w dwoch egzemplarzach (zatacznik nr 1). Do
protokotu dalacza si¢ wykaz brakow wzglednych, wykaz brakéw bezwzglednych oraz
wnioski i zalecenia komisji w sprawie nieodnalezionych materiatow bibliotecznych.

Rozdzial IV Dzialania poskontrowe
§ 16
Komisja przedstawia dyrektorowi Biblioteki protokét skontrum.
§17
Dyrektor podejmuje decyzj¢ w sprawie ujawnionych brakéw bezwzglednych.

Pracownicy Biblioteki wykreslajg braki bezwzgledne z ksiegi inwentarzowej i wpisuja do
rejestru ubytkow.

§18

W przypadku odnalezienia materialéw uznanych za braki bezwzgledne, nalezy traktowaé je
jako nowe wptywy.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu inwentaryzacji na zasadach skontrum zbioréw
Biblioteki Publicznej w Drawnie

PROTOKOL
z kontroli ksiggozbioru Biblioteki Publicznej w Drawnie

przeprowadzonej w dniach

Czlonkowie Komisji kontrolnej:

L (przewodniczacy/-a)
LE SRS 5 ¢ gmemmee n « ¢ s m— ¢ -1 T ] (cztonek)
B oo 3 8 A TEORRE £ 53 TSRS § 4 § SRR T £ 5 (cztonek)

Stwierdzajg na podstawie przeprowadzonej kontroli ksiggozbioru Biblioteki- w oparciu o .....
Arkuszy kontrolnych (pomocniczych), stanowiacych zatacznik do niniejszego protokotu:

1. Stan ewidencji ksiegozbioru

1.1. zapisano w ksigdze inwentarzowej jednostek ...................cooooiiiiiiiiiiii i
1.2. zapisano w ksigedze ubytkOw jednostek ...............oooooiiiiiiiiiiiiiii
1.3. formalny stan w dniu rozpoczecia kontroli- jednostek ..............c.oeuveeeeiiiiiniiiiiininiin..,
2. Stan faktyczny ksiegozbioru:

1Lt POMRBBIE 5.5 < 65 505505 5. & mcmimermiom o 5 sismmsmoni » Kk o ¢ oom e o + ¥ e i 5 3 S SIS 8 EEANIEHS £.5 Bk
12,0 CzytelNIKOW ....oeiei e
LL3UW OPTAWIE ...t e e
LA Brak ..o,
3. Wartos¢ inwentarzowa ksiegozbioru w dniu kontroli:

3.1. wartos$¢ ksiggozbioru Wg INWENLArzZy ..............ooviiuiiiiiiiiniiiii e
3.2. wartos¢ zbiorow usunigtych wg rejestru ubytkOw .............coooviiiiiiiiiiiiiiii i,
3.3, wartoss W ABT KOTION «s . s consscs » ¢ sommmunns ¢ 506e50m s« » amcermssnins o 2 . S 5 & smasasbovasss s svsasises s g

Wykazy ksiazek, ktorych nie odnaleziono podczas kontroli stanowig zataczniki do niniejszego
protokotu. '

Whioski, uwagi i zalecenia:

Podpisy Komisji:
i cumennn s 5 5 comomeseinns s . Sumssmig 3 § 5 i anains » nmmsmsmnn « x srns (przewodniczacy)
Di. TSRS B Gbsiomen e 5 s esnmmianrs < 5 o i stecemret 5 @ iAPSSERATS 0 & s (cztonek)

. PR (cztonek)



