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Zarzadzenie nr 09/2017
Dyrektora
Gminnej Biblioteki Publicznej w Baranowie
z dnia 29 grudnia 2017r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z materialow i uslug

Gminnej Biblioteki Publicznej w Baranowie

Na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (Dz. U. z 2012, poz. 642), §7
Statutu  Gminnej Biblioteki Publicznej w Baranowie wprowadzonego Uchwata nr
XVIII/83/2016 Rady Gminy Baranow z dnia 27 kwietnia 2016r. oraz § 2 pkt.2 Regulaminu
Organizacyjnego Gminnej Biblioteki Publicznej w Jaktorowie wprowadzonego Zarzadzeniem
Nr 2/2016 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Baranowie z dnia 03 lutego 2016 r.
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ ,,Regulamin korzystania z materialéw i ustug Gminnej Biblioteki Publicznej
w Baranowie 7, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Tre$¢ Regulaminu podaje si¢ do wiadomosci czytelnikow.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 12/2013 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publiczne; w Baranowie
z dnia 31 grudnia 2013r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z materiatow
1 ustug Gminnej Biblioteki Publicznej w Baranowie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Dyrektor biblioteki

Bozena Stegienko

zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 09/2017

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
w Baranowie
z dnia 29.12.2017r.

REGULAMIN
KORZYSTANIA Z MATERIALOW I USLUG

GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W BARANOWIE

Rozdzial 1

Postanowienia ogodlne

§1

Regulamin korzystania z materiatow i ustug Gminnej Biblioteki Publicznej w Baranowie,
zwany dalej Regulaminem, okresla warunki izasady korzystania z materiatow 1ustug we
wszystkich placowkach Gminnej Biblioteki Publicznej w Baranowie.

§2

1. Udostepnianie zbiordw i ustug bibliotecznych Gminnej Biblioteki Publicznej w Baranowie,
jest ogolnie dostepne 1 odbywa si¢ wedlug zasad okreslonych niniejszym Regulaminem.

2. Biblioteka moze pobiera¢ optaty (art. 14 ust.2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997r.
o bibliotekach (Dz. U. z 1997r. nr 85, poz.539 ze zm.) za:

1) niezwrocenie w terminie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,

2) upomnienie wystane poczta,

3) uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie materiatow bibliotecznych,

4) wyrobienie duplikatu karty bibliotecznej,

5) koszt przesytki materiatow bibliotecznych pozyskanych na zasadach wypozyczen
migdzybibliotecznych,

6) ushugi reprograficzne,
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7) wydruki z komputera.

3. Wysokos¢ optat okreslona jest w zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§3

1. Osoby zamierzajace korzysta¢ z ushlug Biblioteki zobowigzane s3 do przedlozenia
dokumentu tozsamosci ze zdjeciem: dowdd osobisty, prawo jazdy lub paszport/karte statego
pobytu (w przypadku cudzoziemcéw) w celu dokonania zapisu w elektronicznej bazie
zarejestrowanych uzytkownikéw Biblioteki 1 wydania karty biblioteczne;.

2. Warunkiem korzystania z ustug Biblioteki jest wypehienie o§wiadczenia (wzor zalgcznik
nr 2) oraz zobowigzanie si¢ wlasnorgcznym podpisem do przestrzegania zasad niniejszego
Regulaminu.

3. Za niepeholetniego czytelnika odpowiada i podpisuje oswiadczenie rodzic lub opiekun
prawny, przedktadajagc dowod osobisty i numer PESEL dziecka.

4. W bazie przechowywane sg nastepujace dane: nazwisko 1 imi¢, PESEL, pte¢, adres stalego
pobytu lub/i tymczasowego zameldowania/ zamieszkania, numer telefonu kontaktowego,
przynaleznos¢ do grupy spoteczno-zawodowej (wg klasyfikacji GUS), opcjonalnie —adres
tymczasowego pobytu lub imi¢ i nazwisko oraz adres opiekuna prawnego osoby
niepetnoletnie;.

5. Uzytkownik zobowigzany jest poinformowac¢ Bibliotek¢ o zmianie miejsca zamieszkania
i numeru telefonu .

§4

1. Dane osobowe czytelnikow sg chronione zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych
z dnia 29 sierpnia 1997 roku i moga by¢ wykorzystane wytacznie do:

1) rejestracji wypozyczen,
2) prowadzenia statystyki biblioteczne;j,
3) egzekwowania zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,
2. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbgdne do zarejestrowania i obstugi czytelnika.
3. Administratorem danych jest Gminna Biblioteka Publiczna w Baranowie.
§5

1. Biblioteka udostepnia zbiory biblioteczne w wypozyczalniach - na zewnatrz i na miejscu.

2. Czytelnicy maja wolny dostep do zbiorow.
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§6

1. Na terenie Bibliotek obowigzuje zakaz palenia tytoniu, papieroséw, e-papierosow,
srodkow 1 urzadzen zawierajacych nikotyne, zazywania narkotykdéw oraz innych $rodkow
odurzajacych, picia alkoholu oraz spozywania positkow i picia napojow.

2. Osoby, ktorych stan wskazuje na spozycie alkoholu Iub innych uzywek oraz brak
przestrzegania zasad higieny osobistej nie moga przebywac¢ w lokalu Biblioteki.

3. Zabronione jest zachowanie ucigzliwe dla innych uzytkownikow oraz zaklocajace
$wiadczenie ustug bibliotecznych, m.in. prowadzenie glosnych rozmoéw, glo$ne nastawianie
odtwarzaczy osobistych oraz korzystanie z telefonéw komdrkowych

4. Zabronione s3 wszelkie dziatania powodujace niszczenie materiatow bibliotecznych
W czasie czytania.

5. Zabronione jest wprowadzanie zwierzat na teren biblioteki, z wyjatkiem psow
przewodnikow.

6. Bibliotekarz ma prawo wyprosi¢ uzytkownika nie przestrzegajacego zasad wspoizycia
spotecznego.

§7

Osoby zapisujace si¢ do Biblioteki zobowigzane sa do zapoznania si¢ z niniejszym
Regulaminem 1 podpisania o$wiadczenia potwierdzajacego ten fakt oraz potwierdzenie
odbioru karty bibliotecznej uprawniajacej do korzystania z ustug Biblioteki. Ztozenie podpisu
jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na przestrzeganie Regulaminu oraz na przetwarzanie
danych osobowych do celow statystycznych i ewentualnych roszczen prawnych za
nieuregulowane zobowigzania wobec Biblioteki.

Rozdzial 1T
Karty Biblioteczne
§8
1. Podczas dokonywania zapisu uzytkownikom wydawane sg karty biblioteczne.
2. Na karcie bibliotecznej znajduje si¢ napis ,,Gminna Biblioteka Publiczna w Baranowie ul.
Armii Krajowej 49, 96-314 Baranéw 468560330 gbpbaranow(@onet.eu Filia w Kaskach adres

mailowy 1 Filia w Golach adres mailowy. Imi¢ 1 nazwisko numer karty, numer
identyfikacyjny PIN oraz kod kreskowy.
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§9

Karta biblioteczna obowigzuje w Gminnej Bibliotece Publicznej w Baranowie 1 Filiach
w Kaskach i Golach.

§10
Uzytkownik zobowigzany jest do okazania karty z chwilg korzystania z ustug Biblioteki.
§11
Za osoby niepelnoletnie wypozyczen z uzyciem karty bibliotecznej moga dokonywac rodzice

lub opiekunowie prawni; w przypadku osob chorych lub niepetnosprawnych — roéwniez inne
osoby upowaznione przez posiadacza karty.

§12
1. Osoba, ktora utracita kartg, zobowigzana jest do niezwlocznego powiadomienia o tym
fakcie Gminng Bibliotek¢ Publiczna w Baranowie  osobiscie lub telefonicznie. W
przeciwnym razie zostanie obcigzona kosztami wyniklymi z postugiwania si¢ kartg przez

osoby nieuprawnione.

2. Od momentu powiadomienia o utracie karty odpowiedzialno$¢ za skutki postlugiwania si¢
kartg przez osoby nieuprawnione przejmuje Biblioteka.

3. Wydanie pierwszej karty jest bezptatne.
Rozdzial 111
Zasady i warunki wypozyczania zbiorow bibliotecznych

§13

1. Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo Itacznie do 10 egz. zbiorow (ksigzki,
audiobooki, filmy) przy czym:

- ksigzki 1 audiobooki na okres 30 dni z mozliwos$cig przedtuzenia terminu zwrotu
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- filmy na okres 7 dni z mozliwos$cig przedtuzenia terminu zwrotu

2. Termin zwrotu ulega automatycznie wydluzeniu w przypadku gdy wypada w dniu,
w ktorym Biblioteka jest nieczynna. O zmianie terminu zwrotu informuje czytelnika
bibliotekarz.

3. Termin zwrotu mozna przedtuzy¢ przed jego uptywem osobiscie, telefonicznie lub przez
stron¢ internetowa Biblioteki, jesli wypozyczona pozycja nie zostala wczesniej
zarezerwowana przez innego uzytkownika. Zwrot przedluza si¢ o kolejne 30 dni dla ksigzek
1 audiobookdéw oraz 7 dni dla filmow. Prolongata moze by¢ udzielona tylko jeden raz.

4. Jezeli czytelnik nie zwraca wypozyczonych zbiorow w terminie okreslonym niniejszym
Regulaminem, jego konto zostaje automatycznie zablokowane do momentu uregulowania
zobowigzan wobec Biblioteki. Konto czytelnika pozostaje zablokowane do momentu
uregulowania naleznosci za przetrzymywanie ksigzek poza regulaminowym terminem, przy
czym pierwsza kara zostaje darowana po ustnym upomnieniu od bibliotekarza.

5. Wypozyczajagcy moze zarezerwowa¢ do 5 materiatow bibliotecznych aktualnie
wypozyczonych przez innych uzytkownikow. Zarezerwowane materiaty nalezy odebraé
w ciggu 10 dni od zwrdcenia ich przez poprzednich uzytkownikow. Po tym terminie
rezerwacje sg anulowane.

6. Na podstawie pisemnego zamédwienia ztozonego przez czytelnika, Biblioteka sprowadza
z innych bibliotek ksiazki, ktorych nie posiada we wlasnym ksiggozbiorze /wypozyczenia
migdzybiblioteczne/.

7. Materiaty biblioteczne wypozyczone przez Biblioteke w ramach wypozyczen
mi¢dzybibliotecznych udostgpnia si¢ czytelnikom na okres 14 dni.

8. Materiaty biblioteczne wypozyczane z innych bibliotek pozostaja w Bibliotece przez
okres 2 tygodni, liczac od dnia wypozyczenia ksigzki przez Bibliotekg.

9. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksigzek. Powinien tez zwroci¢ uwage na
stan ksigzki przed jej wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy zglosi¢

bibliotekarzowi.

10. Obowiazki czytelnika w przypadku zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzki
reguluje zalacznik nr 1.

11. Jezeli czytelnik, mimo upomnienia pisemnego lub telefonicznego, odmawia zwrotu
ksigzki lub uiszczenia optat, Biblioteka dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami
prawa.

Rozdzial IV

Warunki korzystania z ksi¢gozbioru podrecznego
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§15

Korzystanie z ksiggozbioru podrecznego odbywa si¢ za posrednictwem bibliotekarza.

Zbiory regionalne , stowniki i encyklopedie sa wypozyczane czytelnikom na miejscu.

Zbiory zgromadzone w czytelni podlegaja wy pozyczeniom krotkoterminowym.

W ramach wypozyczeni kréotkoterminowych czytelnik moze wypozyczyé

maksymalnie 2 woluminy na okres 7 dni.

5. Wypozyczenia krétkoterminowe wchodza w ogdlny limit wypozyczeni czytelnika
1 nie podlegaja prolongacie

6. Niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych krétkoterminowo zbioréw powoduje:

b=

- blokade konta czytelnika

- naliczanie przez system optaty za kazdy dzien przetrzymanej ksigzki

—

Dostep do czasopism biezacych jest wolny.
2. Czytelnik moze wypozyczy¢ do domu czasopisma na okres 7 dni

Rozdzial V
Uslugi
§16

1. Biblioteka §wiadczy odptatnie ustugi reprograficzne (zgodnie z postanowieniami Ustawy
,,O prawie autorskim i prawach pokrewnych” ) — zatgcznik nr 1.

2. Nie wykonuje si¢ odbitek reprograficznych:

1) rekopisow, starych drukow, oryginalnych fotografii, grafik, rzadkich icennych
drukow,

2) egzemplarzy w ztym stanie zachowania,

3) wydawnictw, ktorych kopiowanie jest niemozliwe ze wzgledéw technicznych (duzy
format, oprawa uniemozliwiajaca catkowite otwarcie dokumentu.)

Rozdzial V1
Warunki korzystania z Internetu i programéw multimedialnych

§17

1. Z dostepu do komputerow 1 Internetu moga korzysta¢ tylko osoby zapisane do Gminne;j
Biblioteki Publicznej w Baranowie.
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2. Logowanie do Internetu odbywa si¢ za pomocg karty biblioteczne;.
3. Bibliotekarz przydziela uzytkownikowi stanowisko komputerowe.

4. Z Pracowni komputerowej moga korzysta¢ grupy zorganizowane.

§18
1. Korzystanie z Internetu i programéw multimedialnych jest bezptatne.

2. Korzystanie z Internetu stuzy do celow edukacyjnych, jest pomocg w nauce, zbieraniu
informacji i zdobywaniu wiedzy.

3. Czynno$ci wykonywane w sieci internetowej sa rejestrowane.

4. Ze stanowisk internetowych mogg korzysta¢ dzieci i mtodziez w wieku szkolnym, studenci
oraz osoby doroste.

5. Osoby korzystajace z Internetu zobowigzane s3 do przedstawienia karty bibliotecznej
w celu dokonania wpisu do ewidencji.

6. Uzytkownik moze korzysta¢ z wlasnych nosnikow elektronicznych (dyski, CD, DVD),
7. Ze stanowiska komputerowego mozna korzysta¢ przez 60 minut.

8. Sesja moze by¢ wydluzona w zaleznosci od liczby i potrzeb oczekujacych. Decyzje
podejmuje bibliotekarz.

9. Biblioteka umozliwia korzystanie z wlasnego laptopa w miejscu wyznaczonym przez
bibliotekarza przy czym Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za jego ewentualne
uszkodzenie, kradziez lub utrate danych.

§19

Dzwigk odtwarzany podczas pracy programéw multimedialnych i sprz¢tu muzycznego moze
by¢ emitowany tylko przez stuchawki.

§20

1. Uzytkownik chcacy samodzielnie korzysta¢ z komputera lub tabletu musi posiadac
elementarng wiedze z ich obstugi.

2. Uzytkownik chcacy korzysta¢ z Internetu powinien:
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1) zapoznac si¢ z regulaminem,
2) korzysta¢ z zainstalowanego oprogramowania,
3) zglasza¢ wszelkie uszkodzenia sprzetu i systemu w momencie ich zauwazenia.

3. Uzytkownikowi nie wolno:

1) zmienia¢ konfiguracji oprogramowania zainstalowanego na lokalnym dysku twardym
komputera oraz instalacji oprogramowania przeniesionego z serwerow dostepnych
w Internecie,

2) korzysta¢ z komputera do dziatalnosci komercyjnej, masowo rozsyla¢ tresci
o charakterze reklamowym (tzw. spam),

3) zapisywac¢ danych w pamieci komputera. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za
ewentualne usunigcie lub modyfikacje¢ danych przez innych uzytkownikow,

4) prowadzi¢ dziatan powodujgcych dewastacj¢ lub uszkodzenia sprzetu,

5) tama¢ zabezpieczenia systemu,

6) samodzielne usuwa¢ usterek w dziataniu oprogramowania oraz urzadzen
stanowigcych wyposazenie stanowisk komputerowych,

7) otwiera¢ 1 korzysta¢ ze stron o charakterze pornograficznym, wulgarnym,
rasistowskim, razacych uczucia innych lub dobre obyczaje,

8) uzytkownikowi nie wolno bez wiedzy bibliotekarza zmienia¢ przydzielonego
stanowiska komputerowego,

3. Internet nie moze by¢ narz¢dziem do popetniania czynow niezgodnych z prawem.

§21

1. Pracownik Biblioteki ma prawo blokowania dost¢pu do okre§lonych danych lub ustug oraz
monitorowania poczynan osob korzystajacych z komputerow.

2. W przypadku naruszenia zasad uzytkowania nastgpi natychmiastowe przerwanie sesji.

3. Uzytkownik odpowiada finansowo za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu
komputerowego powstate z jego winy.

4. Za osoby niepetnoletnie ponosza odpowiedzialnos¢ rodzice lub opiekunowie prawni.
§22
1. Uzytkownik moze odptatnie dokona¢ wydruku - zatacznik nr 1.
2. Uzytkownik moze kopiowa¢ informacje o ile nie jest to sprzeczne z prawem autorskim.
Rozdzial IX

Postanowienia koncowe
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§23

1. Uzytkownik nie stosujacy si¢ do przepisow Regulaminu moze by¢ czasowo lub na state
pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki.

2. 0Od decyzji tej czytelnikowi przystuguje prawo odwotania si¢ do Dyrektora Gminne;j
Biblioteki Publicznej w Baranowie, a od jego decyzji do Wojta Gminy Baranow.

3. Skargi i wnioski uzytkownicy moga kierowa¢ do Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
w Baranowie.

§24

1. Zmiany postanowien regulaminu dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora Gminnej
Biblioteki Publicznej w Baranowie

2. Biezace komunikaty adresowane do UzytkownikOw zamieszczane s3 na stronie
internetowej www.biblioteka - baranow.pl oraz w lokalach: Biblioteki gminne;j i filiach.

§25

Regulamin obowigzuje od 02.01.2018r.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu korzystania z materiatoéw i ushug
Gminnej Biblioteki Publicznej w Baranowie.

Cennik oplat pobieranych przez Biblioteke

(zgodnie z Ustawg z dnia 27 czerwca 1997.art.14 ptk.2).

1. za wykonanie uslug reprograficznych z ksiazek, komputera i innych materialow
ustala si¢ nastepujace ceny :

e o o

odbitka jednostronna A4 0,30 zt (czarno-biata)
odbitka dwustronna A4 0,60 zt (czarno-biata)
odbitka jednostronna A4 0,60zt (kolor)
odbitka dwustronna A4 1.20 (kolor)

Odbitki kolorowe Biblioteka wykonuje maksymalnie do 10 stron.

2. Za niezwrocenie w terminie wypozyczonych materialow bibliotecznych:

a.
b.
C.

ksigzka - 0,10 zt od kazdego woluminu za kazdy dzien po terminie zwrotu.
audiobooki — 0,10 zt za kazdy dzien po terminie zwrotu
filmy — 0,10 zt za kazdy dzief po terminie zwrotu

3. Za upomnienie wyslane poczta do czytelnika: biblioteka pobiera oplaty kosztow
wysltania upomnienia zgodny z cennikiem Poczty Polskie;.

4. Za uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie materialow bibliotecznych Uzytkownik
jest zobowigzany:

a.

b.

C.

d.

odkupic¢ takie same lub po uzgodnieniu z pracownikiem Biblioteki inne publikacje,

0 nie mniejszej wartosci i przydatne Bibliotece,

jesli odkupienie jest niemozliwe, Uzytkownik ptaci ekwiwalent pienigzny ustalany
kazdorazowo przez bibliotekarza w wysokosci co najmniej aktualnej ceny rynkowej
uszkodzonego/zagubionego materiatu bibliotecznego,

jesli uszkodzenie/zagubienie wypozyczonych materialow bibliotecznych nastapito
wskutek wypadku losowego (pozar, kradziez, powodz itp.), Biblioteka moze odstapi¢
od odszkodowania po przedtozeniu odpowiedniego zaswiadczenia upowaznionych do
tego organow,

jezeli po zagubieniu lub zniszczeniu jednego tomu dzieta wielotomowego czytelnik
nie jest w stanie odkupi¢ brakujacego tomu, wplaca rownowartos¢ lub odkupuje cate
dzieto.

5. Za wydanie Kkolejnej karty bibliotecznej: optata wynosi 3 zl.
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Gminna Biblioteka Publiczna w Baranowie
ul. Armii Krajowej 49, 96-314 Baranéw
tel./fax 46 856 03 30
gbpbaranow®onet.eu
www.biblioteka-baranow.pl

Zatacznik nr 2 do Regulaminu
korzystania z materiatow i ustug
Gminnej Biblioteki Publicznej w Baranowie.

Nr Ja, nizej podpisany(a)

‘Nazwisko

ressssasnsess]  ZNaAK stat,

Oswiadczam, .
Zze moim miejscem zamieszkania jest Zapisano

Adres zamieszkania i nr telefonu’

Data urodz. PESEL
T T T e e

Legitymujgcy sie (nr dow. osob. }
.hv".».f_;&f T . —

Zobowigzujg sig do powiadamiania Biblioteki o kazdorazows] zmianie miejsca zamieszkania
w terminie 30 dni od dokonania te] zmiany, pod rygorem wystgpienia skutkow dorgczenia
karespondencji okreslonych w art. 139 § 1 Kodeksu Postepowania Cywilnego.

O$wiadczam, ze zapoznatem(am) sie z Regulammem .......................... Biblicteki Publicznej
i zobowigzuje sig do przesirzegania jego postanowien.
Wyrazam zgode na przelwa;zame danych osobowych do celéw statystycznych Biblioteki
i ewentualnych roszczen prawnych za niszwrécone materialy biblioteczne obcigzajgce moje
konto biblioteczne. Dane te zamieszczone zostaly w podpisane] przeze mnie karcie zapisu oraz
karcie czyteinika. Pouczona(y) zostatem(em) o prawie do wgladu do tych danych oraz ich zmiany.

,,,,,, T T T
dnia 20 r. POd y Ycza'laceg

Przyjmuje odpowiedzialnos¢ za wypelnienie zobowiazarh w stosunku do biblioteki za osoby

nigletnie.

NEZWIBKe FIMbe: oo i e e e T s R e

Sedglinrdow: 08ob. (PESEL) - o ancrisi it st sl e fred T

(porgezajgcego)

Nazwlsko limig:.cocuinsiniinnnnipninan i nuismin R iiarnianma n i g
"""" imig i nazwisko porgczaigcego

B-192 P.PHU, “SHTRO tcl (38) T83 50 2
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