
Załącznik nr 1 
do Zarządzenia Nr GOKiS –10/2021

Dyrektora Gminnego Ośrodka Kultury i Sportu 
w Siekierczynie z dnia 1 grudnia 2021 r.

PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA W GMINNYM OŚRODKU KULTURY 

I SPORTU W SIEKIERCZYNIE W OKRESIE PANDEMII COVID-19

POSTANOWIENIA OGÓLNE

1. Niniejszy Regulamin określa Procedury bezpieczeństwa obowiązujące w placówkach 

GOKiS w Siekierczynie dostosowane do wymogów zwiększonego reżimu sanitarnego 

lub choroby COVID-19.

2. Celem procedur jest zminimalizowanie zagrożeń zakażenia koronawirusem.

3. Procedury określają działania, które zminimalizują możliwość zakażenia, ale mimo 

wszystkich  podjętych środków bezpieczeństwa,  nie  pozwolą  w 100% wyeliminować 

ryzyka związanego z zakażeniem,  dlatego Rodzic decydując się na  przyprowadzenie 

dziecka do placówki jest  zobowiązany wypełniać co tydzień OŚWIADCZENIE oraz 

klauzulę informacyjną o przetwarzaniu danych osobowych, stanowiącą załącznik nr 1 do 

niniejszych procedur. Również każda osoba dorosła korzystająca z zajęć odbywających 

się w placówkach wypełnia nie żadziej niż raz na tydzień OŚWIADCZENIE O STANIE 

ZDROWIA oraz  klauzulę  informacyjną  stanowiącą  załącznik  nr  2  do  niniejszych 

procedur . 

§ 1

OBOWIĄZKI DYREKTORA ORAZ ZASTĘPCY DYREKTORA PLACÓWKI

1. Informują  pracowników,  a  także  osoby  odwiedzające  placówki  GOKiS  w 

Siekierczynie  o  zakazie  przebywania  w  obiekcie  osób  z  niepokojącymi  objawami 

choroby  zakaźnej.  Po  kontakcie  z  osobą  chorą,  zakażoną,  izolowaną  lub  poddaną 

kwarantannie, zalecane jest pozostanie w domu, skorzystanie z teleporady medycznej, a 

w razie pogarszania się stanu zdrowia-wezwanie pogotowia ratunkowego.

2. Dostosowują  procedury  obowiązujące  w  placówce  do  wymogów  zwiększonego 

reżimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

3. Zapewnią  środki  ochrony  osobistej  dla  pracowników  (rękawiczki,  przyłbice, 

maseczki, itd.) oraz środki higieniczne do dezynfekcji rąk i powierzchni.



4. Dopilnowują, aby:

a)  przy  wejściu  umieszczono dozownik  z  płynem do dezynfekcji  rąk  wraz  z  instrukcją 

dezynfekcji rąk,

b) w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych wisiały instrukcje z zasadami prawidłowego 
mycia rąk,

c)  przy  wejściu  wisiała  instrukcja  jak  zakładać  i  zdejmować  maseczkę  ochronną,  oraz 
instrukcja jak zakładać i zdejmować rękawiczki jednorazowe,

§ 2

WYTYCZNE DLA PRACOWNIKÓW
1. Do  pracy  przychodzą  jedynie  osoby  zdrowe,bez  jakichkolwiek  objawów 

wskazujących na chorobę zakaźną.

2. W  przypadku  podejrzenia  zakażenia  koronawirusem  lub  choroby  COVID-19 

(duszności, kaszel, gorączka) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie 

dyrektora placówki.

3. Bezwzględnie  przy  każdym  wejściu/wyjściu  z  placówki,  w  trakcie  pracy  często 

odkażają ręce płynem do dezynfekcji rąk i myją ręce. 

4. Pracownicy nie przemieszczają się zbędnie po placówce.

ORGANIZACJA ZAJĘĆ W PLACÓWKACH
1. W Gminnej Bibliotece Publicznej w Siekierczynie i Filii Biblioteki w Zarębie mogą 

przebywać jednocześnie po 4 osoby.

W  Domu Kultury w Siekierczynie może przebywać jednocześnie:

• w sali widowiskowej - 7 osób

• w sali konferencyjnej – 5 osób

• w sali bilardowej – 2 osoby

• w siłowni – 3 osoby

• w sali muzycznej – 4 osoby

W Osiedlowym Domu Kultury w Zarębie może przebywać jednocześnie:

• w sali widowiskowej – 10 osób

• w kawiarni – 3 osoby

• w sali gier planszowych – 3 osoby

• w sali muzycznej – 4 osoby



2.  Instruktorzy  dostosowują  bezpieczne  metody  pracy  z  uczestnikami  zajęć  z 

zachowaniem odległości min. 1,5 m.

3. Wyjaśniają uczestnikom zajęć jakie zasady obowiązują w instytucji i dlaczego zostały 

wprowadzone. Komunikat przekazują w formie pozytywnej, aby wytworzyć poczucie 

bezpieczeństwa i odpowiedzialności za swoje zachowanie, bez lęku.

4. Przypominają i dają przykład. Zwracają uwagę, aby uczestnicy zajęć stosowali się do 

zasad– jak tylko to możliwe, często i regularnie myli ręce (szczególnie po skorzystaniu z 

toalety).

5. Prowadzą zajęcia (jeśli to możliwe) przy otwartych oknach. Wietrzą salę, w której 

organizowane są zajęcia, co najmniej raz na godzinę.

6.  Jeżeli  w momencie  trwania  zajęć  żaden z  pracowników gospodarczych nie  pełni 

dyżuru,  za  każdorazową  dezynfekcję  miejsca,  w  którym  odbywały  się  zajęcia 

odpowiada instruktor.

7.  Egzekwują  od  Rodziców  dzieci  i  osób  dorosłych  korzystających  z  zajęć, 

Oświadczenia o stanie zdrowia wraz z klauzulą informacyjną.

PRACOWNIK GOSPODARCZY
1. Wykonuje  codzienne  prace  porządkowe,  ze  szczególnym  uwzględnieniem 

utrzymywania w czystości ciągów komunikacyjnych.

2. Dezynfekuje powierzchnie dotykowe - poręcze, klamki, włączniki światła, uchwyty, 

poręcze krzeseł i powierzchnie płaskie, w tym blaty stołów.

3. Pilnuje, aby w każdej sali dostępne były środki  ochrony indywidualnej i płyny do 

dezynfekcji.

§3

PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAŻENIA
1. W przypadku stwierdzenia u uczestnika zajęć podejrzenia zakażenia koronawirusem 

lub choroby COVID-19 (duszności, kaszel, gorączkę):

a)  instruktor  bezzwłocznie  prosi  o  pomoc  i  odizolowuje  uczestnika  do  pomieszczenia 

wyposażonego w środki ochrony indywidualnej i płyny do dezynfekcji,

b) instruktor telefonicznie zawiadamia dyrektora oraz rodziców o zaistniałej sytuacji,

2. Pracownik, u którego stwierdzono podejrzenie zakażenia koronawirusem lub choroby 

COVID-19 (duszności, kaszel, gorączkę):



a) zgłasza fakt dyrektorowi i bezzwłocznie udaje się do wyznaczonego pomieszczenia,

b) dyrektor bezzwłocznie zawiadamia odpowiednie służby, które podejmują dalsze kroki 

bezpieczeństwa. 

§ 4

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Procedury bezpieczeństwa wchodzą w życie z dniem podpisania przez dyrektora.

2. Procedury obowiązują do odwołania.



Załącznik nr 1 
do Procedur Bezpieczeństwa

w Gminnym Ośrodku Kultury i Sportu 

w Siekierczynie w okresie pandemii covid-19

OŚWIADCZENIE O STANIE ZDROWIA 
dotyczące zagrożenia zarażeniem wirusem COVID-19

Imię i nazwisko DZIECKA………………………......…………..........................................

Nr telefonu kontaktowego ………………………………………………………..................

1. Oświadczam, że według swojej najlepszej wiedzy:
 moje dziecko nie jest osobą zakażoną COVID-19 (obecnie nie występują u Niego,  

moich domowników oraz nie występowały w ciągu ostatnich dwóch tygodni objawy 
infekcji m.in. gorączka, kaszel, katar, wysypka, bóle mięśni, bóle gardła),
 nie przebywa na kwarantannie ani nie pozostaje pod nadzorem epidemiologicznym
 w ostatnich 14 dniach nie miało kontaktu z osobą zakażoną lub osobą podejrzaną o  

zakażenie  COVID–19  lub  osobą  na  kwarantannie  czy  pod  nadzorem 
epidemiologicznym.

2. Oświadczam,  że  będzie  stosować  wszelkie  środki  bezpieczeństwa  związane  z 
przeciwdziałaniem zarażeniu koronawirusem COVID-19 obowiązujące w Gminnym 
Ośrodku Kultury i Sportu w Siekierczynie

3. Oświadczenie składam w związku z udziałem mojego dziecka    
w.............................................................................................................................w 
Gminnym Ośrodku Kultury i Sportu w Siekierczynie 

4. Zobowiązuję się również do przekazania informacji, gdyby w trakcie wydarzenia lub 
okresie  bezpośrednio  po  wydarzeniu  następującym pojawiły  się  zmiany  w stanie 
mojego zdrowia, które mogą wskazywać na zakażenie koronawirusem.

.......................................... ..........................................
Data Czytelny podpis Rodzica

Klauzula informacyjna do oświadczenia o stanie zdrowia i świadomości ryzyka

Zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych 
z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych 
oraz  wywołanych  nimi  sytuacji  kryzysowych  (Dz.U.  z  2020  r.  poz.  374),  realizując 
wytyczne  Ministerstwa  Kultury  i  Dziedzictwa  Narodowego  dla  organizatorów  imprez 
kulturalnych i rozrywkowych w trakcie epidemii wirusa SARS-CoV-2 w Polsce Gminny 
Ośrodek  Kultury  i  Sportu  w  Siekierczynie  (GOKiS)  pobiera  od  uczestników 
organizowanych w GOKiS, wydarzeń dane kontaktowe w postaci imienia,  nazwiska i nr 
telefonu na wypadek stwierdzenia u któregoś z uczestników zakażenia SARS-CoV-2 w celu 
poinformowania o ewentualnym kontakcie z osoba zakażoną. W tym celu niezbędne jest 
wypełnienie i podpisanie powyższego oświadczenia oraz podanie wskazanych tam danych.

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 



27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych, w związku z przetwarzaniem 
danych  osobowych  i w sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej RODO, informuję, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gminny Ośrodek Kultury i Sportu 

w Siekierczynie, Zaręba ul. Osiedlowa 29, 59-800 Lubań.
2. Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych – Rafał Wielgus, z którym można 

kontaktować się mailowo:iod@bhpex.pl lub telefonicznie: 68 411 40 00.
3. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja praw i obowiązków oraz ochrona 

żywotnych  interesów  osoby,  której  dane  dotyczą  w  ramach  przygotowania  i 
organizowania wydarzenia:

• na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO do celów wynikających z prawnie uzasadnionych 
interesów realizowanych przez Administratora;

• na podstawie  art.  9  ust.  2  lit.  i   RODO, jako niezbędne  ze  względów związanych z 
interesem publicznym w dziedzinie zdrowia publicznego.

4. Odbiorcami  Pani/Pana  danych  osobowych  mogą  być  tylko  podmioty  uprawnione  do 
odbioru  Pani/  Pana  danych  w uzasadnionych  przypadkach  albo  na  podstawie 
odpowiednich przepisów prawa (Główny Inspektor Sanitarny).

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres przez okres do miesiąca czasu 
po zakończeniu wydarzenia.

6. Posiada Pani/Pan prawo do żądania od Administratora dostępu do danych osobowych, 
prawo do ich sprostowania  i usunięcia  danych,  ograniczenia  przetwarzania,  prawo do 
wniesienia  sprzeciwu  wobec  przetwarzania,  prawo  do  cofnięcia  zgody  w  dowolnym 
momencie.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do spełnienia wskazanego celu.
9. Dane  osobowe  nie  są  przetwarzane  w  sposób  zautomatyzowany,  w  tym  nie  są 

profilowane.



Załącznik nr 2 
do Procedur Bezpieczeństwa

w Gminnym Ośrodku Kultury i Sportu 

w Siekierczynie w okresie pandemii covid-19

OŚWIADCZENIE O STANIE ZDROWIA
dotyczące zagrożenia zarażeniem wirusem COVID-19

Imię i nazwisko………………………......…………..........................................

Nr telefonu kontaktowego ………………………………………………………

1. Oświadczam, że według swojej najlepszej wiedzy:
 nie jestem osobą zakażoną COVID-19 (obecnie nie występują u mnie ani moich domowników  
oraz  nie  występowały  w  ciągu  ostatnich  dwóch  tygodni  objawy infekcji  m.in.  gorączka, 
kaszel, katar, wysypka, bóle mięśni, bóle gardła),

 nie przebywam na kwarantannie ani nie pozostaję pod nadzorem epidemiologicznym
 w ostatnich 14 dniach nie miałem/-am kontaktu z osobą zakażoną lub osobą podejrzaną o  
zakażenie COVID–19 lub osobą na kwarantannie czy pod nadzorem epidemiologicznym.

2. Oświadczam,  że  zastosuję  wszelkie  środki  bezpieczeństwa  związane  z 
przeciwdziałaniem zarażeniu koronawirusem COVID-19 obowiązujące w Gminnym Ośrodku 
Kultury i Sportu w Siekierczynie
3. Oświadczenie składam w związku z udziałem w organizowanym w Gminnym Ośrodku 
Kultury i Sportu w Siekierczynie …................................................................................................
4. Zobowiązuję się również do przekazania informacji,  gdyby w trakcie wydarzenia lub 
okresie  bezpośrednio  po  wydarzeniu  następującym  pojawiły  się  zmiany  w  stanie  mojego 
zdrowia, które mogą wskazywać na zakażenie koronawirusem.

............................................... ...............................................
Data Czytelny podpis 

Klauzula informacyjna do oświadczenia o stanie zdrowia i świadomości ryzyka

Zgodnie  z  art.  17  ustawy z  dnia  2  marca  2020  r.  o  szczególnych  rozwiązaniach  związanych 
z zapobieganiem,  przeciwdziałaniem i  zwalczaniem COVID-19,  innych  chorób  zakaźnych  oraz 
wywołanych  nimi  sytuacji  kryzysowych  (Dz.U.  z  2020  r.  poz.  374),  realizując  wytyczne 
Ministerstwa  Kultury  i  Dziedzictwa  Narodowego  dla  organizatorów  imprez  kulturalnych  i 
rozrywkowych w trakcie epidemii wirusa SARS-CoV-2 w Polsce Gminny Ośrodek Kultury i Sportu 
w  Siekierczynie  (GOKiS)  pobiera  od  uczestników  organizowanych  w GOKiS,  wydarzeń  dane 
kontaktowe  w postaci  imienia,  nazwiska  i  nr  telefonu  na  wypadek  stwierdzenia  u  któregoś  z 
uczestników zakażenia SARS-CoV-2 w celu poinformowania o ewentualnym kontakcie z osoba 
zakażoną.  W tym celu  niezbędne jest  wypełnienie  i  podpisanie  powyższego oświadczenia  oraz 
podanie wskazanych tam danych.

Zgodnie  z  art.  13  Rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego i  Rady (UE)  2016/679 z  dnia  27 
kwietnia  2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych,  w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych  i w sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy 
95/46/WE, zwane dalej RODO, informuję, że:
1. Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest:  Gminny  Ośrodek  Kultury  i  Sportu 

w Siekierczynie, Zaręba ul. Osiedlowa 29, 59-800 Lubań.
2. Administrator  powołał  Inspektora  Ochrony  Danych  –  Rafał  Wielgus,  z  którym  można 

kontaktować się mailowo:iod@bhpex.pl lub telefonicznie: 68 411 40 00.
3. Celem  przetwarzania  danych  osobowych  jest  realizacja  praw  i  obowiązków  oraz  ochrona 

żywotnych  interesów  osoby,  której  dane  dotyczą  w  ramach  przygotowania  i  organizowania 



wydarzenia:
• na  podstawie  art.  6  ust.  1  lit.  f  RODO  do  celów  wynikających  z  prawnie  uzasadnionych 

interesów realizowanych przez Administratora;
• na podstawie art. 9 ust. 2 lit. i  RODO, jako niezbędne ze względów związanych z interesem 

publicznym w dziedzinie zdrowia publicznego.
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być tylko podmioty uprawnione do odbioru 

Pani/ Pana danych w uzasadnionych przypadkach albo na podstawie odpowiednich przepisów 
prawa (Główny Inspektor Sanitarny).

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres przez okres do miesiąca czasu po 
zakończeniu wydarzenia.

6. Posiada Pani/Pan prawo do żądania od Administratora dostępu do danych osobowych, prawo do 
ich  sprostowania  i usunięcia  danych,  ograniczenia  przetwarzania,  prawo  do  wniesienia 
sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie.

7. Ma  Pani/Pan  prawo  wniesienia  skargi  do  organu  nadzorczego,  którym  jest  Prezes  Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do spełnienia wskazanego celu.
9. Dane osobowe nie są przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym nie są profilowane. 


