Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr VII1/355/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Pobiedziska
Z dnia 21 maja 2020 r.

Burmistrz Miasta i Gminy Pobiedziska
oglasza konkurs na stanowisko
Dyrektora Pobiedziskiego Osrodka Kultury
w Pobiedziskach

L. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Zarzadzanie Pobiedziskim O$rodkiem Kultury w  Pobiedziskach (POK) i
reprezentowanie go na zewnatrz,

2. inicjowanie, programowanie organizowanie dziatalnoéci kulturalnej na terenie Gminy,

3. organizowanie imprez artystycznych, o§wiatowych i rozrywkowych oraz wystaw,

4. prowadzenie aktywnosci kulturalnej poprzez dziatalno$¢ zespotow artystycznych, kot,
klubow i ognisk artystycznych,

5. tworzenie rocznych planéw finansowych POK,

6. czuwanie nad racjonalnym i efektywnym gospodarowaniem posiadanymi $rodkami
finansowymi,

7. pelienie obowigzkéw pracodawcy w stosunku do oséb zatrudnionych w POK na
podstawie umowy o pracg.

Wymagania w stosunku do kandydatow:
1L Wymagania niezb¢dne:

1. Wyksztalcenie wyzsze, preferowane kierunki: kulturoznawstwo, zarzgdzanie kultura,
animacja kultury lub pokrewne.

2. Co najmniej S5 letni staz pracy, w tym, co najmniej roczny staz pracy w instytucji
kultury lub dziatalno$ci kultury.

3. Znajomo$¢ zasad organizacji i funkcjonowania instytucji kultury.

4. Petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

5. Niekaralnoé¢ za umy$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

6. Brak zakazu pehienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o
ktorych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o
odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

7. Znajomo$¢ przepisow dot. instytucji kultury, w szczegdlnosci ustawy o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalno§ci kulturalnej oraz ustawy o finansach publicznych, ustawy
prawo zamoéwien publicznych oraz prawa pracy.

8. Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku kierowniczym.

III. Kryteria dodatkowe:
1. Znajomo$¢ podstawowych aktéw prawnych z zakresu funkcjonowania samorzadu
gminnego oraz przepisoéw dotyczacych dziatalno$ci instytucji kultury.
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2. Znajomo$¢ zagadnien i do§wiadczenie w pozyskiwaniu pozabudzetowych $rodkéw
finansowych, w tym $rodkéw z programéw Unii Europejskiej.

3. Znajomo$¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego lub francuskiego w stopniu
komunikatywnym.

4. Predyspozycje do organizowania i prowadzenia przedsigwzigé promocyjnych
zwigzanych z dzialalno$cig kulturalng i twdrczoécig artystyczng.

5. Umiejetnos$ci organizacyjne i zarzadeze.

6. Kreatywnosé, dyspozycyjnoéé, rzetelnosé.

Iv. Wymagane dokumenty:
1. Wymagane dokumenty stanowig.

1) Curriculum vitae.

2) List motywacyjny.

3) Oé$wiadczenie 1 kwestionariusz osobowy (druki dostepne na stronie
www.bip.pobiedziska.pl, w zaktadce ,,oferty pracy” — druki do pobrania);

4) Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku dyrektora instytucji kultury.

5) Pisemna koncepcja funkcjonowania POK (programowa, organizacyjna i
finansowa), opracowana przez osob¢ przystepujaca do konkursu, ze
szczegblnym uwzglednieniem perspektywicznej wizji rozwoju dzialalno$ci
POK, wspolpracy z placowkami o$wiatowymi oraz stowarzyszeniami i
organizacjami kulturalnymi, gospodarowania $rodkami finansowymi i
efektywnego wykorzystania bazy lokalowe;.

6) Oswiadczenie, ze kandydat nie byl karany zakazem pelnienia funkcji
zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérym mowa w art.
31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t.j.Dz.U.2019.1440),

7) O$wiadczenie, ze kandydat ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i
korzysta z petni praw publicznych.

8) Kserokopie dokumentdéw potwierdzajgce posiadane wyksztalcenie, staz pracy
potwierdzony $wiadectwem pracy, kwalifikacje zawodowe, ukonczone
szkolenia — potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 1 podpunkty 1) — 7) nalezy podpisaé
wlasnoregcznie.

3. Wymagane dokumenty w postaci listu motywacyjnego i CV powinny by¢ opatrzone
klauzurg:

,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie

dla potrzeb niezb¢dnych dla przeprowadzenia i udokumentowania przez Burmistrza

Miasta 1 Gminy Pobiedziska postgpowania konkursowego zgodnie z

Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
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V. Termin i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:
Dokumenty nalezy sktadaé¢ w terminie do 19 czerwca 2020r.
Dokumenty przyjmowane sg wylacznie w formie pisemnej, w zaklejonej kopercie z dopiskiem
,Konkurs na stanowisko Dyrektora Pobiedziskiego Osrodka Kultury w Pobiedziskach”:
— osobicie — kancelaria podawcza w Urzgdzie Miasta i Gminy w Pobiedziskich (parter) lub
— przesta¢ na adres: Urzad Miasta i Gminy w Pobiedziskach, ul. Ko$ciuszki 4, 62-010
Pobiedziska, z dopiskiem na kopercie ,,Konkurs na stanowisko Dyrektora Pobiedziskiego
Osrodka Kultury w Pobiedziskach”.

O zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego. Aplikacje, ktére wptyng niekompletne,
niezgodne z wymogami wskazanymi w ogloszeniu o naborze lub po terminie nie bedg
rozpatrywane. O spelnieniu wymogéw formalnych i zakwalifikowaniu si¢ do rozmoéw
kwalifikacyjnych kandydaci beda informowani drogg elektroniczng lub telefoniczng

VI. Informacja o wynikach naboru:

Informacja o wyniku konkursu umieszczona bgdzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej pod adresem: https:/bip.pobiedziska.pl/m,184,informacje-o-wynikach-naboru.html oraz na
tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Gminy w Pobiedziskach i Pobiedziskiego O$rodka Kultury.

Réwnoczesnie organizator konkursu informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Pobiedziska,
ktéry jest organem wykonawczym Gminy Pobiedziska i ktéry wykonuje zadania publiczne
przy pomocy Urzedu Miasta i Gminy w Pobiedziskach z siedzibg w Pobiedziskach, ul.
Kosciuszki 4., adres e-mail: umig@pobiedziska.pl.
2. Podane dane bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko Dyrektora
Pobiedziskiego O$rodka Kultury.
3. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt 2, Pani/Pana dane
osobowe moga by¢ udostgpniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych
osobowych. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ tylko podmioty uprawnione
do odbioru Pani/Pana danych, w uzasadnionych przypadkach i na podstawie odpowiednich
przepisdw prawa.
4. Podane danych osobowych jest dobrowolne i wymaga zgody, przy czym jej brak spowoduje
brak mozliwo$ci udziatu w konkursie.
5. dane bgdg przetwarzane przez czas wynikajacy z przepisdéw prawnych.
6. W zwigzku z przetwarzaniem przez Urzad Miasta i Gminy w Pobiedziskach, z siedzibg w
Pobiedziskach, ul. Ko$ciuszki 4, Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo
do:
- dostepu do treéci danych, na podstawie art. 15 RODO;
- sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;
- ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;
- prawo do usuniecia danych, na podstawie art. 7 RODO.

7. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w imieniu Administratora Danych

Osobowych pod adresem e-mail: odo@pobiedziska.pl , tel. 61 8152 909.

Burmistrz
Miasta i Gminy Pobiedziska
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Ireneusz Antkowick
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