Zarzadzenie nr 12/MOK/2020

Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury
z dnia 07.09.2020 roku

w sprawie wprowadzenia Procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Miejskiego Osrodka Kultury im. Jerzego Turka w Kobylce w trakcie epidemii COV1D-
19

Na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow z 7 sierpnia 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczefi, nakazdw i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu
epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 1356, z pdzn. zm.) oraz obowigzujacymi ograniczeniami,
nakazami i zakazami okreslonymi przez Gtoéwny Inspektorat Sanitarny wspolnie z wytycznymi
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego dotyczacych funkcjonowania domow,
centréw i osrodkow kultury w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce z dnia 04.08.2020 roku

zarzadzam co nast¢puje:

§1
1. Wprowadzam Procedury zachowania bezpieczefistwa 1 zasad funkcjonowania

Miejskiego Osrodka Kultury im. Jerzego Turka w Kobylce w trakcie epidemii COVID-

19.
2. Procedury obowigzujg do czasu wprowadzenia dodatkowych ograniczefi, nakazow i

zakazOw w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii.

3. Zobowiazuje pracownikow Miejskiego Osrodka Kultury im. Jerzego Turka w Kobylce
do zapoznania si¢ z zarzadzeniem.

)

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Procedura zachowania bezpieczenistwa i zasad funkcjonowania
Miejskiego Osrodka Kultury im. Jerzego Turka w Kobylce
w trakcie epidemii COVID-19

§1

1. Procedura zachowania bezpieczefistwa i zasad funkcjonowania zaje¢ w Migjskim
Osrodku Kultury im. Jerzego Turka w Kobylce w trakcie epidemii COVID-19, zwana
dalej ,,Procedura"; okresla warunki i zasady zachowania bezpieczenistwa dla wszy stkich
0s6b przebywajacych w Miejskim Osrodku Kultury im. Jerzego Turka
w Kobylce (dalej: ,,MOK") oraz okreslenie zasad uczestniczenia w zaj¢ciach.

2. Procedura obowiazuje wszystkich uczestnikow zaje¢, interesantéw, pracownikow oraz
inne osoby i instytucje korzystajace z ushug, wspélpracujace lub przebywajace
w obiektach MOK.

§2

Procedura obejmuje:

1. zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego 1 $rodkéw higieny dla
uczestnikéw zajeé i pracownikéw oraz dezynfekcje pomieszezen MOK;

2. procedury postgpowania w przypadku podejrzenia u uczestnika i pracownika zakazenia
koronawirusem.

§3

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i Srodkow higieny dla
uzytkownikéw oraz dezynfekcja pomieszczen

1. Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak dostepne sg dla uzytkownikéw MOK w
nastepujacych miejscach: przy wejsciu A, B 1 C orazw salach, gdzie prowadzone sg
zajecia.

2. Ustala si¢ limit uczestnikow zajgé:

1) Sala sportowa (108m2) —20 osob + 1 osoba prowadzaca;

2) Sala taneczna(99m?2) - 20 0séb + I osoba prowadzaca;

3) Sala kreatywnej $wietlicy(33m2) - 10 0s6b + 1 osoba prowadzaca;
4) Sala neurostacji (18m2) — 2 osoby + 1 osoba prowadzaca;

5) Sala widowiskowa (105m2) —20 0s6b + 1 osoba prowadzaca;

6) Sala plastyczna(55m2) — 15 0s6b + 1 osoba prowadzaca;

7) Sala stowarzysze(33m2) — 10 os6b + 1 osoba prowadzaca;

8) Sala Choru(30m2) - 10 oséb + 1 osoba prowadzaca;
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9) Sala kinowa(106m2) - 20 0s6b + 1 osoba prowadzaca;
10) Telecentrum (10m2) — 4 osoby + 1 osoba prowadzgca;
11) Sale prob zespotdw(20m2) — 6 0sob;

12) Sala perkusyjna(10m2) - 2 osoby + 1 osoba prowadzaca;
13) Sala muzyczna(14m2) —2 osoby --1- 1 osoba prowadzaca.

§4

Regulamin zaje¢ dla wszystkich zaje¢ w MOK:
1. Dyrektor MOK okresla dyspozycyjnosé placowki, liczbe grup i maksymalng liczbe dzieci
objetych opiekg wskazang w procedurach.
2.Zajecia odbywajg sie indywidualnie oraz w grupach (liczba o0so6b na poszczegélnych
zajeciach wynika z okreslonego limitu w poszczegdlnych salach).
Umieszczenie w widocznym miejscu przed wejsciem do Sali informacji o maksymalnej

a2l

liczbie odbiorcow, mogacych jednoczesnie przebywac na danej Sali.

4. Zapewnienie odbiorcom $rodkow do dezynfekcji (plyny dezynfekcyjne, mydto).

Upublicznienie na stronach internetowych i kanatach spotecznosciowych instytucji

6. informacji o aktualnie obowigzujacych zasadach przebywania i korzystania
z pomieszczen Osrodka kultury w zwiazku z prowadzong dziatalnoscig statutowa.

7. Wywieszenie w pomieszczeniach instrukcji sanitarnohigienicznych dotyczacych mycia
rgk, zdejmowania i zaktadania rekawiczek, zdejmowania i zakladania maseczki, a przy
dozownikach z plynem do dezynfekcji — takze instrukcji dezynfekeji ragk.

8. Ograniczenie liczebnosci odbiorcow, adekwatnie do obowigzujacych przepisow (w
zaleznoséci od wielkosci obiektu), w celu przestrzegania wymogu dotyczacego
dystansu przestrzennego.

9. Dopilnowanie, aby odbiorcy dezynfekowali dionie przy wejdciu, zakladali
rekawice ochronne oraz posiadali ochrong zakrywajgcg usta i nos.

10. Dopilnowanie, aby odbiorcy nie przekraczali wyznaczonych linii
(oznakowanie na podlodze), jesli takie sg wyznaczone.

11. Ograniczenie wykorzystania multimediow 1 innych urzadzen aktywowanych dotykiem
(np. audio-guide'y, ekrany dotykowe).

12. Ograniczenie mozliwosci korzystania z szatni (np. co drugi wieszak).

13. Ograniczenie liczby 0s6b przebywajacych w toaletach - rekomenduje sig, aby liczba ta
jednorazowo byta o potowe mniejsza od liczby ubikacji (po 1 osobie).

14. Biezaca dezynfekcja toalet, wind, klamek, telefonéw, klawiatury komputerow,
urzadzen w pomieszczeniach socjalnych oraz — w miare potrzeby i mozliwosci —
innych czesto dotykanych powierzchni.

15. Wyznaczenie i przygotowanie (m.in. wyposazonego w srodki ochrony indywidualnej i
ptyn dezynfekujacy) pomieszczenia lub obszaru, w ktérym bedzie mozna odizolowac
osobe w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych.

o



16. Przygotowanie i umieszczenie w okreslonym miejscu (fatwy dostep) potrzebnych
numeréw telefonow do stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.
17. W przypadku zaje¢ sportowych i tanecznych obowiazuje:

1) Dezynfekcja szatni 1 wezkow sanitarnych;

2) Zapewnienie osobom uczestniczacym w zajeciach sportowych srodkow do
dezynfekcji rgk i do dezynfekcji sprzgtu sportowego;

3) Dezynfekcja urzgdzen i sprzetu sportowego po kazdym uzyciu 1 kazdej grupie
korzystajacych;

4) Zapewnienie 15 minutowych odstgpow migdzy wehodzacymi i wychodzacymi
uczestnikami zajec¢ sportowych lub w inny sposéb ograniczy¢ kontakt z nimi;

5) Osoby uczestniczace w zajeciach sportowych sa obowigzane do dezynfekcji rak
wechodzace 1 opuszczajge obiekt; '

6) Na zajeciach sportowych i tanecznych nie ma obowiazku noszenia maseczek.

18. W przypadku zaje¢ muzycznych na instrumentach detych ustawienie instrument6éw, bgdzie
takie zeby nie bye skierowane na innych uczestnikow za co ponosi odpowiedzialnos¢ instruktor

prowadzacy dane zajecia.

19.Zajecia dla grup wiekowych 60+ z uwagi na szczegdlna troske grup narazonych na ryzyko

epidemiczne s3 ograniczone.

20. Wszystkich uczestnikow zaje¢, interesantow, pracownikow oraz inne osoby 1 instytucje
korzystajace z ustug, wspolpracujgce lub przebywajace w obiektach MOK obowiazujg ogélne
zasady bezpieczefnstwa zawarte w procedurach.

§5

Regulamin Kina za Rogiem w MOK

1. W seansie filmowym lub innej imprezie artystycznej moze wziac¢ udzial maksymalnie 20
0s0b.

2. Uczestnicy maja obowigzek dezynfekcji dloni przy wejsciu do obiektu, oraz przy wejsciu
do sali kinowej (stojak z ptynem do dezynfekcji znajduje si¢ przed wejsciem do kina).

3. Uczestnicy podczas seansu filmowego lub innej imprezy artystycznej majg obowigzek
zakrywania ust i nosa np. przy uzyciu maski, maseczki, przytbicy, odziezy lub jej czesci,
albo kasku ochronnego.

4. Uczestnicy obowigzani sg do zajmowania na widowni co drugiego miejsca, z tym Ze nie
wiece] niz 50% miejsc siedzgcych.



5. Z obowiazku, o ktérym mowa w ust. 4 zwolnieni sa:
1)uczestnicy, ktory przebywaja z dzieckiem ponizej 13. roku zycia,
2)uczestnicy, ktory przebywaja z osobg z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, osobg z
orzeczeniem o stopniu niepelnosprawnosci, osobg z orzeczeniem o potrzebie
ksztalcenia specjalnego lub osoba, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie mote poruszaé
si¢ samodzielnie,
3)osoby wspdlnie zamieszkujace lub gospodarujace.

6. MOK zapewnia mozliwosé korzystania z pomieszczen sanitarnych wyposazonych w:
)mydto do dezynfekcyi rak,
2)dedykowane pojemniki na zuzyte srodki ochrony osobistej,
3)instrukcje mycia rak.

7. Do pomieszczen sanitarnych wchodzi sie po jednej osobie.
8. Ustawianie si¢ w kolejce winno nastapic¢ z zachowaniem dystansu 2 metréw.

9. Opuszczanie widowni nastepowa¢ bedzie pojedynczo z zachowaniem odpowiedniego
dystansu.

§6

Ogoélne zasady bezpieczenstwa:

1. Nalezy unika¢ kontaktu ze wspoélnymi powierzchniami dotykowymi, np. klamki,

porecze, wiaczniki swiatla.

2. W celu zapewnienia bezpieczenstwa ustala si¢ organizacje zaje¢ wedlug
harmonogramu, a po kazdej grupie zajeciowej nastepuje 15-minutowa przerwa
techniczna na dezynfekcje 1 wietrzenie sal.

3. Zajecia odbywaja sie w okreslonym czasie. Ewentualne spoznienie moze spowodowac
niedopuszczenie do zajeé. W czasie zaje€, na terenie obicktu nie ma mozliwosci
przebywania innych 0s6b poza uczestnikami zaje€ 1 pracownikami MOK.

4. Od os6b uczestniczacych w zajeciach wymagana jest bezwzgledna dezyntekcja rgk lub
noszenie rekawiczek jednorazowych.

5. Osoby nierespektujace zasad bezpieczenstwa nie beda mogly korzystac z zajec.
Nierespektowanie zasad bezpieczenstwa zostanie zgloszone do stuzb porzadkowych

(policja).



§7
Zasady przebywania w obiektach MOK.

1. Zajecia organizowane w MOK nic przewidujg mozliwosci przebywania 0s0b trzecich
w obicktach. W czasie zaje¢ w obiekcie przybywaja wylacznie uczestnicy zajec
odbywajacy zajecia w danym momencie i pracownicy MOK.

2. Kazdorazowe korzystanie z obiektu wymaga zgodnosci z ustalonym grafikiem zajec
i zgody Dyrektora MOK.

3. Obecno$é w czasie kazdych zaje¢ jest odnotowana w dzienniku natychmiast po
rozpoczeciu zajec danej grupy.

4. Uczestnicy bezwzglednie sg zobowiazani przestrzega¢ zalecen pracownikow MOK.
Nieprzestrzeganie zalecen skutkujace ryzykiem zdrowia i Zycia moze doprowadzi¢ do
wykreslenia uczestnika z zajec.

5. Instruktor moze nie dopusci¢ do udziatu w zajeciach osoby stwarzaj geej ryzyko dla
zdrowia 1 zycia innych osob.

6. Kazda forma zaje¢ odbywajaca si¢ w MOK w czasie epidemii musi by¢ zgloszona
pisemnie do akceptacji przez Dyrektora MOK.

§8

Procedury ochronne dla pracownikéw MOK:

1.Obowigzek noszenia maseczek i rgkawiczek jednorazowych obowigzuje
pracownikéw podczas kontaktu z uczestnikami zajec¢/ widzami/interesantami.

2. Pracownicy podczas organizacji zaje¢ obowigzkowo posiadajg na twarzy zalozona
maseczke lub przylbice ochronng oraz jednorazowe rekawiczki ochronne.

3. Pracownikom zaleca sie czeste mycie rak zgodnie z zaleceniami stuzb sanitarnych.
4. Pracownicy zobowiazani sg zachowaé bezpieczng odlegtosc od rozméwey

i wspotpracownikow (rekomendowane sg 2 m).

5. Do pomieszezenh socjalnych wstep dozwolony jest wylacznie dla pracownikow.
6.Dezynfekcja powierzchni (wlgcznikow, porgezy, klamek, blatéw biurek,) przy
uzyciu Srodka dezynfekujacego o zawartosei alkoholu powyzej 60% nastepuje po
kazdych zajeciach.

7.Pracownicy i instruktorzy MOK majg obowigzek zmierzenia temperatury
uczestnikom zajeé przed ich rozpoczgciem.

8.Pracownicy i instruktorzy maja obowigzek poinformowaé klientéw o zakazie
przebywania w obiekcie 0sob z niepokojacymi objawami choroby zakaznej, po kontakcie
7 0soba chora, zakazona, izolowana lub poddang kwarantannie. W powyzszej sytuacji
zalecane jest pozostanie w domu, skorzystanie z teleporady medycznej, a W razie
pogorszenia si¢ stanu zdrowia — wezwania pogotowia ratunkowego.



§9

Procedury postepowania w przypadku pedejrzenia u uczestnika zaje¢ zakazenia
koronawirusern:

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zle
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, gorgezka, uczestnik nie zostaje wpuszczony na
teren MOK. Uczestnik zostaje poinstruowany o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do
najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam
transportem wlasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

2.0 incydencie, o ktérym mowa w ust. 1 nalej¢ powiadomi¢ dyrektora MOK, co
umozliwi obstudze ustalenie obszaru, w ktérym poruszata si¢ 1 przebywala osoba,
przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami oraz zdezynfekowanie
powierzchni dotykowych (klamki, porgeze, uchwyty, itp.),

3.Ustalenie listy pracownikéw oraz uczestnikow (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w czesci/czesciach MOK w ktorych przebywal uczestnik i zalecenie
stosowania si¢ do wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostgpnych na stronie
gov.pl/webikoronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do 0sob, ktore mialy kontakt
z zakazonym.

§10

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u pracownika zakaienia
koronawirusem:

1.W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zle
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, gorgczka, pracownik nie stawia si¢ na
stanowisku pracy.

2. Pracownik, o ktorym mowa w ust. 1 zglasza incydent do dyrektora Osrodka Kultury,
co umozliwi ustalenie obszaru, w ktérym poruszal si¢ i przebywal oraz umozliwi
przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami oraz zdezynfekowanie
powierzchni dotykowych (klamki, porgcze, uchwyty itp.). Pracownik zostaje
poinstruowany o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do najblizszego oddzialu zakaznego
celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam transportem wlasnym lub
powiadomienie 999 albo 112.

3. Ustalone zostaja listy pracownikow oraz uczestnikow (jesli to mozliwe) obecnych w
tym samym czasie w obiekcie, w ktérych przebywat pracownik i zalecenie stosowania
sic do wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do 0sob, ktore mialy kontakt
z zakazonym.



§11
Postanowienia koncowe

1. Uczestniczacy w zajeciach/widz/ interesant nie stosujacy si¢ do wytycznych dla
funkcjonowania MOK w trakcie epidemii wirusem COVID-19 moze by¢ czasowo lub
na stale pozbawiony prawa do korzystania z zajg¢ MOK.
2.7Zmiany postanowieh wytycznych dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora
Miejskiego Osrodka Kultury im. Jerzego Turka w Kobylce.
3. W pomieszczeniach zostang wywieszone instrukcje sanitarnohigieniczne dotyczace:
1) mycia rgk;
2) zdejmowania i zakladania rekawiczek;
3) zdejmowania i zaktadania maseczki;
4) przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji — instrukeji dezynfekceji rak.

4. Ustalone procedury beda obowiagzywaly do czasu objecia powiatu wolominskiego
dodatkowymi ograniczeniami, nakazami i zakazami w zwigzku z wystgpieniem stanu

epidemii.




