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GMINNY OSRODEK KULTURY
I BIBLIOTEKA W GREBOCICACH
59-150 Grebocice, ul. Koscielna 21

tel. 76-8315-089 ; 76-8315-182

NIP 5020109820, REGON 022168053

(pieczgc Zamawiajacego)
Grebocice, dnia 20 wrzesnia 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
GOKIiB.261.5.2023

1. Zamawiajgcy: Gminny Osrodek Kultury 1 Biblioteka w Grebocicach
(nazwa zamawiajacego)
zaprasza do zlozenia oferty na: ,.Zaopatrywanie Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki
w Grebocicach w artykuty biurowe, przybory plastyczne oraz papier®.
polegajace na:

1/ sprzedazy artykuléw biurowych, przyborow plastycznych, papieru (zgodnie
z zalacznikiem nr 1 — zestawieniem standardowego zapotrzebowania na artykuly
bedace przedmiotem zamdwienia),

2/ dostarczaniu zamowionych artykutléw bezposrednio (wlasny dostawca) lub droga
pocztowa (firma kurierska, poczta) do Gminnego Osrodka Kultury w Grgbocicach
(z tymczasowa siedzibg przy ul. Koscielnej 22, 59-150 Grebocice — budynek Centrum
Aktywnosci Spolecznej).

2. Czas realizacji zamowienia: 12 miesiecy (od 1.01.2024 r. do 31.12.2024 r.)

3. Miejsce lub sposob uzyskania zapytania ofertowego: Gminny Osrodek Kultury
i Biblioteka w Grebocicach (z tymczasowa siedziba przy ul. Koscielnej 22, 59-150 Gregbocice
— budynek Centrum Aktywnosci Spotecznej).

4. Miejsce lub sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegotowe warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia:

Gminny Osrodek Kultury i Biblioteka w Gregbocicach (z tymczasowa siedziba przy
ul. Koscielnej 22, 59-150 Grebocice — budynek Centrum Aktywnosci Spotecznej).
Dodatkowa dokumentacja: Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

5. Kryteria wyboru ofert:
- 70 % cena;
- 30 % mozliwos$¢ realizacji zamowienia w szybkim czasie (max. 2 dni robocze);

6. Wymagania, jakie powinni spelnia¢ wykonawcy zamowienia w zakresie dokumentéw
i o$wiadczen (np. uprawnienia, posiadanie koncesji, zezwolenia):

1/ Zamawiajacy uzna, ze wykonawca speini warunki dotyczace posiadania wiedzy
i doswiadczenia niezbednych do wykonania przedmiotowego zamdwienia;

2/ Aby potwierdzi¢ warunek dotyczacy dysponowania osobami zdolnymi
do wykonania zamdOwienia, wykonawca winien wykaza¢, ze w okresie realizacji
zamOwienia  bedzie  dysponowal  osobami  posiadajacymi  uprawnienia
i kwalifikacje w celu wykonania zamowienia.



7. Wzér umowy lub istotne postanowienia umowy, ktore zostang w jej tresci zawarte (jezeli jest
wymagana forma pisemna uméw na podstawie odrgbnych przepisow Zamawiajacego):
Wzor umowy stanowi zalacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

8. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposobu oraz formy
jego wniesienia (jezeli jest wymagany) — brak wymogu wniesienia zabezpieczenia.

9. Warunki gwarancji: 12 miesigcy.

10. Sposdb przygotowania oferty:
- oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej.

11. Miejsce i termin sktadania ofert:

- oferte nalezy zlozyé¢ do dnia 6 pazdziernika 2023 r., do godziny 11:00 w sekretariacie
Zamawiajgcego tj. w Gminnym Osrodku Kultury i Bibliotece w Gre¢bocicach (z tymczasowa
siedzibg przy ul. Koscielnej 22, 59-150 Gregbocice — budynek Centrum Aktywnosci Spotecznej)
lub przesta¢ e-mailem: administracja/@grebocickie.pl

(podpis Dyrektora)

(pieczg¢ Zamawiajacego)
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GMINNY OSRODEK KULTURY
1 BIBLIOTEKA W GREBOCICACH
59-150 Grebocice, ul. Koscielna 21
tel. 76-8315-089 ; 76-8315-182
NIP 5020109820, REGON 022168053

Grebocice, dn. 20 wrzesnia 2023 r.

Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego GOKiB.261.5.2023

Zestawienie

zapotrzebowania na artykuly biurowe, przybory plastyczne oraz papier dla GOKIB Grebocice.

Lp. | PAPIER Proponowana cena jednostkowa
ART. BIUROWE brutto wykonawcy zamowienia
PRZYBOTY PLASTYCZNE biorgcego udzial w trybie zapytania

ofertowego na rok 2024 (za sztuke
lub opakowanie w zaleznosci od
mozliwo$ci sprzedazy danego art.):

L; Papier do druku format A4, 80 g —ryza

2. Papier do druku format A3, 80 g — ryza

3. Koperty C6 — 1000 szt.

4. Koperty DL — 1000 szt.

5. Papier kredowy Navigator 160 g. A4 (lub
innej marki) — 1 ryza

6. Papier kredowy Navigator 160 g, A3 (lub
innej marki) — 1 ryza

i Papiery ozdobne — 1 ryza

8. Papier szary

9. Mix papieréw kolorowych

10. | Brystole

11. | Teczki skoroszytowe "2 z oczkami

12. | Teczki z gumka — rdzne kolory

13. | Fastykuty

14. | Segregatory (grzbiet ok. 2 cm)

15. | Segregatory (grzbiet ok. 5 cm)

16. | Grube teczki z gumka (szer. grzbietu ok. 4
cm)

17. | Spinacze (1 op.)

18. Zszywacze rozmiar 24/6 (1 op.)




19,

Otowki

20. | Dhlugopisy Paper Mate Ink Joy 0.5

21. | Koszulki na dokumenty

22. | Zielone cienkopisy

23. | Czerwone cienkopisy

24, | Markery

25. | Biala tasma dwustronna szer. ok 5 cm

26. | Biala tasma dwustronna szer. ok. 2 cm

27. | Tusz do pieczatek

28. | Folia do laminowania

29. | Baterie AA

30. | Baterie AAA

31. | Klej w sztyfcie

32. | Farby plakatowe (jak najwigcej kolorow)
33. | Farby akwarelowe (jak najwigcej kolorow)
34. | Plastelina (jak najwiecej kolorow)

35. | Kredki otowkowe (jak najwigcej kolorow)
36. | Pisaki (jak najwiecej kolorow)

37. | Kredki bambino (jak najwigcej kolorow)
38. | Kredki swiecowe (jak najwigce] kolorow)
39. | Pastele (jak najwiecej kolorow)

40. | Zestawy brokatow (jak najwigce] kolorow)
41. | Tasma gabkowa (kwadraciki)

42. | Blok rysunkowy A4




43. | Blok rysunkowy A3

44. | Tasma biurowa szer. 2 cm

45. | Szpilki

46. | Tasma ostrzegawcza czarno — zétta klejaca
47. | Teczki kopertowe na zatrzask

48. | Kwitariusze przychodowe A5




GMINNY OSRODEK KULTURY
I BIBLIOTEKA W GREBOCICACH
59-150 Grebocice, ul. Koécielna 21
tel. 76-8315-089 ; 76-8315-182

NIP 5020109820, REGON 022168053 Grebocice, dnia 20.09.2023 r.
GOKiB.261.5.2023

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Wyrazam che¢¢ uczestnictwa w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego

organizowanym przez Gminny Osrodek Kultury i Biblioteke w Grebocicach, ul. Koscielna 21,

59-150 Grebocice na zadanie p.n.:

..Zaopatrywanie Gminnego Os$rodka Kultury i Biblioteki w Grebocicach w artykuly biurowe,

przybory plastyczne oraz papier™.

w terminach i na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

1.

Data:

Oswiadczam, ze podmiot, ktory reprezentuje spelnia warunki udzialu w zakresie posiadania
uprawnien do wykonania prac lub czynnosci, posiadania niezbednej wiedzy
i doswiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia, sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postegpowania na podstawie art.
24 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych;

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ ze szczegélowymi warunkami postepowania zawartymi
w zapytaniu ofertowym i w projekcie umowy, i przyjmuje je bez zastrzezen;

Oswiadczam, ze zobowiazuje¢ si¢ w razie wyboru naszej oferty do podpisania
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie umowy;

Oswiadczam, ze zdobylem wszelkie informacje, ktore moga by¢ niezbedne i konieczne
do przygotowania oferty oraz podpisania umowy:

Deklaruje, ze wszystkie oswiadczenia i informacje zamieszczone w niniejszej ,.Ofercie”

sa kompletne, prawdziwe i dokladne w kazdym szczegole.

Upelnomocniony przedstawiciel
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I BIBLIOTEKA W GRng_CIlCA(Z:.lH
59-150 Grebocice, ul. Koscielna
tel. 76-8315-089 ; 76-8315-182 e

NIP 5020109820, REGON 022168053
zawarta w dniu 1 stycznia 2024 r. w Grebocicach pomiedzy:
Gminnym Osrodkiem Kultury i Bibliotekg w Grebocicach
59-150 Grgbocice, ul. Koscielna 21

reprezentowanym przez:

przy kontrasygnacie Glownej Ksiggowe] — .....ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiceee
zwanym dalej KUPUJACYM,

zwang dalej SPRZEDAJACYM
§1

1. Na podstawie niniejszej umowy Kupujacy powierza wykonanie a Sprzedajacy
zobowiazuje si¢ do wykonywania ustug w postaci sprzedazy oraz dostarczania do siedziby
Kupujacego: artykutow biurowych i przyborow plastycznych (zgodnie z wyborem oferty
na zapytanie ofertowe GOKiB.261.5.2023);

2. Sprzedajacy oswiadcza, ze wszystkie towary, o ktérych mowa w niniejszej umowie sg dobre)

jakosci 1 posiadaja niezbedne atesty.

3. Sprzedajacy bedzie dokonywa¢ kompletowania, sprzedazy i dostarczania zamowien

z dotozeniem nalezytej starannosci.

§2

1. Sprzedajacy zobowiazuje si¢ wykonywa¢ okreslone w § 1 umowy czynnosci w okresie
od 1 stycznia do 31 grudnia 2024 r.

2. Strony zgodnie ustalajg, ze Sprzedajacy jest zobowigzany na zamdwienie pisemne
Kupujacego dostarczy¢ w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze, wymienione w zamowieniu
artykuty, ktérych zakres okreslono w § 1, ust. 1.

3. Zamowienie o ktérym mowa w ust. 2 sktadane bedzie Sprzedajgcemu poczta elektroniczna.
4. Za datg zlozenia zamoOwienia jest uznawana data wprowadzenia zamdwienia do systemu
teleinformatycznego Sprzedajacego, ktory zobowigzany jest wprowadzi¢ zamowienie
niezwlocznie po odebraniu go poczta elektroniczna.

§3

1. Sprzedajacy bedzie dostarczal Kupujacemu zamowione artykuly biurowe, przybory
plastyczne, artykuly higieniczne, srodki czystosci na wlasny koszt i ryzyko w terminie trzech
dni od daty zlozenia zamoOwienia zgodnie z podanym zapotrzebowaniem co do ilosci,
dokladnego typu oraz nazwy artykutu (z wyjatkiem sytuacji, gdy oczekiwany produkt mozna
z powodzeniem zamieni¢ na inny).

2. Sprzedajacy udziela Kupujacemu gwarancji na zakupione materiaty, zgodnie z gwarancja
udzielang przez ich producentow.

3. W przypadku stwierdzenia przez Kupujacego, ze dostarczone materialy sa niezgodne
Z trescig zamoOwienia badz sa wadliwe lub niezgodne z umowa, Kupujacy pisemnie zlozy
reklamacje. W tym przypadku, Sprzedajagcy w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia
reklamacji uzupelni dostawe o brakujagce materialy badz wymieni wadliwe
na materialy wolne od wad.



§4

Kupujacy zobowigzuje si¢ kazdorazowo uregulowaé nalezno$¢ za zakupione artykuly
na podstawie faktury VAT wystawionej przez Sprzedajacego do kazdego zrealizowanego
zamowienia, po pisemnym potwierdzeniu przez Kupujacego odbioru zamowionych
artykulow.

Naleznosci wynikajace z faktury VAT beda regulowane przelewem na rachunek bankowy
w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury przez Kupujacego.

Sprzedajgcy jest zwigzany oferta cenowa za przedmioty umowy Wwymienione
w §1, ust. 1 przez caly okres trwania umowy, liczac od dnia podpisania niniejszej umowy,
a wszelkie zmiany cen jednostkowych moga nastapi¢ wylacznie za zgoda Kupujacego
z waznych powodow, ktore nie byty mozliwe do przewidzenia w chwili zawarcia umowy.

§5

Kazda ze stron moze niniejsza umowe wypowiedzie¢ z miesigeznym terminem
wypowiedzenia.

W przypadku zmiany stawek podatku VAT, zmiany ustalen dotyczacych przedmiotu
umowy lub innych kwestii powstatych w sposob nagly, wprowadza sie mozliwos¢ tych
zmian zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w danym zakresie. Kazda taka zmiana
musi by¢ wprowadzona do umowy pisemnie w formie aneksu.

Wszelkie zmiany warunkow niniejszej umowy wymagaja zgody obu stron na pismie, pod
rygorem niewaznosci.

W zakresie nieuregulowanym niniejsza umowa, maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Wszelkie spory wynikajace z ninigjszej umowy zobowigzuja strony rozwigzac¢
je polubownie, a jezeli okaze si¢ to niemozliwe, do rozwiazania sporu bgdzie sad wlasciwy
dla siedziby Kupujacego.

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

(podpis Kupujacego) (podpis Sprzedajacego)



Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

KONTRAHENT

Zgodnie z art. 14 ust. | i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 = dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danvch oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODQ), informujemy ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gminny Osrodek Kultury i Biblioteki w Grebocicach,
ul. Koscielna 21, 59-150 Gregbocice.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych: iodo@amt24.biz

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji umowy oraz w celach kontaktowych zwiazanych
Z Umowa.

4. Podstawa przetwarzania danych osobowych jest:

a) art. 6 ust. I lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strona jest osoba,
ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem
umowy,

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego ciazacego
na administratorze — Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. rachunkowosci, Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych

c) art. 6 ust. 1 lit. f - przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych
nadrzedny charakter wobec tych interesow maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej
dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegolnosci gdy osoba, ktorej dane dotycza,
jest dzieckiem. Prawnie uzasadnionym interesem administratora danych jest umozliwienie prawidlowej
realizacji umowy miedzy stronami, komunikacja z osobami kontaktowymi w zakresie realizacji umowy.

5. Kategorie danych osobowych: dane osobowe o0s6b uprawnionych do podpisania umowy: imie i nazwisko,
stanowisko, dane osobowe pracownikow strony w zakresie: imig i nazwisko, adres korespondencji stuzbowy,
numer telefonu stuzbowego, adres e-mail stuzbowy.

6. Odbiorca lub kategorie odbiorcéw: Podmioty upowaznione na podstawie zawartych uméw powierzenia oraz
uprawnione na mocy obowiazujacych przepiséw prawa. Podmioty t.j. dostawcow ustug lub produktow,
w szczegolnosci podmiotom $wiadczacym Administratorowi ustugi IT (serwis, hosting)

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty
zebrane. W szczegdlnodci dane moga by¢ rowniez przetwarzane przez wynikajacy z przepiséw prawa okres
zwiazany z dochodzeniem i przedawnieniem roszczen.

8. Posiada Pani/Pan prawo do edycji, wgladu, informacji o zrodle pozyskania, sprzeciwu na dalsze
przetwarzanie, a takze prawo do bycia zapomnianym, chyba ze w przepisach prawa wyraznie wskazano
inaczej lub zadanie stoi w sprzecznosci z prawnie uzasadnionym interesem Administratora.

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa.

10. Pani/Pana dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez
profilowaniu.

11. Pani/Pana dane osobowe nie bgda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych.
12. Podanie danych jest dobrowolne jednak niezbedne do zawarcia do umowy.

13. Konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwosci podpisania umowy.



