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CKiS.261.2.2025.SD 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY  

Działając w imieniu Zamawiającego zwracam się z prośbą o przedstawienie oferty na:  

1) Zaopatrywanie Centrum Kultury i Sportu w Grębocicach w artykuły biurowe i przybory 
plastyczne; 

2) Zaopatrywanie Centrum Kultury i Sportu w Grębocicach w środki czystości i artykuły 
higieniczne; 

3) Zaopatrywanie Centrum Kultury i Sportu w Grębocicach w tusze, tonery oraz bębny do 
drukarek i kopiarek.  
 

Oferta powinna zawierać: 

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  

• sprzedaż wybranych artykułów zgodnie z ofertą z załącznika odpowiedniego  
dla następujących części:  
1) Część I - sprzedaż art. biurowych, przyborów plastycznych – Załącznik nr 1*;  
2) Część II - sprzedaż środków czystości i art. higienicznych – Załącznik nr 2*; 
3) Część III - sprzedaż tuszy, tonerów i bębnów – Załącznik nr 3*; 

• dostarczaniu zamówionych artykułów bezpośrednio (własny dostawca)  
lub drogą pocztową (firma kurierska, poczta) do dwóch punktów wskazanych przez 
zamawiającego.  
 

2. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1) Dane sprzedającego/wykonawcy/kontrahenta, data sporządzenia oferty,  podpis 
wykonawcy – wypełniony załącznik nr 4; 

2) Oferowana cena za 1 szt. (brutto) – Wypełnione odpowiednie załączniki z zestawieniem; 
3) Oświadczenie o zapoznaniu się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszeniu  

do niego zastrzeżeń – Oświadczenie wykonawcy – załącznik nr 5 Zaproszenia  
do złożenia oferty; 

4) Termin realizacji zamówienia – od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.  
5) Termin gwarancji (jeżeli jest wymagany) – 12 miesięcy; 
6) Oświadczenie wykonawcy w zakresie przeciwdziałaniu wspierania agresji na Ukrainę 

oraz służące ochronie bezpieczeństwa narodowego – Załącznik nr 6 
7) Inne, np.: oryginał pełnomocnictwa do przygotowania  oferty; 
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3. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERTY: 
Ofertę należy złożyć do dnia 15 grudnia 2025 r, do godziny 14:00 wyłącznie na adres mailowy: 
sekretariat@grebocickie.pl w postaci zaszyfrowanego pliku (7-ZIP), następnie w kolejnym mailu 
dosłać hasło potrzebne do otwarcia pliku.  
 

4. KRYTERIA OCENY OFERTY:  
• 70% - cena;  
• 10% - możliwość realizacji zamówienia w szybkim czasie max 2 dni robocze, 

lub możliwość odbioru zamówienia osobiście; 
• 10% - możliwość zwrotu nieotwartego i nieuszkodzonego towaru, bez konieczności 

podania przyczyny. 
• 10% - posiadanie w ofercie produktów określonych dokładnie w Załącznikach 1, 2, 3. 

 
5. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY: 

Wybór oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany niezwłocznie po otwarciu i przeanalizowaniu 
ofert. Informacja o wyborze zostanie przesłana elektronicznie do oferentów oraz dodana  
w Biuletynie Informacji Publicznej CKiS. 
 

6. DODATKOWE INFORMACJE: 

Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej. 

 

7. INNE: 

Wzór umowy stanowi załącznik nr 7.  
Wykonawca ma możliwość złożenia oferty na jedną z części zapytania ofertowego. 
Miejsce lub sposób uzyskania informacji dodatkowych: 
Centrum Kultury i Sportu w Grębocicach z siedzibą przy ul. Kościelnej 21, 59-150 Grębocice 
adres mailowy: sekretariat@grebocickie.pl 
tel. 76 8315 089 

 

 

                                                                                               

………………………………………………………………………. 
(podpis Dyrektora jednostki) 

 
 

 
 

 
Do niniejszego zamówienia nie stosuje się Ustawy Prawo Zamówień Publicznych, jedyne zastosowanie ma Zarządzenie nr 7/2024,  Dyrektora Centrum Kultury  
i Sportu w Grębocicach z dnia 1.01.2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane o wartości 
szacunkowej mniejszej niż 130 000 zł netto w Centrum Kultury i Sportu w Grębocicach.  

 

*Niepotrzebne skreślić 
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