Zarzadzenie Nr 4/2019
Dyrektora Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Bialej Piskiej
z dnia 8 maja 2019 r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Miejsko-Gminnej Bibliotece Publicznej w Bialej Piskiej

Na podstawie art. 13 ust. 3 Ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej ( Dz. U. [991,Nr 114 poz.493, z péin. zm.), po zasiggni¢ciu opinii
Organizatora oraz organizacji zwigzkowych i stowarzyszen twdrcow, zarzadzam co nastepuje:

§1.

Nadaje¢ Regulamin Organizacyjny Miejsko-Gminnej Bibliotece Publicznej w Biatej Piskiej,
w brzmieniu stanowiagcym zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 63/1/2011 z dnia 17 czerwca 2011 r. w sprawie akceptacji Regulaminu
Organizacyjnego Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Biatej Piskiej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 4/2019

Dyrektora MGBP w Biatej Piskiej
z dnia 8 maja 2019 r.

REGULAMIN ORGANIZACYINY
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Biate] Piskiej

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1.

1. Regulamin organizacyjny okresla organizacje wewnetrzng i zakres dziatania poszczegéinych
komérek organizacyjnych Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Biatej Piskiej, zwanej dalej
Biblioteka.

2. Regulamin organizacyjny opracowano na podstawie Statutu MGBP w Biatej Piskiej nadanego
Uchwatg Nr I1X/97/11 Rady Miejskiej w Biatej Piskiej, z dnia 28 kwietnia 2011 r. w sprawie nadania
Statutu Miejsko-Gminnej Bibliotece Publicznej w Biatej Piskiej.

3. Nadzor merytoryczny nad Bibliotekg sprawuje Wojewoddzka Biblioteka Publiczna w Olsztynie.

Rozdziat Il

§2.
1.W Bibliotece funkcjonuja nastepujgce komérki organizacyjne:

1. Dziat gromadzenia, opracowywania, udostepniania i informacji bibliotecznej
2. 0Oddziat dla Dzieci i Dorostych
3. MGBP w Biatej Piskiej
Filia w Drygatach
4. Dziat administracyjno-budzetowy

Struktura organizacyjng Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Biatej Piskiej stanowi zatacznik nr
1 do niniejszego regulaminu. Strukture zatrudnienia okresla zalacznik nr 2 do niniejszego

regulaminu.

2.Do podstawowych zadan dziatu gromadzenia, opracowywania, udostepniania i informacji nalezy:

1. Gromadzenie, opracowywanie i udostepnianie materiatéw bibliotecznych.

2. Obstuga uizytkownikéw biblioteki.

3. Prowadzenie dziatalnosci kulturalno-oswiatowej.

4. Gromadzenie pamigtek, materiatéw historycznych i dokumentowanie wydarzen
spotecznych i kulturalno-oswiatowych miasta i gminy.

5. Prowadzenie ewidencji bibliotecznej i dokumentacji statystycznej, inwentaryzacji zbiorow.

6. Opracowywanie sprawozdan oraz analiz stanu czytelnictwa i informacji z dziatalnosci

dziatu.
7. Catosciowe i terminowe prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu dziatalnosci biblioteki.

8. Wdrazanie nowych pracownikéw w dziatania biblioteczne i obstuge systemu, w tym
realizowanie wewnetrznych zaje¢ instruktazowych w zakresie udostgpniania zbioréow
i pracy z czytelnikiem.

9. Doskonalenie wtfasnego warsztatu pracy, poprzez uczestnictwo w szkoleniach
organizowanych przez Wojewddzka Biblioteke Publiczng w Olsztynie.,

10. Udostepnianie ustug komputerowych uzytkownikom biblioteki.
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11. Pisanie wnioskéow aplikacyjnych na dotacje pozabudietowe, zwigzane z dziatalnoscia

biblioteki.

2. Do podstawowych zadan Oddziatu dla Dzieci i Dorostych nalezy:

CEINDU A WN

Obstuga uzytkownikéw i udostepnianie zbiorow bibliotecznych zgodnie

z obowigzujgcymi regulaminami oraz zasadami obstugi systemu bibliotecznego.
Inicjowanie i prowadzenie roznorodnych form upowszechniania czytelnictwa .
Prowadzenie zaje¢ edukacyjnych, w szczegdlnosci z edukacji czytelniczej i medialnej.
Organizowanie wydarzen promujgcych literature wsrod dzieci, mtodziezy i dorostych.
Ochrona i zabezpieczenie zbiordw, inwentaryzacja zbiorow.

Selekcja zbiorow.

Prowadzenie dziennika bibliotecznego.

Uczestniczenie w réznych formach doksztatcania i doskonalenia zawodowego.
Wspotpraca ze srodowiskiem lokalnym, zwtaszcza w zakresie promowania czytelnictwa.

3. Do podstawowych zadan Filii Bibliotecznej w Drygatach nalezy:
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Opracowywanie i udostepnianie zbiorow bibliotecznych zgodnie z obowigzujgcymi
regulaminami oraz zasadami obstugi systemu bibliotecznego.

Inicjowanie i prowadzenie réznorodnych form upowszechniania czytelnictwa .
Prowadzenie zajeé edukacyjnych, w szczegdlnosci z edukacji czytelniczej i medialne;j.
Organizowanie wydarzen promujacych literature wsrad dzieci, mtodziezy i dorostych.
Ochrona i zabezpieczenie zbiorow.

Uczestniczenie w réznych formach doksztatcania i doskonalenia zawodowego.
Wspébtpraca ze srodowiskiem lokalnym, zwtaszcza w zakresie promowania czyteinictwa.
Opracowywanie plandw pracy, sprawozdan oraz analiz stanu czytelnictwa .

4. Do podstawowych zadan dziatu administracyjno-budzetowego nalezy:

1. Prowadzenie i realizacja spraw organizacyjnych, administracyjnych, finansowo-
budzetowych oraz majatkowo-gospodarczych bibliotek.
Rozdziat [l
83.
Zasady kierowania Bibliotekg
1. Pracg biblioteki kieruje dyrektor na zasadzie indywidualnej odpowiedzialnosci za realizacje
powierzonych zadan.
2. Sprawuje kontrole wewnetrzng Biblioteki w zakresie pracy nadzorowanych komérek
organizacyjnych.
3. Dyrektor reprezentuje Biblioteke na zewnatrz.
4. Zatrudnia, awansuje i zwalnia pracownikow.
5. Podpisuje pisma wychodzgce na zewnatrz.
6. Odpowiada za zabezpieczenie srodkéw finansowych na funkcjonowanie Biblioteki,
prawidtowa gospodarke srodkami finansowymi i rzeczowymi instytucji.
7. Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy podlegtych mu pracownikow.

§4.

Zadania ksiegowego Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Biatej Piskiej
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Do podstawowych zadan ksiggowego naleiy:
1. Prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
2. Prowadzenie i analiza gospodarki finansowej Biblioteki.
3. Sporzadzanie plandw finansowych i sprawozdan z ich realizacji.

Rozdziat IV

§5.
1. Zmiany w regulaminie organizacyjnym Biblioteki wnoszone sg w trybie jego nadania.
2. Wszelkie spory i niejasnosci wynikajgce ze stosowania niniejszego Regulaminu rozstrzyga
Dyrektor.
3. Organizacje pracy, wewnetrzny porzadek i rozktad czasu pracy okresla Dyrektor w drodze
zarzadzen, regulaminéw lub innej formie przewidzianej prawem.

D Y[RIE
Miejsko - Gmipdej Biblioteki-Publicznej
w Blalej Piski
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Zalacznik nr 1

Struktura organizacyjna
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Biatej Piskiej

MGBP w Biatej Piskiej

Dziat gromadzenia, opracowania, MGBP w Biatej
udostepniania i informacji Piskiej
biblioteczne,;. Filia w Drygatach

Dziaf’
administracyjno-
budzetowy

Oddziat Oddziat
dlg Dzieci dla Dorostych




Zalacznik Nr 2

Struktura zatrudnienia
w Miejsko-Gminnej Bibliotece Publicznej w Biatej Piskiej

Dyrektor 1/4 etatu

'Bibliotekoznawca Ksiegowa
1 etat 1/4 etatu

Bibliotekarz T Mtodszy
‘Blbllotekar; ;s Bibliotekarz

1 etat S5 1 etat




