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Zakacznik nr 1
do Standardow Ochrony Maloletnich

Zasady bezpiecznej rekrutacji

1. Poznaj dane kandydata/kandydatki, ktére pozwola Ci jak najlepiej poznaé jego/jej
kwalifikacje, w tym stosunek do wartosci podzielanych przez instytucje, takich jak ochrona
praw dzieci iszacunek do ich godnosci. Instytucja musi zadba¢, aby osoby przez nig
zatrudnione (w tym osoby pracujace na podstawie umowy zlecenie, stazysci, praktykanci oraz
wolontariusze) posiadaly odpowiednie kwalifikacje do pracy z dzie¢mi oraz byly dla nich
bezpieczne. Aby sprawdzi¢ powyzsze, w tym stosunek osoby zatrudnianej do dzieci
1 podzielania warto$ci zwigzanych z szacunkiem wobec nich oraz przestrzegania ich praw,
instytucja moze zada¢ danych (w tym dokumentéw) dotyczacych:

e wyksztalcenia,

e kwalifikacji zawodowych,

e przebiegu dotychczasowego zatrudnienia kandydata/kandydatki.

2. W kazdym przypadku instytucja musi posiada¢ dane pozwalajace zidentyfikowaé osobg
przez nig zatrudniong, niezaleznie od podstawy zatrudnienia. Instytucja powinna zatem znag:

e imi¢ (imiona) i nazwisko,
e date urodzenia,
e dane kontaktowe osoby zatrudniane;.

3. Popro$ kandydata/kandydatke o referencje z poprzednich miejsc zatrudnienia. Instytucja
moze prosi¢ kandydata/kandydatke o przedstawienie referencji od poprzedniego pracodawcy
lub o podanie kontaktu do osoby, ktora takie referencje moze wystawic. Podstawg dostarczenia
referencji lub kontaktu do bytych pracodawcow jest zgoda kandydata/kandydatki. Niepodanie
takich danych w $wietle obowigzujacych przepisow nie powinno rodzi¢ dla tej osoby
negatywnych konsekwencji w postaci np. odmowy zatrudnienia wyltacznie w oparciu o tg
podstawe. Instytucja nie moze samodzielnie prowadzi¢ tzw. screeningu 0so6b ubiegajacych si¢
o pracg, gdyz ograniczaja ja w tym zakresie przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych oraz Kodeksu pracy.

4. Pobierz dane osobowe kandydata/kandydatki, w tym dane potrzebne do sprawdzenia jego/jej
danych w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym. Przed dopuszczeniem
osoby zatrudnianej do wykonywania obowiazkow zwigzanych z opieka nad matoletnimi
organizacja jest zobowigzana sprawdzi¢ osob¢ zatrudniang w Rejestrze SprawcoOw Przestgpstw
na Tle Seksualnym — rejestr z dostepem ograniczonym oraz Rejestr os6b w stosunku do
ktorych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdzialania wykorzystaniu seksualnemu
maloletnich ponizej lat 15 wydala postanowienie o wpisie w Rejestrze. Rejestr dostepny
jest na stronie: ms.gov.pl. By méc uzyska¢ informacje z rejestru z dostgpem ograniczonym,
konieczne jest uprzednie zatozenie profilu instytucji. Aby sprawdzi¢ osobe w Rejestrze
organizacja potrzebuje nastepujacych danych kandydata/kandydatki:
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o 1imig¢ i nazwisko,
o data urodzenia,

o pesel,

o nazwisko rodowe,
o 1mig¢ ojca,

o imi¢ matki.

5. Wydruk z Rejestru nalezy przechowywaé w aktach osobowych pracownika lub analogiczne;j
dokumentacji dotyczacej wolontariusza/osoby zatrudnionej w oparciu 0 UmMOwe
cywilnoprawna.

6. Pobierz od kandydata/kandydatki informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego o
niekaralno$ci w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego,
w art. 189a 1 art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o
przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 172 oraz z 2022 r. poz. 2600), lub za
odpowiadajgce tym przestgpstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa obcego.

7. Jezeli osoba posiada obywatelstwo inne niz polskie wowczas powinna przedtozy¢ Ci
rowniez informacj¢ z rejestru karnego panstwa obywatelstwa uzyskiwang do celow
dzialalnosci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzie¢mi, badz
informacje¢ z rejestru karnego, jezeli prawo tego panstwa nie przewiduje wydawania informacji
dla w/w celow

8. Pobierz od kandydata/kandydatki o$wiadczenie o panstwie/ach zamieszkiwania
w ciagu ostatnich 20 lat, innych niz Rzeczypospolita Polska i panstwo obywatelstwa, ztozone
pod rygorem odpowiedzialnosci karne;.

9. Jezeli prawo panstwa, z ktdrego ma by¢ przedlozona informacja o niekaralnosci nie
przewiduje wydawania takiej informacji lub nie prowadzi rejestru karnego, wowczas
kandydat/kandydatka sktada pod rygorem odpowiedzialnosci karnej oswiadczenie o tym fakcie
wraz z o$wiadczeniem, Ze nie byta prawomocnie skazana w tym panstwie za czyny zabronione
odpowiadajace przestepstwom okres§lonym w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art.
189 a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii oraz nie wydano wobec niej innego orzeczenia, w ktorym stwierdzono, iz dopuscita
si¢ takich czyndw zabronionych, oraz ze nie ma obowigzku wynikajacego z orzeczenia sadu,
innego uprawnionego organu lub ustawy, stosowania si¢ do zakazu zajmowania wszelkich lub
okreslonych stanowisk, wykonywania wszelkich lub okreslonych zawodow albo dziatalnosci,
zwigzanych z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem, §wiadczeniem porad
psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacja innych
zainteresowan przez matoletnich, lub z opiekg nad nimi.
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10. Pod o$wiadczeniami sktadanymi pod rygorem odpowiedzialnosci karnej sklada sig
o$wiadczenie o nastepujacej tresci: Jestem Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za
zlozenie falszywego oSwiadczenia. OSwiadczenie to zastepuje pouczenie organu o
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oSwiadczenia.

11. Gdy pozwalaja na to przepisy prawa, instytucja jest zobowigzana do domagania si¢ od
osoby zatrudnianej zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego. Zaswiadczenia z KRK
mozna domagaé si¢ wylacznie w przypadkach, gdy przepisy prawa wprost wskazuja, ze
pracownikow w zawodach lub na danych stanowiskach obowigzuje wymog niekaralnosci.
Wymdg niekaralno$ci obowigzuje m.in. nauczycieli, w tym nauczycieli oraz opiekunoéw
zatrudnionych w placéwkach publicznych oraz niepublicznych oraz kierownika i wychowawce
wypoczynku dzieci.

12. W przypadku niemozliwos$ci przedstawienia zaswiadczenia popro$ kandydata/kandydatke
o zlozenie o$wiadczenia o niekaralno$ci oraz o braku toczacych si¢ wobec niego/niej
postgpowan przygotowawczych, sadowych i1 dyscyplinarnych za przestgpstwa 1 inne czyny
popelnione przeciwko dzieciom. Odmowa ztozenia takiego o$§wiadczenia nie moze rodzi¢ dla
kandydata/kandydatki zadnych negatywnych konsekwencji, w tym by¢ wylaczng podstawa
odmowy zatrudnienia. Ponizej znajdziesz przyktadowy formularz takiego o§wiadczenia.
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Miejscowos$¢ i data

OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI

Ja nizej podpisany/podpisana*,

(imig i nazwisko) posiadajacy nr PESEL ....... ...

(w przypadku braku nr PESEL, prosz¢ poda¢ nr paszportu),

oswiadczam, ze w panstwie ......................... nie jest prowadzony rejestr karny/ nie
wydaje si¢ informacji z rejestru karnego. Oswiadczam, ze nie bytem/bylam* prawomocnie
skazany/skazana w panstwie .................... za czyny zabronione odpowiadajace

przestepstwom okreslonym w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207
Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii oraz
nie wydano wobec mnie innego orzeczenia, w ktorym stwierdzono, iz dopuscitem/dopuscitam*
si¢ takich czynéw zabronionych, oraz ze nie nalozono na mnie obowigzku wynikajacego
z orzeczenia sadu, innego uprawnionego organu lub ustawy, stosowania si¢ do zakazu
zajmowania wszelkich lub okreslonych stanowisk, wykonywania wszelkich lub okreslonych
zawodow albo dziatalno$ci, zwigzanych z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem,
swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub
realizacja innych zainteresowan przez matoletnich, lub z opieka nad nimi.

Jestem §wiadomy/$§wiadoma* odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

* niepotrzebne skresli¢

Administratorem Danych Osobowych (ADO) jest Gminne Centrum Kultury w Kowalach Oleckich, ul. Ko$ciuszki 46, 19-420 Kowale Oleckie

Inspektor ochrony danych osobowych (10D) Pan Krzysztof Karbowski, adres e-mail: oc@kowaleoleckie.eu

Cel przetwarzania: Panstwa dane osobowe bgda przetwarzane w celu dokonania weryfikacji w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym zgodnie z
art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz.U.2023.1304 t.j.), na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przewarzanie jest niezb¢dne do wypehienia obowiazku prawnego ciagzacego na administratorze).

Okres przechowywania danych: Panstwa dane osobowe beda przechowywane do czasu przedawnienia roszczen zwiazanych z realizacja umowy laczacej
Panstwa z Administratorem.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

Przystuguje Panstwu

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.

Odbiorcy danych: wlasciwe podmioty administracji publicznej i samorzadowej w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowiazujacego
prawa, podmiot prowadzacy Rejestr (Minister Sprawiedliwosci, firmy $wiadczace ustugi na rzecz Administratora, a w szczegdInosci w zakresie: ochrony danych
osobowych, podmiotom wykonujacym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania komputerowego (podmioty, ktore na podstawie stosownych umow
przetwarzajg dane osobowe dla Administratora).
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Miejscowos$¢ i data
WNIOSEK DO SPRAWDZENIA MOICH DANYCH

W REJESTRZE SPRAWCOW PRZESTEPST NA TLE SEKSUALNYM

W o ZWIGZKU Z oo e e

(planowanym na dzien, realizacjqg umowy itp. /odpowiednie wskazac/)

(Nazwa czego dotyczy np. zajec/spotkan/konferencji/warsztatow itp.)

przekazuje moje dane do sprawdzenia w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym.

PSSl
NaAZWISKO:
NazZWISKO T0AOWE: oo
PIeTwsze IMIQ: oo e
IMiona rOAZICOW: ettt e

Data urodzenia: .o

Administratorem Danych Osobowych (ADO) jest Gminne Centrum Kultury w Kowalach Oleckich, ul. Ko$ciuszki 46, 19-420 Kowale Oleckie

Inspektor ochrony danych osobowych (10D) Pan Krzysztof Karbowski, adres e-mail: oc@kowaleoleckie.eu

Cel przetwarzania: Pafistwa dane osobowe beda przetwarzane w celu dokonania weryfikacji w Rejestrze Sprawcow Przestgpstw na Tle Seksualnym zgodnie
z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczo$cia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz.U.2023.1304 t.j.),
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przewarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze).

Okres przechowywania danych: Panstwa dane osobowe beda przechowywane do czasu przedawnienia roszczen zwiazanych z realizacja umowy laczacej
Panstwa z Administratorem.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

Przystuguje Panstwu

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.

Odbiorcy danych: wlasciwe podmioty administracji publicznej i samorzadowej w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowiazujacego
prawa, podmiot prowadzacy Rejestr (Minister Sprawiedliwosci, firmy $wiadczace ustugi na rzecz Administratora, a w szczegdInosci w zakresie: ochrony danych
osobowych, podmiotom wykonujacym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania komputerowego (podmioty, ktore na podstawie stosownych umow
przetwarzajg dane osobowe dla Administratora).
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Miejscowos$¢ 1 data

OSWIADCZENIE O KRAJACH ZAMIESZKANIA

Oswiadczam, ze w okresie ostatnich 20 lat zamieszkalem/am w nast¢pujacych panstwach,
innych niz Rzeczypospolita Polska i panstwo obywatelstwa:

Oraz jednoczes$nie przedktadam informacje z rejestrow karnych tych panstw uzyskiwang do
celow dziatalno$ci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzie¢mi/
informacje z rejestréw karnych.

Jestem swiadomy/§wiadoma* odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

*niepotrzebne skresli¢

Administratorem Danych Osobowych (ADO) jest Gminne Centrum Kultury w Kowalach Oleckich, ul. Ko$ciuszki 46, 19-420 Kowale Oleckie

Inspektor ochrony danych osobowych (10D) Pan Krzysztof Karbowski, adres e-mail: oc@kowaleoleckie.eu

Cel przetwarzania: Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu dokonania weryfikacji w Rejestrze Sprawcow Przestgpstw na Tle Seksualnym zgodnie
z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestgpczo$cia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz.U.2023.1304 t.j.),
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przewarzanie jest niezb¢dne do wypehienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze).

Okres przechowywania danych: Panstwa dane osobowe beda przechowywane do czasu przedawnienia roszczen zwigzanych z realizacja umowy laczacej
Panstwa z Administratorem.

Prawa zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych:

Przystuguje Panstwu

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.

Odbiorcy danych: wlasciwe podmioty administracji publicznej i samorzadowej w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisdw powszechnie obowiazujacego
prawa, podmiot prowadzacy Rejestr (Minister Sprawiedliwos$ci, firmy §wiadczace ustugi na rzecz Administratora, a w szczegdInosci w zakresie: ochrony danych
osobowych, podmiotom wykonujacym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania komputerowego (podmioty, ktore na podstawie stosownych umow
przetwarzaja dane osobowe dla Administratora).


http://www.gckkowale.pl/

Gminne Centrum Kultury w Kowalach Oleckich

ul. Kosciuszki 46, 19-420 Kowale Oleckie - GCK
tel. 87-523-89-47, NIP: 8471497553, REGON: 519584960 M:;mrm
gckkowale@gmail.com

rachunek bankowy: 84 9339 0006 0030 0306 6208 0001 BS Olecko

Zakacznik nr 2
do Standardow Ochrony Maloletnich

Zasady bezpiecznych relacji personelu z dzie¢mi
Naczelne zasady
1. Dobro dziecka jako priorytet:

o Wszystkie dzialania personelu musza by¢ podejmowane w najlepszym interesie
dziecka, z poszanowaniem jego godnosci i potrzeb. Przemoc wobec dziecka,
w jakiejkolwiek formie, jest absolutnie niedopuszczalna.

o Personel dziata zgodnie z obowigzujacym prawem, przepisami wewng¢trznymi
organizacji oraz w ramach swoich kompetenc;ji.

o Zasady obowiazuja wszystkich pracownikow, wspotpracownikdw, stazystow,
wolontariuszy oraz kazda dorosta osobe majaca kontakt z dzie¢mi pod opieka
instytucji, na terenie instytucji i/lub za jej zgoda.

o Znajomo$¢ i akceptacja zasad sg potwierdzone podpisaniem odpowiedniego
o$wiadczenia.

Relacje personelu z dzie¢mi
1. Profesjonalizm w relacjach:

o Utrzymuj profesjonalne relacje z dzie¢mi, zawsze upewniajac si¢, ze Twoje
dziatania, komunikaty i1 reakcje sa adekwatne, bezpieczne, uzasadnione
1 sprawiedliwe. Dzialaj otwarcie 1 przejrzyscie, aby unikna¢ btednych
interpretacji.

Komunikacja z dzie¢mi
1. Szacunek i cierpliwos¢:

o Komunikuj si¢ z dzie¢mi w sposob cierpliwy i peten szacunku. Stuchaj uwaznie
1 udzielaj odpowiedzi adekwatnych do wieku dziecka i sytuacji.

2. Ochrona prywatnosci:

o Nie ujawniaj wrazliwych informacji o dzieciach osobom nieuprawnionym,
w tym innym dzieciom. Informuj dzieci o podejmowanych decyzjach,
uwzgledniajac ich oczekiwania, oraz szanuj ich prawo do prywatnosci.

3. Bezpieczna komunikacja:

o Zawsze dzialaj w zasiggu wzroku lub shuchu innych czionkéw personelu.
W wyjatkowych sytuacjach, kiedy musisz zosta¢ z dzieckiem sam na sam,
informuj o tym innych cztonkéw personelu oraz okresl miejsce przebywania.
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Dzialania z dzie¢mi
1. Roéwne traktowanie:

o Doceniaj 1 angazuj dzieci rowno, bez wzgledu na ich pte¢, orientacj¢ seksualna,
sprawnos¢, status spoteczny, etniczny, kulturowy, religijny czy $wiatopoglad.
Unikaj faworyzowania dzieci.

2. Zakaz relacji nieodpowiednich:

o Zabrania si¢ nawigzywania jakichkolwiek relacji romantycznych lub
seksualnych z dzie¢mi, w tym sktadania nieodpowiednich propozycji,
komentarzy czy zartow.

Kontakt fizyczny z dzie¢mi
1. Odpowiedni kontakt fizyczny:

o Kazde przemocowe dziatanie jest niedopuszczalne. W sytuacjach, w ktérych
kontakt fizyczny jest konieczny, musi on by¢ odpowiedzig na potrzeby dziecka,
uwzgledniajac jego wiek, pte¢ oraz kontekst kulturowy i sytuacyjny.

2. Zakaz naruszen integralnosci fizycznej:

o Zabrania si¢ bicia, szturchania, popychania 1 jakiegokolwiek naruszania
integralnosci fizycznej dziecka. Kazdy kontakt fizyczny powinien by¢
uzasadniony i odpowiedni do sytuacji.

Kontakty poza godzinami pracy
1. Ograniczenie kontaktow do godzin pracy:

o Kontakty z dzie¢mi powinny odbywaé si¢ wylacznie w godzinach pracy
1 dotyczy¢ celow zwigzanych z obowigzkami stuzbowymi. Zabrania si¢
zapraszania dzieci do swojego miejsca zamieszkania lub spotykania si¢ z nimi
poza godzinami pracy.

Bezpieczenstwo online
1. Swiadomos¢ zagrozen cyfrowych:

o Badz S$wiadomy zagrozen zwigzanych z aktywnoscig online, unikaj
nawigzywania kontaktow z dzie¢mi poprzez prywatne profile w mediach
spotecznosciowych. Podczas zaje¢ z dzie¢mi urzadzenia osobiste powinny by¢
wylaczone lub wyciszone.

Oswiadczenie

Kazdy pracownik, wspotpracownik, stazysta, wolontariusz oraz dorosty majacy kontakt
z dzie¢mi w GCK jest zobowigzany do podpisania oswiadczenia potwierdzajacego znajomos¢
1 akceptacje powyzszych zasad.
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OLECKICH

Miejscowos$¢ i data

OSWIADCZENIE
0 ZNAJOMOSCI ZASAD BEZPIECZNYCH RELACJI Z DZIECMI

Ja, nizej podpisany/podpisana*, o§wiadczam, ze zapoznalem/zapoznatam* si¢ z "Zasadami
bezpiecznych relacji personelu z dzie¢mi" obowigzujacymi w Gminnym Centrum Kultury
w Kowalach Oleckich, oraz w peni akceptuje i zobowigzuje si¢ do przestrzegania wszystkich
zawartych w nich postanowien.

Zobowiazuje si¢ do:

Dziatania zawsze w najlepszym interesie dziecka, z poszanowaniem jego godnos$ci
i potrzeb, oraz do unikania jakichkolwiek form przemocy fizycznej, psychicznej lub
emocjonalnej wobec dzieci.

Utrzymywania profesjonalnych relacji z dzie¢mi, dbajac o to, aby moje dzialania,
komunikaty i reakcje byly adekwatne, bezpieczne, uzasadnione i zgodne z przyjetymi
standardami.

Przestrzegania zasad komunikacji z dzie¢mi, w tym zachowania szacunku, ochrony
prywatnos$ci oraz nieujawniania wrazliwych informacji osobom nieuprawnionym.

Dbania o to, aby wszystkie moje kontakty fizyczne z dzie¢mi byly odpowiednie do
sytuacji, z zachowaniem pelnego profesjonalizmu i §wiadomosci konsekwencji, jakie
moga wynikna¢ z niewtasciwego zachowania.

Przestrzegania zasad dotyczacych kontaktéw z dzie¢mi poza godzinami pracy, w tym
unikania spotkan w prywatnym miejscu zamieszkania oraz komunikacji za
posrednictwem prywatnych kanatow.

Rozumiem, Ze nieprzestrzeganie powyzszych zasad moze skutkowa¢ konsekwencjami
dyscyplinarnymi, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz wewngetrznymi
regulacjami Gminnego Centrum Kultury w Kowalach Oleckich.

*niepotrzebne skresli¢
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Zakacznik nr 3
do Standardow Ochrony Maloletnich

KARTA INTERWENCJI

Imie i nazwisko dziecka

Przyczyna interwencji

Osoba zawiadamiajaca o
podejrzeniu krzywdzenia

Opis dzialan podjetych przez | Data: Dzialanie:
pedagoga/psychologa

Spotkania z opiekunami Data: Opis spotkania:
dziecka

Forma podjetej zawiadomienie o whniosek o wglad w inny rodzaj interwencji (jaki?):
interwencji (zakresli¢ podejrzeniu sytuacie | e

wiasciwe) popelnienia dziecka/rodziny | L
przestepstwa

Dane dotyczace interwencji
(nazwa organu, do ktérego
zgloszono interwencje) i data
interwencji

Wyniki interwencji — Data: Dzialanie:
dzialania organéw wymiaru

sprawiedliwo$ci (jesli
placowka uzyskala
informacje o wynikach
dzialania placowki lub
dzialania rodzicow)
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Zakacznik nr 4
do Standardow Ochrony Maloletnich

Zasady ochrony wizerunku i danych osobowych dzieci

Zasady opracowano zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Nasze Wartosci

1.

Dzialamy odpowiedzialnie i z rozwaga, dbajac o to, by wizerunki dzieci byty utrwalane,
przetwarzane, uzywane i publikowane w sposéb bezpieczny i1 zgodny z prawem.

Publikowanie zdje¢ i filmoéw z naszych dzialan ma na celu celebracj¢ sukcesow dzieci
oraz dokumentacj¢ dziatan, z zachowaniem szczeg6lnej troski o ich bezpieczenstwo.
Staramy si¢, by na materiatach przedstawiani byli ro6znorodni podopieczni — chtopcy
i dziewczgta, dzieci w réoznym wieku, o roéznych zdolno$ciach, sprawnosci
i pochodzeniu etnicznym.

Dzieci maja prawo do decydowania o tym, czy ich wizerunek bgdzie rejestrowany i jak
zostanie wykorzystany.

Zgoda rodzicow/opiekunow prawnych na wykorzystanie wizerunku dziecka jest wazna
tylko wtedy, gdy zaréwno dzieci, jak i rodzice/opiekunowie prawni zostali
poinformowani o celu i sposobie wykorzystania materiatow oraz o potencjalnym
ryzyku zwigzanym z ich publikacja.

Zasady Ochrony Wizerunku Dzieci

1.

Zawsze uzyskujemy pisemng zgodg¢ rodzicow/opiekundéw prawnych oraz dzieci przed
zrobieniem 1 publikacja zdjeé/nagran.

Wyjasniamy, do jakich celow beda uzyte zdjecia/nagrania, w jakim kontekscie, jak beda
przechowywane oraz jakie ryzyko wiaze si¢ z ich publikacja online.

Unikamy podpisywania zdjec/nagran petnymi danymi dziecka — jesli konieczne jest
podpisanie, uzywamy jedynie imienia.

Nie ujawniamy zadnych informacji wrazliwych dotyczacych dzieci, takich jak stan
zdrowia, sytuacja materialna czy prawna.

Minimalizujemy ryzyko niewlasciwego wykorzystania zdje¢/nagran poprzez przyjecie
nastepujacych zasad:

o wszystkie dzieci na zdjgciach/nagraniach muszg by¢ ubrane, a sytuacje
przedstawione na nich nie moga by¢ dla dziecka ponizajace, osSmieszajace ani
ukazujace je w negatywnym $wietle,

o zdjecia/nagrania powinny koncentrowac si¢ na grupowych dziataniach dzieci,
a nie na pojedynczych osobach.

Nie publikujemy zdje¢ dzieci, ktore nie sg juz pod naszg opieka, chyba ze uzyskano na
to zgodg rodzicoOw/opiekundw prawnych po zakonczeniu wspotpracy.
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7. Wszystkie watpliwos$ci 1 problemy zwigzane z niewlasciwym rozpowszechnianiem
wizerunku dzieci sg rejestrowane i zglaszane Dyrektorowi, podobnie jak inne sygnaty
mogace wskazywac na zagrozenie bezpieczenstwa dzieci.

Rejestrowanie Wizerunkow Dzieci na Potrzeby Instytucji
1. Jesli nasza instytucja rejestruje wizerunki dzieci na wtasne potrzeby, zapewniamy, ze:

o Dzieci oraz ich rodzice/opiekunowie prawni zawsze zostang poinformowani
o rejestracji wydarzenia.

o Pisemna zgoda rodzicow/opiekunéw prawnych zostanie uzyskana przed
rejestracjg wydarzenia.

o W przypadku, gdy rejestracje zleca si¢ osobie zewnetrznej, zapewniamy, ze:
= osoba ta bedzie zobowigzana do przestrzegania naszych wytycznych,
= bedzie nosi¢ identyfikator w trakcie wydarzenia,
= nie bedzie miala kontaktu z dzie¢mi bez nadzoru personelu,

= rodzice/opiekunowie prawni i dzieci bedg poinformowani o obecnosci
osoby rejestrujacej i wyraza na to zgode.

2. Zgoda rodzicow/opiekunéw prawnych nie jest wymagana, jesli wizerunek dziecka
stanowi jedynie fragment wigkszej catosci, takiej jak zgromadzenie, krajobraz czy
impreza publiczna.

Rejestrowanie Wizerunkow Dzieci do Uzytku Prywatnego

1. W sytuacjach, gdy rodzice/opiekunowie lub uczestnicy naszych wydarzen rejestrujg
wizerunki dzieci do prywatnego uzytku, informujemy na poczatku kazdego wydarzenia,
ze:

o Wykorzystywanie, przetwarzanie i publikowanie zdje¢/nagran z wizerunkami
dzieci wymaga zgody rodzicoéw/opiekundow prawnych.

o Zdjecia/nagrania zawierajace wizerunki dzieci nie powinny by¢ udostepniane
w mediach spotecznosciowych ani w serwisach otwartych bez zgody
rodzicow/opiekundéw prawnych.

2. Przed publikacja zdjg¢/nagran online warto sprawdzi¢ ustawienia prywatnosci, aby
upewnic sig¢, kto bedzie mial dostep do wizerunku dziecka.

Rejestrowanie Wizerunkow Dzieci przez Osoby Trzecie i Media

1. Przedstawiciele medidow lub inne osoby chcace =zarejestrowa¢ wydarzenie
organizowane przez nas musza wczesniej uzyskaé zgode Dyrektora
1 rodzicow/opiekundéw prawnych dzieci. Nalezy dostarczy¢ informacje o:

o 1imieniu, nazwisku i adresie osoby lub redakcji wystepujacej o zgode,

o celu rejestracji oraz sposobie wykorzystania zebranego materiatu,
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o podpisanej deklaracji o zgodnosci podanych informacji ze stanem faktycznym.

2. Pracownicy instytucji nie moga umozliwia¢ rejestrowania wizerunku dzieci bez
pisemnej zgody rodzicéw/opiekundéw prawnych oraz zgody Dyrektora.

3. Pracownicy nie powinni udostepnia¢ kontaktéw do rodzicéw/opiekunow prawnych
dzieci mediom ani wypowiadac si¢ na temat dzieci bez zgody Dyrektora, nawet jesli sg
przekonani, ze ich wypowiedzi nie sa nagrywane. W wyjatkowych przypadkach
Dyrektor moze skontaktowac si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi w celu ustalenia
procedury wyrazenia zgody na kontakt z mediami.

4. W przypadku realizacji materialu medialnego, Dyrektor moze zdecydowaé
o udostepnieniu wybranych pomieszczen instytucji do nagrania, przy czym musi
zapewni¢, ze dzieci nie bedg rejestrowane.

Postepowanie w Przypadku Braku Zgody na Rejestrowanie Wizerunku Dziecka

Jesli dzieci, rodzice/opickunowie prawni nie wyrazaja zgody na utrwalenie wizerunku dziecka,
respektujemy ich decyzje. Wspdlnie z rodzicami/opiekunami prawnymi i dzie¢mi ustalamy
sposob, w jaki osoba rejestrujaca wydarzenie zidentyfikuje dziecko, aby nie uwieczniaé jego
wizerunku na zdje¢ciach indywidualnych i grupowych.

Przechowywanie Zdje¢ i Nagran

1. Materiaty analogowe sa przechowywane bezpiecznie, no$niki elektroniczne na sprzgcie
prawidtowo zabezpieczonym, do ktérego dostgp maja tylko osoby uprawnione.
Przechowywanie odbywa si¢ zgodnie z przepisami prawa o archiwizacji oraz Polityka
ochrony danych osobowych instytucji.

2. Uzywamy wylacznie sprzetu nalezacego do instytucji lub zatwierdzonego przez
Dyrektora na pismie.
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Miejscowos$¢ i data
Oswiadczenie

W zwigzku z potrzeba rejestrowania wizerunkéw dzieci w celach dokumentacyjnych
1 promocyjnych dziatalno$ci Gminnego Centrum Kultury w Kowalach Oleckich niniejszym
zatwierdzam uzycie prywatnych urzadzen rejestrujacych (takich jak telefony komoérkowe,
aparaty  fotograficzne, kamery itp.) przez wskazanych ponizej] czlonkéw
personelu/wspotpracownikow/wolotariuszy:

1. Imie i nazwisko pracownika/wspolpracownika/wolontariusza:

Rodzaj sprzetu:

Numer seryjny urzadzenia:

2. Imie i nazwisko pracownika/wspolpracownika/wolontariusza:

Rodzaj sprzetu:

Numer seryjny urzadzenia:

1. Zatwierdzenie to jest wazne wylacznie na czas trwania zadan zwigzanych
z rejestrowaniem wizerunkoéw dzieci w ramach dzialan w Gminnym Centrum Kultury
w Kowalach Oleckich. Personel/wspdlpracownicy/wolontariusze sg zobowigzani
do stosowania si¢ do nastgpujacych zasad:

2. Urzadzenia rejestrujagce moga by¢ uzywane tylko w celach stuzbowych i w kontekscie
zadah wyznaczonych przez Gminne Centrum Kultury w Kowalach Oleckich.

3. Wszelkie materiaty zarejestrowane przy uzyciu zatwierdzonego sprzetu muszg byc
natychmiast przekazywane do zabezpieczonego przechowywania zgodnie z zasadami
ochrony danych osobowych obowigzujagcymi w Gminne Centrum Kultury w Kowalach
Oleckich.

4. Pracownicy/wspoOtpracownicy/wolontariusze zobowigzani sg do przestrzegania
wszelkich zasad dotyczacych ochrony wizerunku dzieci, w tym uzyskania
wymaganych zgod od rodzicéw/opiekundow prawnych oraz dzieci.

5. Urzadzenia rejestrujace nie moga by¢ uzywane do rejestrowania wizerunkow dzieci
w sytuacjach prywatnych lub niezgodnych z celami instytucji.

6. Pracownicy sg odpowiedzialni za zapewnienie, ze dane przechowywane na prywatnych
urzadzeniach sg odpowiednio chronione przed dostgpem o0sdb nieupowaznionych.

7. Niniejsze zatwierdzenie jest wazne do odwotania lub do zakonczenia realizacji zadan,
w ramach ktoérych jest wydane.

Data:

Podpis Dyrektora:

Podpis Pracownika/Wspotpracownika/Wolontariusza:
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Zatacznik nr 5
do Standardow Ochrony Maloletnich

Monitoring Standardéw Ochrony Maloletnich — ankieta

Lp. Pytanie Tak Nie

Czy zapoznate$ si¢ z dokumentem Standardy ochrony

1. matoletnich przed krzywdzeniem?
2. Czy potrafisz rozpoznawa¢ symptomy krzywdzenia dzieci?
3. Czy wiesz, jak reagowaé na symptomy krzywdzenia dzieci?

Czy zdarzylo Ci si¢ zaobserwowaé naruszenie zasad zawartych w
Standardach Ochrony Maloletnich przed krzywdzeniem przez
4. innego pracownika?

Czy masz jakie$ uwagi/poprawki/sugestie
dotyczace Standardow ochrony matoletnich przed krzywdzeniem?

5. (wpisz ponizej tabeli)
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Zatacznik nr 6
do Standardow Ochrony Matoletnich

Zasady Bezpiecznego Korzystania z Internetu i Mediow Elektronicznych

1. Infrastruktura sieciowa w siedzibie Gminnego Centrum Kultury (GCK) oraz
w placowkach, gdzie prowadzone sg dziatania instytucji, umozliwia dostep do internetu
zaro6wno personelowi, jak 1 dzieciom, zardwno podczas zaj¢c¢, jak 1 poza nimi.

2. Siec jest monitorowana, aby mozliwe byto zidentyfikowanie oséb odpowiedzialnych
za ewentualne naduzycia.

3. Organizacyjne rozwigzania w instytucji opieraja si¢ na najnowszych standardach
bezpieczenstwa.

4. Wyznaczono osobe odpowiedzialng za bezpieczenstwo sieci w GCK, ktéra ma
nastgpujace obowiazki:

o Zabezpieczanie sieci internetowej w siedzibie GCK oraz w placéwkach, gdzie
prowadzone sg dziatania instytucji, przed niebezpiecznymi treS§ciami poprzez
instalacj¢ i regularng aktualizacje odpowiedniego oprogramowania ochronnego.

o Aktualizowanie oprogramowania co najmniej raz w miesigcu lub w miare
potrzeb.

o Regularne, comiesigczne sprawdzanie komputeréw z dostepem do internetu
pod katem obecnos$ci niebezpiecznych tresci. W przypadku ich wykrycia,
wyznaczony pracownik stara si¢ ustali¢, kto korzystat z komputera w czasie ich
pojawienia si¢. Informacje o dziecku, ktére moglo mie¢ zwigzek
z wprowadzeniem niebezpiecznych tresci, przekazuje Dyrektorowi instytucji.
Nastepnie organizowane jest spotkanie z opiekunami dziecka w celu
poinformowania ich o zdarzeniu oraz o dostgpnych mozliwosciach uzyskania
specjalistycznej pomocy, w tym ze strony innych organizacji lub stuzb, a takze
omoéwienia sposobow reakcji na incydent.

5. W GCK obowiazuje regulamin korzystania z internetu przez dzieci oraz procedura
postepowania w przypadku znalezienia niebezpiecznych tresci na komputerze.

6. Pracownik instytucji nadzorujacy dostep do internetu ma obowigzek informowania
dzieci o zasadach bezpiecznego korzystania z sieci oraz dba o ich bezpieczenstwo
podczas korzystania z internetu na zajgciach.

7. W miar¢ mozliwo$ci organizowane sg cykliczne warsztaty na temat bezpiecznego
korzystania z sieci.

8. GCK zapewnia staly dostep do materialtdéw edukacyjnych na temat bezpiecznego
korzystania z internetu, ktére sg dostepne przy komputerach z wolnym dostgpem do
siecl.
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Zatgcznik nr 7
do Standardow Ochrony Maloletnich

Miejscowosc i data

Ja, nizej podpisany/podpisana™ ..............oiiiiiiiiii e (imi¢ i nazwisko),
o$wiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam* si¢ ze Standardami Ochrony Matoletnich
obowigzujacymi w Gminnym Centrum Kultury w Kowalach Oleckich 1 zobowiazuj¢ si¢ do ich

przestrzegania.

(podpis sktadajacego oswiadczenie)

Data: oo

*niepotrzebne skresli¢
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