Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Aleksandra Skulteta w Tczewie

.......................

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Aleksandra
Skulteta w Tczewie

Na podstawie art. 13 ust. 3 ustawy z dn. 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2017 r., poz. 862 z péin. zm.) oraz §14 statutu
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tczewie uchwalonego uchwatg Nr XXXIX/374/2002 Rady
Miejskiej w Tczewie z dn. 30 stycznia 2002 r. w sprawie uchwalenia statutu Miejskiej Biblioteki
Publicznej im. Aleksandra Skulteta w Tczewie jako Instytucji Kultury

zarzgdza sie, co nastepuje:
§1

W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Aleksandra Skulteta
w Tczewie wprowadzonym zarzadzeniem Nr 2 /2017 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Tczewie z dn. 13 stycznia 2017 r wprowadza sie nastgpujgce zmiany:

1. w§5 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Dziatami kierujg kierownicy podlegajacy dyrektorowi, a filiami i czytelniami kieruja
kierownicy podlegli kierownikowi Dziatu gromadzenia, opracowania i udostepniania
zbioréw”;

2. w § 6 skresla sie pkt 5, a pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) Dziat gromadzenia, opracowania i udostepniania zbioréw, w skfad ktérego

wchodzg:

a) stanowiska pracy ds. gromadzenia i opracowywania zbioréw,

b) Filia Nr 1, mieszczaca sig w Tczewie przy ul. Wyzwolenia 1,

¢) Filia Nr 2, mieszczaca sie w Tczewie przy ul. Stanistawa Konarskiego 15,

d) Filia Nr 3, mieszczaca sie w Tezewie przy ul. Wiadystawa Jagietty 8,

e) Filia Nr 4, mieszczaca sie w Tczewie przy ul. Pionieréw 7,

f) Filia Nr 5, mieszczaca sie w Tczewie przy ul. Wyzwolenia 1,

g) Filia Nr 6 - Czytelnia Popularnonaukowa z Czytelnig Internetowg i Czytelniag
Muzyczna, mieszczaca sie w Tczewie przy ul. Jarostawa Dabrowskiego 6,

h) Filia Nr 7, mieszczaca sie w Tczewie przy ul. Wiadystawa Broniewskiego 35, a od 1
listopada 2018 r. w Tczewie przy ul. Ks. Wtadystawa Mtynskiego 4.

i) Filia Nr 8, mieszczaca sie w Tczewie przy ul. Tadeusza Koéciuszki 2”.
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§ S otrzymuje brzmienie:

”§ 9'
Dziat gromadzenia i udostepniania zbioréw w szczegélnosci:

gromadzi, opracowuje, przechowuje, udostepnia ksigzki i czasopisma, zbiory specjalne,

z uwzglednieniem potrzeb uzytkownikdw,

prowadzi komputerowa ewidencje ksiegozbioru, dokumentacje wptywoéw i ubytkéw, ksiegi
inwentarzowe,

prowadzi komputerowe katalogi ksiegozbioru,

przeprowadza konserwacje i selekcje ksiegozbioru,

prowadzi komputerowa ewidencje czytelnikéw i wypozyczer,

swiadczy ustugi na rzecz czytelnikéw w zakresie dostepu do Internetu, kserowania
fragmentow zbioréw bibliotecznych, wydrukéw komputerowych,

prowadzi dziatalnos¢ informacyjng i bibliograficzna,

prowadzi dziatalnosc promujaca czytelnictwo, ksigzki i wiedze o regionie, organizuje
wydarzenia kulturalne, spotkania autorskie, prelekcje, odczyty,

wspotpracuje z lokalnymi instytucjami i organizacjami w zakresie dziatalnoéci kulturalno —
edukacyjne;j.

10) prowadzi sprzedai publikacji wydawanych przez Kociewski Kantor Edytorski,

11) wykonuje kserokopie fragmentéw materiatéw bibliotecznych na potrzeby czytelnikéw,
12) wspétpracuje z innymi bibliotekami, w tym w zakresie wypozyczeni miedzybibliotecznych,
13) w zakresie inwentaryzowania zbioréw:

- prowadzi ewidencje zbioréw

- prowadzi katalog zbioréw,

- opracowuje zbiory,

bierze udziat w inwentaryzacji zbioréw i jej rozliczaniu,
sporzadza okresowe sprawozdania (w tym GUS).”

§ 11 otrzymuje brzmienie:
2211
Kierownik Dziatu gromadzenia, opracowania i udostepniania zbioréw:

1) kieruje podlegtymi mu pracownikami,

2) koordynuje dziatania filii bibliotecznych i bibliotekarzy,

3) nadzoruje proces gromadzenia, opracowania i udostepniania zbioréw,

4) nadzoruje nalezyte planowanie oraz state usprawnianie pracy filii bibliotecznych,

S5) organizuje, koordynuje i kontroluje prace podlegtych mu pracownikdw,

6) nadzoruje przestrzeganie przez podlegtych pracownikéw dyscypliny pracy oraz
przepisow prawnych, w tym dotyczacych p.poz, i bhp,

7) nadzoruje sporzgdzanie sprawozdan i informaciji o dziatalnosci biblioteki,

8) przedstawia dyrektorowi sprawy, ktére powinny byé podane do jego wiadomosci
lub wymagaja uzyskania jego aprobaty, a takze informuje o potrzebach
zwigzanych ze sprawnym funkcjonowaniem podlegtych komarek i stanowisk,

9) sporzadza projekty harmonogramoéw czasu pracy,

10) bierze udzial w szkoleniach, zebraniach oraz wydarzeniach kulturalnych
organizowanych przez biblioteke,

11) nadzoruje rozliczanie optat przewidzianych regulaminem korzystania ze zbioréw

biblioteki,

12) wspoipracuje z informatykiem w zakresie systematycznego sporzadzania
bibliotecznych baz danych, ich kopii i wtasciwego zabezpieczania danych
osobowych czytelnikéw,”

13) razie potrzeby wykonuje obowigazkow bibliotekarza / kierownika filii.




5. § 15 otrzymuje brzmienie:

»815

1. Kierownicy Dziatu regionalnego i Dziatu administracyjno- gospodarczego kieruja
powierzonymi im komérkami organizacyjnymi, a w szczegdlnosci:

1) nadzorujg nalezyte planowanie oraz state usprawnianie pracy,

14) organizujg, koordynuija i kontrolujg prace podlegtych im pracownikdw,

15) nadzorujg przestrzeganie przez podlegtych pracownikéw dyscypliny pracy oraz
przepiséw prawnych, w tym dotyczgcych p.poz, i bhp,

16) sporzadzajg sprawozdania i informacje o dziatalnogci komérki oraz prowadza
dziatania w zakresie promocii biblioteki,

17) przedstawiajg dyrektorowi spraw, ktére powinny by¢ podane do jego
wiadomosci lub wymagajg uzyskania jego aprobaty, a takze informuja
dyrektora o potrzebach zwiazanych ze sprawnym funkcjonowaniem podlegtych
dziatéw,

18) sporzadzajg projekty harmonograméw czasu pracy,

19) biorg udziat w szkoleniach, zebraniach oraz wydarzeniach kulturalnych
organizowanych przez biblioteke,

20) sprawujg piecze nad mieniem biblioteki,

2. Kierownicy filii kierujg powierzonymi im filiami, a w szczegolnosci:

1) wykonujg zadania okreslone w pkt 1,

2) nadzorujg gromadzenie, opracowanie i udostepnianie zbioréw przez filie,

3) nadzorujg rozliczanie optat przewidzianych regulaminami obowigzujgcymi

w Dbibliotece,

4) wspétpracujg z informatykiem w zakresie systematycznego sporzgdzania

bibliotecznych baz danych, ich kopii | wiasciwego zabezpieczania danych

osobowych czytelnikéw,

5) wykonujg zadania bibliotekarza”.

8.. Schemat organizacyjny stanowiacy zatacznik do regulaminu organizacyjnego
otrzymuje brzmienie, jak w zatgczniku do zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2018 r.

DY EﬂT R
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