ZARZADZENIE Nr 02/2022
Dyrektora Mlawskiej Hali Sportowej
z dnia 20.01.2022 roku

w sprawie prowadzenia rejestru umow.

Na podstawie §1 Regulaminu Organizacyjnego wprowadzonego Uchwatg Nr 378/2002
Zarzadu Powiatu Mtawskiego z dn. 3 wrzesnia 2002 roku, w zw. z art. 13 ustawy z dnia
14 pazdziernika 2021 r. o zmianie ustawy — Kodeks Karny oraz niektérych innych ustaw
(Dz. U. 22021 r. poz. 2054) zarzadzam co nastepuje:

§1

W Miawskiej Hali Sportowej w Miawie prowadzony jest rejestr uméw zwany dalej
,Rejestrem” celem umozliwiania z dniem 1 lipca 2022 r. wypelnienia dyspozycji przepisu art.
34a ustawy o finansach publicznych, czyli wprowadzenia uméw zawieranych
w imieniu Powiatu Mtawskiego przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego
w Mtawie do rejestru umow prowadzonego przez Ministra Finansow.

§2

W Rejestrze uméw zamieszeza si¢ informacje o umowach, ktérych warto$¢ przedmiotu
przekracza 500 zt zawartych w formie:

1) pisemnej — w $wietle przepisu art. 78 kodeksu cywilnego (Dz. U. 2020 poz. 1740
ze zm.) zwanego dalej KC w brzmieniu:

,$ 1. Do zachowania pisemnej formy czynnosci prawnej wystarcza ztozenie wlasnorgcznego
podpisu na dokumencie obejmujgcym tres¢ oswiadczenia woli. Do zawarcia umowy wystarcza
wymiana dokumentéw obejmujgcych tresé¢ oSwiadczen woli, z ktérych kazdy jest podpisany
przez jedng ze stron, lub dokumentow, z ktorych kazdy obejmuje tres¢ oSwiadczenia woli jednej
ze stron i jest przez nig podpisany”.

2) dokumentowej — w $wietle przepisu art. 77% i 773 KC w brzmieniu:

LArt. 777 [Oswiadczenie woli w postaci dokumentu] Do zachowania dokumentowej formy
czynnosci prawnej wystarcza zlozenie oswiadczenia woli w postaci dokumentu, w sposob
umozliwiajqcy ustalenie osoby sktadajqcej oswiadczenie.”

LArt. 77 [Nosnik informacji jako dokument] Dokumentem jest nosnik informacji
umozliwiajgcy zapoznanie sig z jej trescig”.

Do zachowania dokumentowej formy czynnosci prawnej wystarczy zlozenie oswiadczenia woli
w postaci dokumentu, w spos6b umozliwiajacy ustalenie osoby sktadajacej o§wiadczenie.



3) elektronicznej - w $wietle przepisu art. 78! KC w brzmieniu:
, Art. 78" [Elektroniczna forma czynnosci prawnej]

§ 1. Do zachowania elektronicznej formy czynnosci prawnej wystarcza ztozenie oswiadczenia
woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

$ 2. Os$wiadczenie woli ztozone w formie elektronicznej jest rownowazne z oswiadczeniem woli
zlozonym w formie pisemnej.”,

4) innej formie szczegolnej - z podpisem notarialnie poswiadczonym, z data pewng
i aktem notarialnym.

§3

Do prowadzenia rejestru stosuje si¢ przepis art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. 2021 poz. 305 ze zm.).

§4

Prowadzenie rejestru, oraz procedury postgpowania (zatgcznik NR 1) powierza sig
pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku — kierownika gospodarczego.

§5

Prowadzenie rejestru uwzglednia wymogi przepisow Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie
o ochronie danych).

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i stosuje si¢ do uméw zawartych od dnia
1 stycznia 2022 r.




Zalacznik NR 1

Procedura postepowania w sprawie prowadzenia

Rejestru uméw w Mlawskiej Hali Sportowej

Umowy z poszczegolnych dziatow (administracyjny, gospodarczy
i sportowy) w kwocie przekraczajacej 500 zt sa kierowane do kierownika
gospodarczego.

Kierownik gospodarczy po otrzymaniu umowy wprowadza jg do rejestru umow
w formie pisemnej badz elektroniczne;.

Po zarejestrowaniu umowy, zostaje ona przekazana do dziatu ksiggowosci.




