Regulamin Udostepniania Zbiorow

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W LIPOWCU
|. Postanowienia ogdéline
1. Prawo do korzystania ze zbiorow majg wszyscy obywatele.

2. Podstawg do korzystania ze zbiorow bibliotecznych jest osobiste zapisanie sie do
Biblioteki polegajgce na:

a) wypetnieniu i potwierdzeniu wtasnorecznym podpisem zobowigzania do
przestrzegania Regulaminu oraz wyrazenie zgody na wykorzystanie danych
osobowych do celéow ewidencyjnych, statystycznych i roszczeniowych zwigzanych ze
zwrotem zbiorow bibliotecznych

b) okazanie dowodu tozsamosci w celu weryfikacji danych

3. Za osobe niepetnoletnig odpowiedzialno$¢ ponoszg rodzice bgdz opiekunowie
prawni, ktérzy podpisujgc zobowigzanie ponoszg wszelkie przewidziane w
Regulaminie sankcje za przetrzymanie, zagubienie lub zniszczenie materiatow
bibliotecznych.

4. Czytelnik zobowigzany jest informowac biblioteke o zmianie miejsca zamieszkania
i innych danych wymaganych przy rejestraciji.

5. Karta biblioteczna uprawnia do korzystania z ustug GBP w Lipowcu oraz filiach.

6. Uzytkownik zobowigzany jest do okazywania Karty bibliotecznej przy
kazdorazowym korzystaniu z ustug Biblioteki.

7. Utrate Karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ do GBP w Lipowcu w celu
zapobiezenia nieprawnego jej wykorzystania przez osoby postronne. Wtasciciel Karty
jest odpowiedzialny za jej kazdorazowe wykorzystanie.

Ill. Wypozyczanie zbioréw na zewnatrz
1. Wszyscy czytelnicy Biblioteki majg prawo wypozyczania zbioréw do domu.

2. Kazdy czytelnik moze wypozyczyc¢ jednorazowo 6 ksigzek i 6 zbioréw
multimedialnych na okres jednego miesigca. Lektury szkolne oraz zbiory szczegdlnie
poszukiwane — jedynie na okres dwdéch tygodni. Termin ten moze by¢ przedtuzony na
kolejny miesigc/lub 2 tygodnie/, jezeli na wypozyczone zbiory nie ztozono zamowien.
W wyjatkowych przypadkach Biblioteka moze zazgdac¢ zwrotu zbiorow przed
uptywem terminu wypozyczenia.

3. Zarejestrowanie wypozyczenia stanowi dowdd wypozyczenia zbioréw.



4. Rejestracji wypozyczen i zwrotu zbioréw dokonuje bibliotekarz.

5. Na zyczenie czytelnika bibliotekarz moze zarezerwowac ksigzki aktualnie
wypozyczone.

6. Biblioteka wysyta listem poleconym za potwierdzeniem odbioru jedno wezwanie do
zwrotu wypozyczonych materiatdw. Wezwanie dotyczgce czytelnikow niepetnoletnich
adresowane jest do rodzicow lub opiekunéw prawnych. Koszt upomnienia pokrywa
czytelnik.

7. Wobec czytelnikdw, ktdérzy mimo wystanego monitu, nie wywigzujg sie z
zobowigzan okreslonych Regulaminem, Biblioteka moze dochodzi¢ roszczen
korzystajgc z posrednictwa firmy windykacyjnej i na drodze sadowej, bez
dodatkowego wezwania do uregulowania zobowigzan.

8. W przypadku zagubienia lub zniszczenia powierzonej czytelnikowi ksigzki
przewiduje sie:

a) odkupienie ksigzki identycznej do zagubionej

b) zakupienie ksigzki wskazanej przez Biblioteke, lecz o wartosci nie nizszej od
aktualnej wartosci ksigzki zagubionej

C) przyjecie ksigzki zaproponowanej przez czytelnika pod warunkiem jej przydatnosci
w zbiorach

Ill. Wypozyczanie miedzybiblioteczne

1. Biblioteka umozliwia czytelnikom korzystanie ze zbiorow innych bibliotek w
systemie wypozyczen miedzybibliotecznych.

2. Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna realizuje zamowienia we wspotpracy z
bibliotekami na terenie catego kraju.

3. Wszystkie zbiory udostepniane sg jedynie do wykorzystania na miejscu w Czytelni.

4. Czytelnik pokrywa koszty korespondencji oraz koszty przesyitki sprowadzonych
zbiorow.

IV. Udostepnianie zbioréw na miejscu

1. Z ksiegozbioru podrecznego i czasopism mozna korzystaé jedynie na miejscu,
wpisujgc sie do zeszytu odwiedzin.

2. Wykorzystane materiaty uzytkownik zwraca bibliotekarzowi.

3. Uzytkownik jest odpowiedzialny materialnie za wszelkie powstate z jego winy
uszkodzenia zbiorow.



4. Zarejestrowani Uzytkownicy Biblioteki mogg wypozycza¢ do domu czasopisma i
gazety, z wyjatkiem:

a) biezgcych numerdéw gazet i czasopism
b) tytutdbw przeznaczonych do archiwizacji

5. Liczbe jednorazowo wypozyczonych tytutdw gazet i czasopism oraz czas na jaki
moga by¢ wypozyczone okresla bibliotekarz, w zaleznosci od popytu na te ustuge.

V. Korzystanie z komputeréw i Internetu
1. Korzystanie ze sprzetu komputerowego i Internetu jest bezptatne.

2. Prawo do korzystania ze stanowisk komputerowych majg osoby posiadajgce karte
biblioteczng lub wazny dokument tozsamosci, na podstawie ktorego bibliotekarz
dokonuje wpisu do rejestru uzytkownikow.

3. Internet moze by¢ wykorzystywany wytgcznie do celéw edukacyjnych oraz do
poszukiwan informacji bibliotecznej i bibliograficznej.

4. Z baz danych, Internetu i dokumentoéw elektronicznych mozna korzystac¢ na
wyznaczonych stanowiskach komputerowych.

5. Indywidualna sesja komputerowa moze trwa¢ maksymalnie 1 godzine dziennie z
mozliwoscig przedtuzenia, o ile nie ma innych uzytkownikéw czekajgcych na dostep
do komputera.

6. Uzytkownik moze korzysta¢ z wtasnego sprzetu komputerowego (zasilanego
wiasng baterig) i darmowego hot spotu.

7. Bibliotekarz ma prawo monitorowania aktualnie wykonywanych przez uzytkownika
prac.

8. Bibliotekarz ma prawo odmdéwic uzytkownikowi dostepu do komputera, jezeli
uzytkownik naruszy zasady korzystania z Internetu lub wykona inne zabronione
dziatania zwigzane z korzystaniem z Internetu i/lub komputera.

9. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody i naduzycia popetnione przy
uzyciu komputera, takze za posrednictwem Internetu.

10. Za zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu komputerowego uzytkownik ptaci
odszkodowanie ustalone przez Gminng Biblioteke Publiczng w Lipowcu.

11. Uzytkownik nie stosujacy sie do przepisow Regulaminu moze by¢ czasowo lub
na state pozbawiony prawa do korzystania z komputeroéw znajdujgcych sie w GBP w
Lipowcu.

VI. Przepisy porzadkowe



1. Uzytkownik zobowigzany jest do zachowywania w Bibliotece zasad kultury
osobistej, respektowania praw innych uzytkownikdéw oraz szanowania ich potrzeb i
prywatnosci.

2. Ze wzgledu na zapewnienie réwnych szans w dostepie do ustug i poszanowania
potrzeb wszystkich uzytkownikdw oraz zapewnienia wtasciwej ochrony zasobow i
mienia biblioteki dyrekcja lub kierownicy poszczegodlnych komérek mogg wprowadzié
nieobjete niniejszym Regulaminem zasady korzystania z GBP w Lipowcu.

3. W bibliotece obowigzuje zakaz:

a) spozywania positkow i napojow

b) palenia tytoniu i papieroséw elektronicznych

c) korzystania z telefonéw komérkowych

4. Bibliotekarz ma prawo odmowi¢ obstugi osob:

a) zachowujgcych sie agresywnie wobec innych uzytkownikéw lub bibliotekarzy

b) uzywajgcych stéw powszechnie uwazanych za obrazliwe

c) nietrzezwych lub bedgcych pod wptywem innych srodkéw odurzajgcych

d) ktére z innych powoddw sg niebezpieczne lub ucigzliwe dla pozostatych
uzytkownikéw lub pracownikéw

5. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w Bibliotece
przez uzytkownikéw.

VII. Informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych
1. Administrator danych

Administratorem danych osobowych jest Gminna Biblioteka Publiczna w Lipowcu,
Lipowiec 20b, 12-100 Szczytno, tel. 89 622 00 01, e-mail: biblioteka.lipowiec@op.pl
Gminna Biblioteka Publiczna w Lipowcu powotata Inspektora Ochrony Danych, z
ktorym mozna sie skontaktowac¢ pod adresem e-mail: biblioteka.lipowiec@op.pl

2. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe przetwarzane sg w celu umozliwienia korzystania z zasobow
biblioteki oraz w celach statystycznych. Podstawg prawng jest ustawa z 27 czerwca
1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 574) oraz ustawa z 29 czerwca 1995
r. o statystyce publicznej (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 1068). Podanie danych jest
dobrowolne, ale ich niepodanie uniemozliwia korzystanie ze zbiorow bibliotecznych.

3. Przekazywanie danych Dane osobowe mogg by¢ przekazywane wytgcznie
podmiotom dostarczajgcym i wspierajgcym systemy teleinformatyczne, podmiotom



Swiadczgcym ustugi windykacyjne, podmiotom swiadczgcym ustugi prawne na
podstawie uméw powierzenia danych osobowych. Dane osobowe nie bedg
przekazywane poza teren Polski.

4. Czas przechowywania danych Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres
niezbedny dla wykonania obowigzkdéw statutowych, a po tym okresie dla celow i
przez czas wymagany przez przepisy prawa lub dla zabezpieczenia ewentualnych
roszczen, nie dtuzej jednak niz 5 lat lub do czasu cofniecia udzielonej zgody.

5. Uprawnienia dotyczgce danych osobowych

Kazdej osobie, w zakresie wynikajgcym z przepisow prawa, przystuguje prawo do
dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, a takze prawo cofniecia udzielonej zgody w dowolnym
momencie oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Realizacja uprawnien bedzie mozliwa na
wniosek przestany drogg pisemng na adres: Gminna Biblioteka Publiczna w Lipowcu,
Lipowiec 20b, 12-100 Szczytno lub elektronicznie na adres e-mail:
biblioteka.lipowiec@op.pl

VIII. Skargi i wnioski

1. Uwagi dotyczgce zasad korzystania z biblioteki, zakresu swiadczonych w niej
ustug, propozycji zakupu materiatow bibliotecznych oraz ewentualne skargi mozna
zgtaszac do dyzurujgcego bibliotekarza lub kierowa¢ na pismie do dyrektora biblioteki
na adres: Gminna Biblioteka Publiczna w Lipowcu, Lipowiec 20b, 12-100 Szczytno
lub elektronicznie na adres e-mail: biblioteka.lipowiec@op.pl

IX. Postanowienia koncowe

1. Kazdy uzytkownik Biblioteki zobowigzany jest do zapoznania sie z trescig
niniejszego Regulaminu i stosowania sie do jego postanowien.

2. Rozstrzyganie kwestii szczegotowych oraz nie uregulowanych postanowieniami
niniejszego Regulaminu, nalezy do kompetencji dyrektora Biblioteki lub upowaznione;j
przez niego osoby.



