REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN DO 30 000 EURO W
OBORNICKIM OSRODKU KULTURY

§1
Zasady ogolne

[

. Zamowien dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego z zachowaniem zasad:
a) celowosci — co oznacza, ze zamowienie w danym czasie jest niezbedne;
b) gospodarnosci — co 0znacza, ze zamdéwienie zostato dokonane w sposob oszczedny,
C) racjonalny, z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w stosunku do
poniesionych naktadow;
d) legalnosci — co oznacza, ze udzielenie zamowienia jest zgodne z przepisami prawa
Zasady niniejszego regulaminu nie maja zastosowania, jezeli zamdOwienia udziela si¢

no

jedynemu wykonawcy $wiadczacemu przedmiotowa dostawe lub ustugg.

w

Decyzje w sprawie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Dyrektor
Obornickiego Osrodka Kultury
Wybor procedury wyltonienia wykonawcy uzalezniony jest od kwoty wydatku:

a) do 1000, 01 zt netto - bez postgpowania

b) od 1000, 01 zt do 15 000 zt netto - rozeznanie rynku

c) od 15000, 01 zt do 120 000 zt netto - zapytanie 0 cen¢

d) powyzej 120 000 zt netto - opublikowanie ogloszenia o zamowieniu na stronie

internetowej Obornickiego Osrodka Kultury

>

§2
Zamowienia o wartosci od 1 000, 01 zi do 15 000 zI netto

1. Ustalenie warto$ci zamowienia moze nastapi¢ poprzez rozeznanie cen rynkowych przy
wykorzystaniu katalogow, folderéw, cennikéw itp.

2. Postepowanie prowadzi si¢ w formie rozeznania rynku, tj. poprzez zebranie wydrukow
ofert ze strony internetowej wykonawcy (zawierajacych date wydruku), katalogow
cenowych, folderow reklamowych itp.

3. Wybrana ustuga lub dostawa powinna zosta¢ wykonana po cenie rynkowej rozeznanej w
trakcie postepowania.

4. 7 postgpowania nalezy sporzadzi¢ notatke.

§3
Zamowienia o wartosci od 15 000, 01 zi do 120 000 zI netto

1. Ustalenie warto$ci zamowienia moze nastgpi¢ poprzez rozeznanie cen rynkowych przy
wykorzystaniu katalogow, folderow, cennikow lub sporzadzenie wstgpnej wyceny robot
2. Postgpowanie prowadzi si¢ w formie zapytania ofertowego.



Wylonienie wykonawcy w trybie zapytania ofertowego polega na skierowaniu do
wybranych wykonawcow zaproszenia do sktadania ofert.

Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej (dopuszczalna jest wersja
elektroniczna) na adres Obornickiego Osrodka Kultury.

Udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego nastepuje poprzez zaproszenie
co najmniej trzech wykonawcow do sktadania ofert.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert przesyla si¢ wykonawcom szczegdlowe
wymagania ofertowe oraz wzor Umowy

Z zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokot.

§4

Zamowienia o wartosci przekraczajacej 120 000 zI netto

Ustalenie warto$ci zamowienia moze nastapi¢ poprzez rozeznanie cen rynkowych przy
wykorzystaniu katalogéw, folderow, cennikow lub sporzadzenie wstepnej wyceny
robot.
Ogtoszenie o zamoOwieniu nalezy umie$ci¢ na stronie internetowej Obornickiego
Osrodka Kultury, co najmniej na okres siedmiu dni przed terminem sktadania ofert.
Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej (dopuszczalna jest wersja
elektroniczna) na adres Obornickiego Osrodka Kultury.
W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ceny oferty
najkorzystniejszej, co powinno by¢ udokumentowanie pisemnie.
Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na zamowienia podstawie kryteriow
oceny ofert. Kryteriami mogg by¢:

a) cena

b) cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, szczegdlnie

jakos$¢, funkcjonalnos$é, koszty eksploatacji, termin wykonania zaméwienia

§5
Wyjatki

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odstapienia od zasad opisanych w niniejszym Regulaminie i
dokonania zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca. Powodem wydania
zgody moze by¢: krotki termin realizacji zamowienia, zadanie o specjalistycznym
charakterze, awaria, koniecznos$¢ likwidacji zagrozenia zycia lub zdrowia.

Odstgpienie od zasad opisanych w Regulaminie mozliwe jest takze w przypadku
zamowien, ktorych przedmiotem sg ustlugi o charakterze artystycznym zwigzane z
organizacjg wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych.



